
MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1

1.10

2

2.21

2.2S

2.40

2.78

2.81

2.85

29

29.1

29.25

29.57

30

30.10

31

31-6

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
[ Derechos de Petición

' Quejas, reclamos y sugerencias

antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : COMANDO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

• ACTAS

D

Acta de Reuniones de Trabajo

Actas de Revista

Actas Compromiso

Actas de Eliminación Documental

Actas de Entrega de unidad

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

• INFORMES

Informe a Entes de Control

TJ Informe de Actividades

Zi Informe de Novedades

• INVENTARIOS

. Formato Único de Inventario Documental

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

M

X

s

X

X

X

X

X

X

X

5 años

5 años

5 años

0 años Daños X

X

X

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29 11 2013

PROCEDIMIENTO

Transcurrido el lempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microf ilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % cíe aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados medíanle el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Conservación total por ser la única evidencia del soporte documental
eliminado

Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no oPsIante
cuanOo la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de
la unidad, se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
son eliminados medíanle el proceso de picado

X

X

X

X

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado.

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización y consulta

• LIBROS

Libros de Registro ylo Minutas 2 anos 1 8 años X X X

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

38

38.9

38.10

40

40.2

40.7

48

SO

50.1

53

53.3

53.7

64

95

95.1

95.2

95.4

OFICINA PRODUCTORA : COMANDO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA; 3.8.4.7

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ORDENES

C Orden Administrativa Servicio

~ Orden de Cumplimiento
' memorando
• polig ramas
- Otro

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

• PLANES
. ; Plan de Acción

antecedentes

' Planes de mejoramiento

antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

L transferencias Primarías

• PLANILLAS

[I Planilla de Correspondencia

'. Planilla de Control

• AGENDAS

2 anos

2 años

Daños

Oaños

ARCHIVO CENTRAL

20 años

18 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

3 a ños

3 años

20 años X

D

X

X

X

X

X

0 años

2 años

2 años

2 años

• SISTEMAS DE GESTIÓN

~ Sistema de Gestión de Calidad

. i Sistema de Control Interno
' Acta comité de control interno
- Mapa de Riesgos
' antecedentes

' Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

• SERIE DOCUMENTAL
D SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

2 años

2 años

2 años

5 años

15 años

3 años

X

5 años

Sanos

5 años

X

M

X

S

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Centra . seleccionar y
microtiirnar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Naconal Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Centra , eliminar por
carecer efe valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de i/alores secundarios los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Centra . eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado
Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
documento de constante consulta

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización y consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de geston eliminar por
carecer de valores pnmanos

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de geston eliminar por
carecer de valores primarios

Se elimina en el archivo de gestión, cuando su contenido no posea valor
documental para la oficina

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundano, los documentos serán eliminados mediante
picado f\o el tiefripo Se retención en el Archivo Central eliminar por

carecer de valor sacundaño, los documentos serán eliminadoa^mediante
Picado. 1 \ \̂ ¿r ^ \̂ \ \̂

\Tenieiite cárdñel HELDER JAIME LUNAJIMEN¡ Z"^-^
Subcomalviante Pc^ici^ Metropolitana de San Juan de Pasto (E) ̂ -^

Firma Pî iddntá Comité de Gestión Docume ital



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA- POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN OE PASTO

CÓDIGO

•

10

2

2.21

2.25

?40

278

281

J.85

29

29.1

29.25

30

30 10

3'

31 6

W

389

3810

SERIES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
Derechos de Petición

- Quejas reclamos v sugerencias

- antecederles

• ACTAS

Actas de Enlrega

Acta de Reuniones de Trabajo

Actas de Revistó

.. Actas Compromiso

Actas de Eliminación Documental

Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

Informe a Entes de Control

Informe de Actividades

• INVENTARIOS

£ Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

.. Libros de Registro yla Minutas

• ORDENES

Orden Administrativa Servicio

Orden de Cumplimiento

- poligramas
- oro

OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA PRIVADA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

Safios

5 años

Sanos

Ganos

18 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

20 años

18 años

X

X

M

X

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: O1 de «n»ro de 2014

TFE

PROCEDIMIENTO

TranscumOo el tiempo ae retención en el Archivo Centra! seleccionar y
microMmar una muestra representativa hasta el 1 % ae aquellos

d\Vu™'nn,y son «d^m— 7^::^rmüams L
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central seleccionar y
micrcfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional LUÍ demás
documentos serán eliminados mediante picado

Se elimina en el Arcnivo Central por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados medíanle el proceso de picado

Conservación Mjtal por ser la única evidencia del soporte documental

Se conserva de forma permanente en el Archivo de Geslion la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización. no obslante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de
a unidad se realizara la traslerencia al archivo cenital Los documento!

son eliminados r-iediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecet de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Arcnivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secúndanos los documentos serán eliminados
Tediante cicada

Conservar lotalrnenle en el Archivo de Gestión y Arettivo Central por ser un

muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picaoo

Transcurrido el tiempo de retención en el Arcnivo Central, seleccionar y
micro! limar una muestra represe nial iva hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el liempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios los documentos serán ehm r.-dl,-^
mediante picado



ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SECRETARIA PRIVADA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.1

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de ene» d* 2014

RESOLUCIÓN V FECHA: D4711 del 29 11 2013

SERif-5. SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO GESTIÓN ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN FINAL
PROCEDIMIENTO

Plan de Acción

antecédanles
irecer ae valares se
ediante picado

Planes ¡le mejoramiento

antecederles

Transcurrido el tiempo de relención en el Archjvo Ceniral elirninar
carecer de valores secúndanos, los documentos seían elimina
mediante picado

Plan ae Seguridad

antecederles

el tiempo de
valoies sec

i en el Archivo Central, eiimir
los documenlos serán elim

RESOLUCIONES

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
af permanentemente en
nio de constante consulta

Archivo de Ge

TRANSFERENCIA

transferencias Primarias

Planilla de Control

ESTADÍSTICAS

Antecedentes

sn en el Archivo Central, eiirnir
los documentos serán elirr

SISTEMAS DE GESTIÓN

U Sistema de Gestión de Calidad

, Sistema de Control Interno
- Acta comité de control interno
- Mapa fle Riesgos
- antecedentes

Sistema de Gestión Ambiental

• antecedentes

• SERIE DOCUMENTAL

ü' SU3SERIE DOCUMENTAL

' TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
O DIGITALtZAR

E ELIMINACIÓN

M UlCROFILMAClONUOTROSOPORTE
S SELECCIÓN



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SEGURIDAD

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.1.1

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

CÓDIGO

1
'• 1C

2

2.21

2.25

2,40

2,78

2.81

2,85

29

29.1

29.25

29.57

30

30.10

31

31.6

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN FINAL

CT D M s E
PROCEDIMIENTO

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
j Derechos de Petición
• Quejas, reclamos y sugerencias

- antecedentes
2 años 1 0 años X X X

Transcurrido el tiempo de retención en el Archiuo Central, seleccionar y
microf ilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado.

• ACTAS

Zl Actas de Entrega

11 Acta de Reuniones de Trabajo

J Actas de Revista

D Actas Compromiso

D Actas de Eliminación Documental

J Actas de Entrega de unidad

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

Sanos

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

X

X

X

X

X

X

X

X X

X

X

X

X

X

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
rmcrofilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Conservación total por ser la única evidencia del soporte documental
eliminado

Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la Irasferencia al archivo central Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado

• INFORMES

_ Informe a Entes de Control

U Informe de Actividades

H Informe de Novedades

2 años

2 años

2 años

5 años

5 años

5 años

X

X

X

X

X

X

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados medíanle
picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, tos documentos serán eliminados mediante
picado.

• INVENTARIOS

Cl Formato Único de Inventario Documental 0 años Daños X X
Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización y consulta

• LIBROS

3 Libros de Registro yto Minutas 2 años 18 años X X X

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central seleccionar una
muestra representativa hasla el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SEGURIDAD

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.1.1

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

CÓDIGO

38

38-9

38.10

40

40.2

40.7

40.13

48

50

50.1

95

95.1

9S.Z

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

• ORDENES

EH Orden Administrativa Servicio

D Orden de Cumplimiento
•f memorando

* peligra mas
f Otro

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

20 años

18 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT D

X

X

M

X

S

X

E

X

X

PROCEDIMIENTO

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado

• PLANES

U Plan de Acción

' antecedentes

D Planes de mejoramiento

- antecedentes

D Plan de Seguridad

' antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

2 años

2 años

2 años

Danos

3 años

3 años

Sanos

20 años X

X

X

X

X

X

X

X

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán e irninados mediante
picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán e iminados mediante
picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán e iminados mediante
picado.

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
documento de constante consulta.

• TRANSFERENCIA

n transferencias Primarias 0 años Daños X X
Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Arch vo Central por ser
un documento de constante actualización y consulta

• SISTEMAS DE GESTIÓN

D Sistema de Gestión de Calidad

D Sistema de Control Interno
- Acta comité de control interno

- Mapa de Riesgos
- antecedentes

O Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

2 años

2 años

2 años

5 años

5 años

5 años

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
L"J SUBSERIE DOCUMENTAL

" TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR

E ELIMINACIÓN
M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archrvo Ceñirá! eliminar por
carecer de valor secundario los documentos serán e irninados mediante
picado |\o el tiemjbo de retención en el Archivo Central eliminar por

carecer de valcV secundario, los documentos serán el minados mediante
picado 1 S"~~*\^ j?— — ̂

W$¿^j^\rfenierte Corinel HELDER JAIME LUNA JIMEÑEZ--̂ .̂

Subco\andanle Policía Metropolitana de San JuarJ de Pasto (E)"^4
F i rríKJ^s ideóle Comité de Geslión DocJmenta!

r^ L



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1

1.10

2

2.21

2.25

2.35

2.«0

2.78

2.81

2.85

29

29.25

29.57

30

30.10

31

31.6

SERIES, SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
TI Derechos de Petición

- Quejas, redarnos y sugerencias

- antecedentes

• ACTAS

. J Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

G Actas de Capacitación

. Actas de Revista

n Actas Compromiso

Ll Actas de Eliminación Documental

II Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

U InformedeActividades

D Informe de Novedades

• INVENTARIOS

1 Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

H Libros de Registro y/o Minutas

OFICINA PRODUCTORA : GESTIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.2

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 artos

(-)

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

Oaños

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

10 años

20 años

20 años

1 8 arios

1 0 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

0 años

1 8 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

s

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Ceñirá!, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa fiasla el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los flemas
documentos serén eliminados medíanle picado

Se conserva de (orma permanente en el Archivo de Gesüón la sene Actas
de entrega poí ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se supnma o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la Irasterencia al archivo central. Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado.

Transcurrido el tiempo fle retención en el Archivo ceñirá!, seleccionar y
microrilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean ira scenfl e niales para la Policía Nacional. Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados medíanle el proceso de picado.

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Conservación total por ser la única evidencia del sopone documental
eliminado.

Se conserva de torma permanente en el Archivo de Geslión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se supnma o fusione de la estructura oigánica de la
unidad, se realizara la trasferencia al archivo cenlral Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados mediante
picado

Transcurrido el tiempo de relenci&n en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados mediante
picado.

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Cenlral por ser un
documento de constante actualización y consulla.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ementen la conservación
total. Los demás documentos serán eliminados mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD.- POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

38

36.9

38.10

40

40.2

40.7

47

4B

SO

50.1

50.2

53.7

66

86.7

95

S5.1

95.2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ORDENES

1 Orden Administrativa Servicio

11 Orden de Cumplimiento
memorando
poli gramas

- Otro
• PLANES
C Plan de Acción

' antecedentes

ü Planes de mejoramiento

» antecedentes

• SISTEMAS DE INFORMACIÓN

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

- transferencias Primarias

D transferencias Secundarias

ul Planilla de Control

• PROGRAMAS

C Programa de Gestión Documental

OFICINA PRODUCTORA : GESTIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.2

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 anos

0 años

Daños

0 años

2 anos

2 arios

• SISTEMAS DE GESTIÓN

D Sistema de Gestión de Calidad

D Sistema de Control Interno
- Acta comité de control interno
' Mapa de Riesgos
• antecedentes

r Sistema de Gestión Ambienta]

• antecedentes

2 anos

2 anos

2 años

ARCHIVO CENTRAL

20 años

18 años

3 años

3 años

Sanos

20 años

Daños

Daños

15 anos

Sanos

Sanos

Sanos

Sanos

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

S

X

E

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d« an*ro da 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 (1*129/11/2013

PROCEDIMIENTO

Transcumdo el tiempo de retención en el Archivo Central,
micro filmar una muestra representativa hasta el 5 %
documentos que sean trascendentales para la Policía Nación
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de
carecer de valores secunda
picado.

seleccionar y
de aquellos

al Los demás

retención en el Archivo Central, eliminar por
nos, los documentos serán eliminados mediante

Transcurrido el tiempo de
carecer de valores secunda
picado

Transcurrido el tiempo de
carecer de valores secunda
picado.

Transcurrido el tiempo de
carecer de valores secunda
picado

retención en el Archivo Central, eliminar por
nos. los documentos serán eliminados mediante

retención en el Archivo Central, eliminar por
nos. los documentos serán eliminados mediante

retención en el Archivo Centra
nos, los documentos serán elimín

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión
documento de constante consulta

eliminar por
dos mediante

por ser un

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser un
documento de constante actualización y consulta.

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser un
documento de constante actualización y consulta

Transcumdo el tiempo de retención en el archivo de gestio
carecer de valores pnmanos.

n eliminar por

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados medíanle
picado

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
D SUSSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

Transcumdo el tiempo de retención en el Archivo Centra
carecer de valores secundarios, los documentos serán efimm
picado

eliminar por
dos mediante

Transcumdo el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundano. los documentos serán eliminados mediante
picado.

Transcumdo el tifem)» de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor lecurtdario, los dosunierjips serán elimmaOos mediante
picado \^ >. ^t — ̂ .

Q^
\Jenienle Col

Subconiímíante Pol
Firma Pv«$]de
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-̂̂ PSfiLHElDER JAIME LUN ÎMUNfl
a Metropolitana de San luán de
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD '

CÓDIGO

1

1 10

Z

;;i

un

ll t

ZS1

US

U

1Í.6

15.19

24

!41J

2»

29.1

29 10

:=< :s

!957

10

W.10

11

316

SERIES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
. Derechos de Petición

• ACTAS

~ Actas de Entrega

'

AC'ÍS de Revista

Acias Compromiso

U Actas de Eliminación Documental

_ Actas de Entrega de unidad

• CONCEPTOS

D Concepto Adminístrate

n Concepto Presupuesta 1

• ESTUDIOS

' ' E iludió de Planeación

- Antecedentes
• INFORMES

D Informe de Se gu tm ten! o y Eval u ac i ó n

D 1 nforme de Act i vi dades

II Infirme de Novedades

• INVENTARIOS

3 Forreo único * inven,™ Docu,™*

• LIBROS

3 Libros de Registro ylo Minutas

OFICINA PRODUCTORA : PLAII [ACIÓN

o

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN 1 ARCHIVO CENTRAL

,.

2 anos

2 anos

2 aflos

2 anos

20 artos

20 anos

2 ano.

2 años

2 aftas

2 anos

2 anos

2 anos

2 alk»

Danos

2 anos

10 años

Sanos

20 años

10 anos

Saflos

50 anos

50 años

lóanos

10 anos

Sanos

5afi0s

Satos

5años

Sanos

Daños

1 8 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

x

D u 3

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

E

X

X

X

>

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de «nal» d« 2014

PROCEDIMIENTO

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central setecoonai y
microfílmar una muestra reixesenlaliva hasta eM X de aquellos documentos
que sean trascendentales para la Po'icia Naciona 1 os demás docmnentos
serán eliminados mediante picado

Se elimina en eí Archivo Central, por carecer de valares secundarios Los
documerHos son eliminados mediante «4 proceso tfe picado

Transcurrido el tiempo ó* retención en el Artluvo ceffcal fielecei«iar j
nucrolilmap una muestra repr«senlal-va hasta el 3 % dp aquellos docuntenios
que sean rraseeridenlaíes para La Políia Nacional Los flemas documentos
serán etiminados medíanle picado

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Aíchivo Genual, por carecer de valores secundarios Los
documentos son el.minados medíame el proceso de picado

Conservación total por ser la única evidereía del soporle Oocurn^-lal

Se conserva de [orina permanente en el Archivo de Geslion la serie Actas M
entrega por ser un documento de constante actualización no obstante cuando
a dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la uriKlad se
realizara la Irasferenua al archivo centra Los documentos son eliminados
mediante el proceso de picado

de valores secundarios los documentas serán elinunados inedianle picado

Transcurrido el tiempo de relencion en el Archivo Central elimina' por carecer
de vabres secúndanos los documentos serán eliminados medíanle picado

Transcurrido el tiempo de retención er el Aichívo Central eliminar por carecer
de vak*es secundarios tos documentos setan eJimmados rnedianle picado

Se elimina en el A/chrvo Central, per carecer de valores stcitfxíarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso <le picado

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados medíanle el proceso fle picado

Transcurrida el tiempo de retención en el fljclwo Cenfral eliminar por carecer
de va&ies secúndanos, los documentos serán eliminados medíanle picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Ajch-vc Central eliminar por carecer
de valores secundarios los documentos se<an eliminados mediante picado

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser un
documento de constante actualización y consulla

Transcurrido el tiempo de letervKín en el Archrvo central seleccionar una
muestra represemativa hasta el 5 % de aquellos docurnentos que sean
rascendenlales para la Policía Nacional y que ameirlen la conservación Iclal
Los demás rjccumentos serán eliminados medíanle picado



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD.

OFICINA PRODUCTORA . PLAN E ACIÓN

Di PASTO

CÓDIGO

M

tu

31.10

4t>

íO.l

40.¡

40.7

40.37

49

SO

60.1

SI

SJ.3

Í3.7

56

70

95

9S.1

95.2

9Í.4

SERIES. SUBSEB1ES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ORDENES

1.' Orden Administrativa Servicio

D Orden Of Cumplí míenlo

- memorando

- pofcgrflrnas

• Otro

• PLANES

H Plan «nual de Compras

. Aprobación unía directiva

' Plan de necesidades

• Modificaciones

_ Plan de Acción

Planes de meioramienfo

D Plan de Necesidades

• antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

] transferencias Primarias

• PLANILLAS

l~l Planilla de Correspondencia

U Planilla de Control

• ESTADÍSTICAS

Antecedentes

• INSTRUCTIVOS

• SISTEMAS DE GESTIÓN

Sistema de Gestión de Calidad

Sistema de Control Inferno

• Mana d« Riesgos

' antecedentes

Sistema de Gestión Ambiental

antecedentes

RETENCIÓN

BHCHIVO GESTIÓN

2 arlos

2 anos

2,0,

2 años

2.0S

Canos

Daños

Sanos

2 años

2 años

2 ahos

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

20 años

18 años

5 años

Sanos

Sanos

Sanos

20afios

Ganos

Sanos

15 anos

Sanos

53ñ05

Sanos

5 años

5 anos

DISPOSICIÓN FINAL

- , , ! I :

X

X

X

•

X

X.

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

'

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

L SUBSERIE DOCUMENTAL

. TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALlZAR

E ELIMINACIÓN

M M IC R OF IL MACION U OTRO SOPOR T E

S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero Be 2014

PROCEDIMIENTO

TransciíFKjo el tiempo de retención en el Archivo Central. Hleccnrw y
microfilm*1 una mueslra reptesenlativd Hasfa el 5 % de aquellas flKunwnKfi
que sean trascendentales para la Policía Nacfonal Los dsmas <kcumeril(s
serán slmuiadoa mediara* otead?

Transcurrido el nempo d
de vakyes secundaros.

retención en si Archivo Central eliminar por ca-e»r
>s documentos wian eliminados métanle picado

Transcunrio el tiempü de relerx^isn en el Archivo Central elimina' poi carecer
de valores secúndanos los dacurrtentos serán eíimnaoos medíanle picado

Tianscurmto *l tiempo de retenían *n el Aríl-vo Central elimina por cansí--
de valores securriaiios los cociimenlo* serán eliminados medíanle rucada

TranscmriOo *' tiempo de retención en el Ajchrvo Cenlral elirrirtai por caiew
devalcres refúndanse, los documenlo* seían eliminados, medíanle picano

Transcuindo íl f«empa de retención en etíychrvo Cemial elimíiar pc< carece
de valores secúndanos tos documentes serán eliminados mediante picado

•
me en el Archivo <Je Gesíion por s*r un don

Conservar lotalnvtfrte en
• : .• . .

el Archivo de Gestor, y Archivo Certra* por

icruaiizacprjn y ct-nsuffa

Transcurrido al tiempo de retención en el archivo de ^e&lion eliminar por
calecer de valores primarios

"raíistuiíido el tiempo oa rereficion en el archivo de gesTian elmiu
carecer de valores primarios

.

'ranscurrido el Tiempo de retención en H Archivo Cenlral eliminar por carecer
de valores secundarios, les documentos serán elmunados mediaría picado

Conservar pejrnanentamente en el Arcnivo de Geslion por ser un documenlo
de constante consulla una vez derogado eJ mstiuclpvo se debe translerir A

Archivo Central Transcurrido el tiempo de retención en el Arcl"vo Cenlral
seleccionar y nucrolilmar una muestra representativa hasra ell * de aquellos,
documentos que sean trascendentales para la Polcia Nacional Los demás
documentos aeran eliminados medíanle rucada

Tiari5curr»do el tiempo de retención en ft Archivo Centra', eliminar por carecer
de valores secundarios los documenlos serán eliminados mediarte picado

Transcurrido el tiempo de retención en #1 Archivo Cenlral eíminar por carecaí
de valor secunrTano tos documentos serán eliminados mediante picado

Tianscurndo el fcempo pi
da valor secundario. k>i

^ '

£B
V^,.pre>

r4 r̂cioi>(ié, ArcfiivcLSniYa, elumnai peí

/ V— ̂

^-^c~^
IfMÍEirjEBMPME Lu1NAJll6l«llE;__-~J

\i\i Metropolitana de San luán de Paito (

deíe Comrte t» Gestión Documental

\\

^

c
k



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO

1
1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.81

2. 85

15

15.2

25.1

29

23.13

29.25

29.57

30

30.10

31

316

SERIES. SUBSERIES y TIPOS DOCUME\TALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
1 Derechos de Petición

- Queías, reclamos y sugerencias

* antecedentes

• ACTAS

• . Actas de Entrega

u Acta tte Reuniones tíe Trabajo

J Actas de Revista

¿! Actas Compromiso

:li Actas de Eliminación Documental

!1 Actas de Entrega de unidad

• CONCEPTOS

n Concepto Técnico

Ij Expediente de Equipos

' Antecedentes

• INFORMES

ü Informe de BacK-Up

C InformedeActmdades

: J Informe de Novedades

• INVENTARIOS

11 Formato Únic o de 1 nve nta rio Doc ume nía 1

• LIBROS

L Libros de Registro ylo Minutas

OFICINA PRODUCTORA : TELEMÁTICA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3. B. 4.7. 4

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 añas

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

1 0 años

5 años

50 años

50 años

10 años

5 años

5 años

5 años

5 años

Daños

18 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

s

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 do «ñero da 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11 '201 3

PROCEDIMIENTO

fnicrofilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos documentos
que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás documentos
serán eliminados medíanle rucado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados medíanle et proceso de picada

microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos documentos
que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás documentos
serán eliminados mediante picado.

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Conservación to.a, Po, ser la única esencia del soporte documenta!

Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas de
eitfrega por ser un documenio de constarle actualiza aún, no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la Irascencia al archivo cenTta! Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado

Iá™™rvateDsTe °̂un*̂ ^

Transcurrido el tiempo de retención en eJ Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante

Transcumdo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por

aleado

Transciendo el bempo de re.enciOn en el Archrvo Central, ehminar Po,

plCado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Centra!, eliminar pof
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado.

Conservar totalmente en el Aichivo de Gestión y Archivo Central por sei un
(tocu mentó de constante actualización y consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación tolal
_os demás documentos serán eliminados mediante picado.



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL OFICINA PRODUCTORA : TELEMÁTICA FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enera da 2014

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE FASTO CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.4 RESOLUCIÓN T FECHA: 04711 del 29 11 2013

SERIES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO GESTIÓN ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN FINAL

PROCEDIMIENTO

VJ Orden Administrativa Servicio

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Genual selección
ofilmai una muestra represéntalas hasla el 5 % de aquellos documentos
sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás documentos

serán eliminados medíanle prca do

Orden de Cumplimiento
memorando
poligranias

Otro

Orden de Trabajo

Plan de Acción

antecedentes

Plan dB Mantenimiento

antecedentes

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA

transferencias Primarias servar totalmente en el Archivo de Gestión y Are*""") Central por ser un
documento de constante actualización y consulta.

Planilla de Correspondencia

Planilla de Control

ESTADÍSTICAS

Antecedentes
ESTADOS PROPIEDAD PLANTA V EQUIPO
Entrada, salida y baia de bienes

antecedentes

SISTEMAS DE GESTIÓN

olilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentr
que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás documenL

n eliminados mediante picado

Sistema de Gestión de Calidad

Sistema de Control Interno
Acia comile de control rntemo
Mapa de Riesgos
antecedentes

Sistema de Gestión Ambiental

antecedentes

SERIE DOCUMENTAL
5UBSERIE DOCUMENTAL
TIPO DOCUMENTAL
CONSERVACIÓN TOTAL

DIGITAL IZAR

ELIMINACIÓN
MICRO FILM ACIÓN U OTRO SOPORTE
SELECCIÓN



MINISTERIO DE DEFENSA
POUClA NACIONAL

TABÚ A Di RETENCIÓN DOCUMENTAL

"tüOUCTOHA : «UNTO* JURÍDICO!

«IQLUClOfrJ ¥ FECHA: MT11 d. i

0 Cvriral. iiULCioft
d 2 % dfl Ogur

1 PnW» NflcmH
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : DERECHOS HUMANOS

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.6

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

CÓDIGO

1

1.1

1.9

1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.85

15

15.13

25

25.11

29

29.1

29.25

29.57

SERIES, SUBSER1ES Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN FINAL

CT D

• ACCIONES CONSTITUCIONALES

D Acción de Cumplimiento

" Antecedentes

D Requerimientos de Justicia

" Antecedentes

D Derechos de Petición
' Quejas, reclamos y sugerencias
- antecedentes

• ACTAS

D Actas de Entrega

" Acta de Reuniones de Trabajo

. . Actas de Revista

D Actas Compromiso

D Actas de Entrega de unidad

• CONCEPTOS

d Concapto de Derechos Humanos

• EXPEDIENTES

G Expediente de Derechos Humanos

" Antecedentes

• INFORMES

D Informe a Entes de Control

U Informe de Actividades

ü Informe de Novedades

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

5 años

5 años

1 0 años

Sanos

20 años

1 0 años

Sanos

50 años

10 años

20 años

Sanos

Sanos

Sanos

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

•

X

X

X

X

X

s E
PROCEDIMIENTO

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Transcurrido e tiempo de retención en e Archivo Central, seleccionar y
mícrof ilmar una muestra representativa hasta el 2 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados medíante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
mícrof limar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional. Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

I fafistUffiflo e liéttlpó dé fétértción en é Archivó LSnlral, seleccionar y
microf limar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para a Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el procaso de picado.

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo centra!, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados meoiarte picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado.

Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la trasferencia al archvo central Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado.

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional. Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Centrai eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante e! proceso de picado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados mediante
aicadc
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado



30

30.10

31

31.6

38

38.9

38.10

40

40.2

46

50

50.1

53

53.3

53.7

56

95

95.1

95.2

95.4

• INVENTARIOS

D Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

D Libros de Registro y/o Minutas

• ORDENES

G Orden Administrativa Servicio

Ü Orden de Cumplimiento
* memorando
• poligramas

- Otro

• PLANES

D Plan de Acción
• antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

D transferencias Primarias

• PLANILLAS

D Planilla de Correspondencia

D Planilla de Control

• ESTADÍSTICAS

- Antecedentes

• SISTEMAS DE GESTIÓN

Q Sistema de Gestión de Calidad

ü Sistema de Control Interno
' Acta comité de control interno

• Mapa de Riesgos
- antecedentes

LJ Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

0 años

2 años

2 años

2 años

2 años

Daños

Daños

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

0 años

18 años

20 años

18 años

3 años

20 años

Daños

5 años

15 años

Sanos

5 años

5 años

5 años

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL

- TIPO DOCUMENTAL
CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN

M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

Conservar totalmente en el Archivo (Je Gestión y Archivo Cenlral por ser
un documento de consiente actualización y consulta

Transcurrido eí tiempo de retención en el Archivo central seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservac ón
total Los demás documentos serán eliminados mediante p cado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Centra , seleccionar y
micrafilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Naconal Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán elim nados mediante
Dicado.

Conservar permanentemente en el Archivo de Gest ón por ser un
documento de constante consulta

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización v consulta.

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de gest ón eliminar por
carecer de valores orí man os
Transcurrido el liempo de retención en el archivo de gesten eliminar por
carecer de valores primarios
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán elim nados mediante
picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán elim nados mediante
picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundario, los documentos serán elim nados mediante
picado.

Transcurrido el tieihpo^be retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor sdcundarioVos documentos serán elim nados mediante
picado \v

1 C /vuS^T) J A^

gemente CcAAel HEIDER JAIME lUNAjTm«
Subcomancf»«ie PolibaVletropolitana de San Juan c

Firma PresTítodlefeomité de Gestión Docurr
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1

1.10

2

2.21

2.25

2,40

2.76

2.81

2-65

29

29.1

29.25

29.57

10

30.10

31

31.6

38

38.3

38.10

SERIES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
' Derechos de Petición

• Quejas reclamos y sugerencias
• antecedentes

• ACTAS

D Actas de Entrega

G Acta de Reuniones de Trabajo

D Actas de Revista

~ Actas Compromiso

ü Actas de Eliminación Documental

i Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

3 Informe a Entes de Control

ül Informe de Actividades

O Informe de Novedades

• INVENTARIOS

n Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

G Libros de Registro y!o Minutas

• ORDENES

D Orden Administrativa Servicio

H Orden de Cumplimiento

' memorando

• poligramas

• Oiro

OFICINA PRODUCTORA : ATENCIÓN AL CIUDADANO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.7

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 anos

1 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

Daños

2 arlos

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

5 años

D anos

1 8 años

20 años

18 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29(11/2013

PROCEDIMIENTO

- vc'h-a1 una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para a Policía Nacional Los

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de oleado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional. Los
demás documentos serán eliminados mediante oicado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de Dicado.
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios. Los
documentos son e imnados mediante el proceso de Oleado
Conservación total por ser la única evidencia del soporte documental
eliminado
Se conserva de lorma permanente en el Archivo de Gestión la sene Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de
la unidad, se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
son el n raacs mediante e' proceso de meado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante Dicado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado.

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Cerrai por ser
un documento de constante ac'.ualizac or- v consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el S % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional. Los
demás documentos serán eliminados medíanle picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40

tu

407

48

50

50.1

53

53.3

53.7

57

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, SUB5ERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES
~ Plan de Acción
• antecedentes
D Planes de mejoramiento
• antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

D transferencias Primarias

• PLANILLAS

u Planilla de Correspondencia

_l Planilla de Control

• CAMPAÑAS

• SISTEMAS DE GESTIÓN

ü Sistema de Gestión de Calidad

_J Sistema de Control Interno
Acia comité de control interno

•• Mapa de Riesgos
- antecedentes

G Sistema de Gestión Ambiental

antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : ATENCIÓN AL CIUDADANO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.7

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

Oaños

0 años

2 arlos

2 años

2 años

2 anos

2 años

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

20 años

Canos

5 años

1 5 años

3 años

5 años

Sanos

Baños

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
Q SUBS ER I E 0 O C UM ENT AL
-, TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITAL IZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILM ACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 da enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29 11 2013

PROCEDIMIENTO

carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados

carecer fle valores secunOanos, los documentos serán eliminados

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
documento de constarle consulla

Conservar totalmente en e Archivo de Gestión y Archivo Central por sei
un documento de constante actualización v consulta

Transcurrió el tiempo (le retención en el archivo de gest ón eliminar por
carecer de valores onmanos
Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de gestión eliminar por
carecer de valores primarios
Transcurrido el tiempo de retención en el Arctiivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
medrante Picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante oicatío

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundario, los documentos serán eliminados mediante
picado

Transcurrido el Uernpo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor cecbíUar o. los documentos serán eliminados mediante
picado. \ ^_-_,̂

/Z=^\
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1
i -ü

2

2.21

2.25

2.40

2.78

281

285

10

2a

29.1

29.25

29.57

30

30.10

31

316

38

3B.B

36.10

M.U

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
D Derechos de Petición
• Quejas, reclamos y sugerencias
• antecedentes
• ACTAS

D Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

D Actas de Revista

C Acias Compromiso

D Actas de Eliminación Documental

II Actas de Entrega de unidad

• BOLETINES

• IMAGEN INSTITUCIONAL

D Informe a Entes de Control

II Informe de Actividades

D Informe de Novedades

• INVENTARIOS

D Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

¡T Libros de Registro yío Minutas

• ORDENES

ü Orden Administrativa Servicio

1 Orden de Cumplimiento

- poligramas
• Otro

C Orden de Trab»|o

OFICINA PRODUCTORA : COMUNICACIONES ESTRATÉGICAS

CÚDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3. B. 4.7. 8

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 anos

2 arlos

2 años

2 años

20 artos

20 anos

Zafios

2 años

2 artos

2 años

2 años

Daños

2 años

2 años

2 JÍ35

2 ano*

ARCHIVO CENTRAL

1 0 d'"'Ü3

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

Baños

5 años

5 artos

5 artos

Sanos

0 años

18 años

20 años

18 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

H

X

X

X

X

s

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d« srero Oe 2014

RESOLUCIÓN T FECHA: 04711 dul !B 11 2013

PROCEDIMIENTO

microtilTar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
locümenj - - - ninados ledjantej — • • ; iii. : ;3do

microlilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos (jue sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

• -r • • . • : mnados "'" ~ 7-r'e r. íí3"
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
deci •verlos son eliminados mediante el proceso de picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
: . • . . ' - :. i - •- ' • • • • •> •. . ' >
Conservación Total por ser la única evidencia del soporte documenta

Se conserva de forma permanente en el Arctiivo de Gestión la sene Acias
de entrega por ser un documento de constante actualización no ob^'í-tr
cuando la dependencia se suprima o tusione de la estructura orgánica de
la unidad, se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
son eliminados mediante el proceso oe picaoo
Transcurrido el Tiempo de retención en el Archivo Cenlral, eliminar por

ned aite oicado
Se e iipma e i el "rchivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
... l • ' - 1 < - . ' - • - • ] ' • < - - ' r ¡ -•

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los

-,-.-, .--i-e oleado
Transcundo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar poi
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
Media-i:e 3 Z3¿-'

Conservar tatalne ite t- el Archivo de Gestión /Archivo Central poiserun
documento úe constante actúa i?ai..ón v consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestia representatva hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados medíanle picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microfilmar una muestra represe nlaliva hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

Transcurrido el Tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por

mediante picado

Transcurrido el tiempo Úe retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios los documentos serán eliminados
mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA Di SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40
«0.2

40. 5

4 0 7

48

50

53. 3

53.7

57

64

95

95.1

95.2

954

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES
Plan de Acción

• antecedentes

L Plan de Comunicación Institucional

7 Planes de mejoramiento
• antecederles

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

~i Planilla de Correspondencia

D Planilla de Control

• CAMPAÑAS

• AGEMDAS

• SISTEMAS DE GESTIÓN

U Sistema de Gestíún de Calidad

H Sistema de Control Interno
• Acia comité fle control interno
' Mapa de Riesgos
- a ni e ceden les

Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : COMUNICACIONES ESTRATÉGICA!

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.B.4.7.B

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 artos

2 años

2 años

0 artos

2 años

2 años

2 artos

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CE NT RAL

3 años

3 aflos

3 artos

20 años

Sanos

15 artos

3 años

3 artos

5 años

5 artos

5 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
O SUBSERI E DOCUMENTAL
. TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILM ACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 da enero do 1014

RESOLUCIÓN V FECHA: D4T11 del 29/11/1011

PROCEDIMIENTO

carecer de valore

Transcurrido el tierr
carecei de valore

secúndanos, los documentos serán eliminados

po de retención en el Archivo Central.
secúndanos, los documentos serán

• minar por

carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
díSjnieTo Os Hnslaite ccnsj'ta

Transcurrida el tiempo fle retención en el archivo Oe geslic-n e minar por
carecer fle valore; anmanos
Transcurrió el Tiempo de retención en el archivo de gestión
carecer de valores pr manos
Transcurrido el tiem
carecer de valore
medíanle oicado

po (fe retención en el Archivo Central.
secundarios los documentos serán

documental oaia la of ciña

e minar por

minar por
eliminados

posea valor

medíanle citado

Vanscurndo el tiem
carecer de valor/E

Transcurrido el Itm
carecer de valor (et
picado \n

FlrmVe;

30 de retención en el Archivo Central eiminar por
secundarios, fos documentos serán eliminados

30 de retención en el Archivo Central enninar por
vndano. los documentos serán eliminados mediante

oo de Atención en el Archivo Central
undario. Idv oflíTTm'snTsfi se rán eliwnadc

L VA -A^

(TcIroneWLDFIÍjXrivÍE LUNA IIMENE?"
j Felicia MÉlroDoMtana de San Juan de Pa
sidtnte Cimité de Gestión Document;

P

minar por

c
~¿
0(E]

.



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SUBCOMANDO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de «ñero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

CÓDIGO

1

1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.81

2.85

29

29.1

29.25

29.57

30

30.10

31

31.6

38

38.9

38.10

38.12

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
D Derechos de Petición
- Quejas, reclamos y sugerencias

. antecedentes

• ACTAS

m Actas de Entrega

" Acta de Reuniones de Trabajo

" " Actas de Revista

O Actas Compromiso

u Actas de Eliminación Documental

O Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

D Informe a Entes de Control

Ll Informe de Actividades

D Informe de Novedades

• INVENTARIOS

D Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

D Libros de Registro y/o Minutas

• ORDENES

D Orden Administrativa Servicio

G Orden de Cumplimiento
* memorando
* poligramas

- Olro

D Orden de Trabajo

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 anos

2 años

ARCHIVO CENTRAL

1 0 años

5 años

20 años

1 0 anos

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

5 años

0 años

18 años

20 años

18 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

PROCEDIMIENTO

i ranscurnao e nempo ae reiencion en ei Arcnivo i^enirai. seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
dcc_mentos son eliminados mediante el proceso de picado
Transcurro e iiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados medíanle picado
Se elimina en el Archivo Centra ¡30' ca-ece' de -ja eres secindanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Conservación total por ser la única evidencia del soporte documenta
eliminado.
Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la sene Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se real zara la trasferencia al archivo central. Los documentos son
eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar poi
carecer de valores secundarios los documentos serán eliminados mediante
picado
Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constanie actualización y consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policia Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios los documentos serán eliminados mediante
aleado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
picado



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SUBCOMANDO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

CÓDIGO

40

40.2

40.7

48

SO

50.1

53

53.3

64

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES

D Plan de Acción

- antecedentes

D Planes de mejoramiento

- antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

D transferencias Primarías

• PLANILLAS

D Planilla de Correspondencia

* Antecedentes

• AGENDAS

• SISTEMAS DE GESTIÓN

D Sistema de Gestión de Calidad

Sistema de Control Interno

' Acta comité de control interno

Mapa de Riesgos

- antecedentes

. Sistema de Gestión Ambiental

antecedentes

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

0 años

0 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

20 años

Oaños

5 años

3 años

Sanos

5 años

5 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL

f TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALIZAR

E ELIMINACIÓN

M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE

S SELECCIÓN

PROCEDIMIENTO

carecer de valores secundar os, los documentos serán e minados mediante

carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante

Conservar permanentemente en el Arcíiivo de Gestión por ser un
documento de constante consulta

Conservar totalmente en e Archivo de Gestión y Arch vo Central por ser
un documento de constante actualización y consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de gestión eliminar por
carecer de valores primarios

Se elimina en el archivo de gestión cuando su conten do no posea va or
documental para la oficina.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundar os, los documentos serán e minados medíanle
cicado.

Transcurrido el üempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundare los documentos serán e minados mediante
picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por

carecer de valor secundar o, los documentos serán e minados mediante
picado r\e Coro

Subcomsndanre^Polic

Firma Presiífew

1
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1

1 10

2

2.21

2.25

2.40

2.7B

2.81

2.85

10

29

29.25

29-57

30

30.10

31

31.6

38

38.9

38.10

38,12

SERIES, SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
D Derechos de Petición

• Quejas, reclamos y sugerencias
• antecede ntes

• ACTAS

U Actas de Entrega

Z) Acta cíe Reuniones de Trabajo

D Actas de Revista

TI Actas Compromiso

D Actas de Eliminación Documental

D Actas de Entrega de unidad

• BOLETINES

• INFORMES

D Informe de Actividades

G Informe de Novedades

• INVENTARIOS

_ I Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

U Libros de Registro y'o Minutas

• ORDENES

D Orden Administrativa Servicio

U Orden de Cumplimiento
• memorando

poiígramas

- Olro

U Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTORA : CENTRO DE INFORMACIÓN ESTRATÉGICO

POLICIAL

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

Daños

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

8 años

5 años

5 años

Oaños

1 8 años

20 años

18 años

1 0 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

•

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

ranscurnao e tiempo ae retención en e Arcnivo ceñirá . seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean irascendentales para la Policia Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Cenlral, por carecer Oe valores secúndanos. Los
escámenlos son e'irrmados medíanle el proceso de picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellas
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documenlos son eliminados medíanle el proceso de picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos. Los
documentos son e:iiiina3os mediante el proceso de pcado
Conservación total por ser la única evidencia del soparle documental
eliminado.
Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la sene Acias
de entrega por ser un documento de conslante acluailzación, no obstante
cuando la dependencia se supnrna o fusione de la estruclura orgánica de
la unidad, se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
sor eliminados mediante el proceso de cicada
Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
medianle picado.

Transcurrido e liempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcurndo e liempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
medíanle picado

Conservar tota rnenle en el Archivo de Gestión y Archivo Cenlral por ser
un documento de conslante actualización v consulla

Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasla el 5 % de aquellos documentos que sean
Irascendenlales para la Policía Nacional y que amenten la conservación
lolal Los demás documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido e tiempo de retención en e Arcfíivo Cenlral, seleccionar y
microfilrnar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documenlos serán eliminados mediante picado

Transcurndo e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el liempo de retención en el Archivo Cenlral. eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40

40.2

40.7

48

50

50.1

53

56

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES
Ll Plan de Acción

- antecedentes

j Planes de mejoramiento

- antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

~ transferencias Primarias

• PLANILLAS

• ESTADÍSTICAS

• Antecedentes

• SISTEMAS DE GESTIÓN

,7 Sistema de Gestión de Calidad

C Sistema de Control Interno
Acta comité de control interno

• Mapa de Riesgos
- antecedentes

C Sistema de Gestión Ambiental

• antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : CENTRO DE INFORMACIÓN ESTRATÉGICO

POLICIAL

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

0 años

Caños

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

Sanos

3 años

20 años

0 años

5 años

Sanos

Sanos

5 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

, X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

G SUBSERIE DOCUMENTAL
i TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN

M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

carecer de valores secundar os, los documentos serán

carecer de valores secúndanos, los documentos serán

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión
documento efe constante consulta

eliminados

eliminados

por ser un

Conservar totalmente en el Arch vo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actúa ización v consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central,
carecer de valores secundar os, los documentos serán
mediante picado.

eliminar por
eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central,
carecer de valores secundarios, los documentos serán
mediante picado.

elim nar por
eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central elim nar por
carecer de valor secundario, los documentos serán eliminados mediante
íicado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secunda^ los documentos serán eliminados mediante
picado >»
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MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1
1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.81

2.85

10

29

2925

29.57

30

30.10

31

31.6

38

38.9

38.10

38.12

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
J Derechos de Petición

• Quejas, reclamos y sugerencias
' antecedentes

• ACTAS

I Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

D Actas de Revista

m Actas Compromiso

D Actas de Eliminación Documental

D Actas de Entrega de unidad

• BOLETINES

• INFORMES

U Informe de Actividades

D Informe de Novedades

• INVENTARIOS

D Formato Único de Inventarío Documental

• LIBROS

D Libros de Registro y' o '/¡ñutas

• ORDENES

D Orden Administrativa Servicio

G Orden de Cumplimiento
' memorando

- polig ramas

- Otro

ZJ Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTORA : CENTRO AUTOMATCO DE DESPACHO 123

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.2

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

1 0 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

6 años

5 años

5 años

0 años

18 años

20 años

1 8 años

1 0 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

X

s

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

[ ranscurnao e tiempo ae reiencion en ei Arcnivo uenira . seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de «alores secúndanos. Los
documentos son eliminados mediante ei proceso de picado
Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo centra , seleccionar y
microf ilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado
Se elimina en el Archivo Central por carecer de valores secundarios. Los
documentos son eliminados mediante el oroceso de picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Conservación total por ser la única evidencia del soporte documental
eliminado
Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la sene Acias
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se supnma o fusione de la estructura orgánica de
la unidad se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
son eliminados mediante el proceso de picado
Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante oicado.
Transcurndo e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización v consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en ei Archivo Central, seleccionar y
microf ilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado.

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado.



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40
40.2

40.7

48

50

50.1

53

56

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES
Plan de Acción

• antecedentes

L Planes de mejoramiento

antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

J transferencias Primarias

• PLANILLAS

• ESTADÍSTICAS

- Antecedentes

• SISTEMAS DE GESTIÓN

TJ Sistema de Gestión de Calidad

_ Sistema de Control Interno
» Acia comité de control interno
- Mapa de Riesgos

antecedentes

L~I Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : CENTRO flUTOMATCO DE DESPACHO 123

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.2

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero da 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA 04711 del 29/1 1/201 3

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

0 años

Daños

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

20 años

0 años

5 años

5 años

Sanos

5 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL
•f TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALlZAR

E ELIMINACIÓN
M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE

S SELECCIÓN

PROCEDIMIENTO

carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados

carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
documentó de constante consulta.

Conservar totalmente en e Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización v consulta.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante c.caflo

Transcurrido et tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundario, los documentos serán elini nados med ante
picado.

Transcurrido el tiempo jOS~\r de valor secu/aano

picado

/d
1Tulliente Corol

Subco mañanóte Polici
Firma PreíW«Qt

«tención en el Archivo Central eliminar por
ras documentos serán elim nados mediante

V~^

PtR
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el HBLDER JAIME LUNA JIMENE X
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Comité de Gestión Docum Hti



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1
1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.81

2.8$

29

29.1

29.25

29.57

29.5B

30

30.10

31

31.6

38

36.9

38.10

38.12

SERIES. SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
C Derechos de Petición

- Quejas, reclamos y sugerencias
' antecedentes

• ACTAS

Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

n Actas de Revista

0 Acias Compromiso

; Actas de Eliminación Documental

Z Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

Z Informe a Entes de Control

D Informe de Actividades

Zl Informe de Novedades

Zl Informe de Operatividad

• INVENTARIOS

Z Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

U Libros de Registro y/o Minutas

• ORDENES

G Orden Administrativa Servicio

Zl Orden de Cumplimiento
• memorando

poligramas
- Otro

Z Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTORA: COMANDO OPERATIVO DE SEGURIDAD

CIUDADANA.

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

1 0 años

Sanos

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

5 años

5 años

0 años

18 años

20 años

18 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero d* 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

Irártsiuríido e tiertipo dé retención en e¡ «rcnivo uenuai. seiüwonar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policis Nacional. Los demás

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el croceso de picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales paca la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante meado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios. Los
documentos son eliminados mediante el oroceso da picado.
Conservación total por ser la única evidencia del soporte documenta!
eliminado
Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se supnma o fusione de la estructura orgánica de
la unidad, se realizara la trasferencia al archivo central Los documentos
son eliminados mediante el proceso de picado.

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado
'ra'iscjTdo e !ie npa de -e'erc.o-i e'- ti .Vcni.'c Ce val e n-r-d- sor
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcurndo si tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcumdo e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por ser
un documento de constante actualización v consulta

Transcurndo al tiempo de retención en el Aren vo central seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que amenten la conservación
total. Los demás documentos serán eliminados mediante picado.

Transcumdo el tiempo de retención en el Archivo Central seleccionar y
microfilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido e tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
medíanle picado

Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40

40.2

40.7

48

SO

50.1

53.7

se

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES

r Plan de Acción

- anteceden I es

Planes de mejoramiento
' antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

L transferencias Primarias

U Planilla de Control

• ESTADÍSTICAS

- Antecedentes
• SISTEMAS DE GESTIÓN

~í Sistema de Gestión de Calidad

I Sistema de Control Interno

• Acta comité de control interno

• Mapa de Riesgos
' antecedentes

L Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

OFICINA PRODUCTORA: COMANDO OPERATIVO DE SEGURIDAD

CIUDADANA.

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

Daños

Daños

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

20 años

0 años

1 5 años

Sanos

5 años

b ifñcs

Sanos

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR

E ELIMINACIÓN

M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 de enero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

carecer de «alores secúndanos, los documentos serán eliminados

carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados

Conservar pe imán ente menle en el Archivo de Cesión por ser un
documento de constante consulta

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archvo Central por ser
j- dcci, -•;.•• ¡i; >:íe c;-sta • e- sct. ia izac or_v_cc -s-'!ta
Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de gestión eliminar por
carecer de valores pnmarios
Transcurrido el dempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado.

Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundano, los documentos serán el minados mediante
íicado

Transcumdo el tiem
carecer de valor se
picado

5o\de retención en el Archiuo Central eliminar por
undario, los documentos serán el minados mediante

/^ V \f \E

Subcom3>vjanie Paliáis Metrapol taia de San Juan

Firma P* •sidtnfe Comité de Gestión Docu

Kr\\l
—



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PAITO

CÓDIGO

1
1.10

2

2.21

2.26

2.40

278

281

2.85

25

25.1

!52

2S.25

29

29 1

19.19

2Í.2Í

29.29

29.57

29.68

HJM

29.71

29.76

30

30.10

31

31 6

SERIES, SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES

[_1 Derechos de Petición

. Üjeias. reclamos y sugerencias

. anleced entes

• ACTAS

D Actas de Entrega

1 J Acta de Reuniones de Trabajo

U Actas de Revista

n Actas Compromiso

D Actas de Eliminación Documental

U Actas de Entrega de unidad

• EXPEDIENTES

'" Expediente de Equipos

- Aniecedenles

D Expediente de Vehículos

• A ni acédenles

D Expediente Especial de Personas

" A'üsOiJe'itPí

• INFORMES

71 Informe a Entes de Control

J informe de Back-Up

Zl Informe de Actividades

n 1 nf orme d e Acc i d e nía lidad

J Informe de Novedades

0 informe de Operatividad

~ Informe de Puestos de Control

3 Informe de Situación Orden Público

1 Informe Estratégico

• INVENTARIOS

1 Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

TI Libros de Registro yto Minutas

OFICINA PRODUCTORA : DISTRITO UNO DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3. 1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 aftos

2 años

2 artos

2 años

2 arios

20 años

20 aftas

2 aftas

2 años

2 aftas

2 aftas

2 anos

2 años

2 años

2 anos

2 años

2 años

2 anos

2 años

Daños

2aftos

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 aftos

10 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

20 años

5 años

5 años

Sanos

5 arios

5 aftos

Sanos

5 años

5 años

5 artos

0 aftos

1 8 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

','

X

X

X

5

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d. .i»ro de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 d«l 28 11 2013

PROCEDIMIENTO

dTórr̂ qlTrt,at̂ ^
Se el.m.na en el Archivo CMml. par carece, de valore, secundaros Les dccumer,IOs son rtn.in.do. medite el p.sceso de p.cado

r— ̂ :e7n;— ̂ ^
5. enmma M el A,*™, Central. po, carecer de valores sédanos Los documwo. son slimmados mediante .1 p,0ceSO d, picad.

Se .hmin. e. el Arch.vo Cendal, par carece, de valere SBCUnda.1O5 L05 dccumen.os 50n .|n,n.d». med.ante el p,0cES(, de P,Cfld0

Ccn«rvacl0n IPCI po. Mr I. unn evidenCla del soporte documental eUmmado

i:^™a^r¿£"^

medíanle picado

mediante picado

medíanle picado

meante picado ""

XZpllliem>>0 de 'etenc""> en " Archlv° cen"al' """""' "" ca™ ae /a'3ie5 5KJ"anD5 ID5 '™menlos *"*" e"minados

:= rr6^ de relBnci6n 8n - Archivo cw"8L e"m'na[ wr "•"" ae "-" secunaarios' los documcntos serin elimmados
m^epll"̂ 110 "e re"™6n e" " **"" CBlt'a'1 e"fnÍnaí PD' """*' ^ Va'°reS SaCNnda"05' '°5 aoc"mel"05 serÉn el(m™aos

med^epicadc

m™rrp,D=ado"8mpo M rfl"nc'fln •" * Archivo Central- diminar por caiecer ae valoíBS sequr"Ja"os los doci""entos seran etm'naílos

mTa'nté"pldo"emPO "' íe'enCl6" '" * A'ChlV° ̂ '^ *™' *" "'**" *' "** SSgül>darl°S' 'M a«u™nlos serin ̂ lminad"

Transcurrido & tiempo <Je retención en el Archivo Central, eliminar por carecer de valores secúndanos, las documentos serán eliminados
medíanle picado

Conseja, ,0laln™,e en ,1 Arch.vo de Gestión y Archive Central po, se, un documenu de constan,e act.al^actón y consulta

sea- trascendentales parí la Policía Nacional y que amerrlen la conservación total los demás documentos serán eliminados mediante
picado.



Orden Administrativa Servicio

Orden de Cumplimiento

Orden de Trabajo

Plan de Acción
antecédanles
Planes de mejoramiento
antecederles

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA

transferencias Primarias

PLANILLAS

._ Plamlla de Correspondencia

Planilla de Control

ESTADÍSTICAS

Antecedentes

PROGRAMAS

Programa de Prevención

Q Programa de Promoción

._ Programa de Protección

L. Plan de Seguridad
« antecedentes

D Programa DARÉ

D Programa de Policía Comunitaria Rural y Uibar anscumdo el tiempo de retención en el Archivo Centfí los documentos serán eliminados

E1 Programa Frentes de Seguridad

SISTEMAS DE GESTIÓN

Sistema de Gestión de Calidad

I_ Sistema de Control Interno
• Acta comité fle control interno
• Mapa fle Riesgos
• anteceflentes

•_i Sistema de Gestión Ambienta!

- antecedentes

Transcurrido el tiempo oe intención en el Arcriivo Cent
ediante picada

• SERIE DOCUMENTAL
D SUBS ERIE DOCU M ENTAL
- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILUACIÓM U OT RO SOPORTE
S SELECCIÓN



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ID*0 POLICÍA M

CÓDIGO

1
i. 10

1

2.21

lis

ÍM

t.n

!.»1

J.tE

21

Í51

25. í

25 25

3*

».1

».2S

I».Zt

!9 57

r9.ii

».W

M.71

n.Ti

I9.M

•
».io

>\6

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
C. Derectioi de Petición

' a nlec Mentes

• ACTAS

D Actas de Entrega

C Acta ce Reuniones de Trubijo

G Actas de Revuts

C Actu Compromlio

D Acias de Eliminación Documental

G Actas de Entrega de unidad

• EXPEDIENTES

_ Expediente de Equipot

-• Espediente de Vehículos

' Antecedentes

G E i pediente E spea al oe Personas

- Antecedentes

• INFORMES

_ Informe a Entes de Control

_ Informe de actividades

D Informe de Accidentalidad

G Informe de Novedades

D Informe de Operatividad

G Informe de Puestos de Control

G Informe de S ituación O rde n Pú til ico

D Informe Eitmtegico

D Informe para Judie ¡a unción

• INVENTARIOS

G Formilo Único de Inventario Documental

• LIBROS

C übroi de Regí tiro y/o Minutas

1 ÑORTí

.

RBiBnfiM

ARCHIVO GESTIÓN

2 anos

2 aflos

Zafios

2 anos

2 artos

20 anos

20 anos

2 anos

2 anos

2 arios

2 años

2 anos

2 anos

3 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

Canos

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

10 anos

Sanos

20 anos

lOanos

Safios

50 anos

SO artos

5 anos

Sanas

20 anos

Sanos

Sanos

sanos

Sanos

Ganos

Sanos

Sanos

Sanos

sano,

data

1 Safios

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

'

<

X

X

X

X

X

M

X

X

•

X

X

X

E

>

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

KFSOL C N

PROCEDIMIENTO

mxroSmar una muesca representativa hasta « 1 % 0» aquellos documentos
que sea.n trascendentales para la Policía Naconal Los demás documentos

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valor» secundaros Los
documentos son eliminados maulante e. proc«so de picado

Trariscun-ido el tiempo de retención en «1 Archivo cem-al seleccionar y
microftmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos documentos
que sear trascendentales para la Policía Nacional Los demás documentos
sarán eliminados mediante picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarias Los
documentos son el minados medíanle e píscese de cucado

Se eliirma en el Archivo Central, por carecer de valores securítaros Los
documentos son ekminafos mediante e prcceso de picado

Conservac-ün total por ser la unta evidencia del soporte documenta
eliminado
Se conserva t*e forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas de
entrega por ser un documento d« constante actualización, no obstante cuando
la dependería se suprima 0 fusione de la estructura orgánica de la unidad,
se realizara la trastarencia al archrvo central Los documentos son el.mmaoos
media-ite ti oroceso da meaos

Transciendo 6Í Tiempo de retenciori en el Archivo Central ekminar por carecer
de valoies secúndanos, l^s documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retencióri en el Ajcnivo Central, eliminar por carecer
de valores secúndanos, los documentos serán eliminados rnedante picado

Transcurrido el tiempo de refertion en el Archivo Central eliminar por carecer
de valores secúndanos, los documentos seién e&mmados medíanle picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos san elrninaoc* me.-!?-..1 ; -^;:i: - -- - :3"o

Transcurrida el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por carecei
de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo d* retención en el Archivo Central. eJiminar por carece!
de valares secundarios, los documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar par carecer
de valores secúndanos, los documentos sarán eliminados machante picido

Transcurrido el tiempo de retención en si Archivo Central ehminar por carecer
de valores secúndanos, los documentos serin eliminados mediante picado

Transcurrido el «ampo da relencioii en el Archivo Centríl. elininar poi carecer
de valores secundar*», los documentos serán eliminados mediante picado

Transciendo el tiempo de retención en el Archiuo Central, eliminar por carecer
de valeres secundarios, los documentos serán eliminados mediante picado

Transe unido al tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por carecer
de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de letencic-n en # Archivo Central, eliminar por carecer
de valoras secundarios los documentos serán elirninados mediante picado

Conservar twaJmente en el Archivo de Gestan y Archrvo Central por ser un
i-.- -vi---: ce ;-í'j'|.: a_t_¿! za; c- * consulta

Transcurrido el bempo de retención en el Archivo central, se-ecciona1 una
muestra representativa hasta al 5 ít de aquel™ documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional V que arnerrten la conservación tolal
Los damas documentos serán eliminados mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA MAC ION AL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

JU HO

CÓDIGO

1!

mjt

«10

91.12

40

40.2

407

40.11

49

SO

S0.1

53

sa j

53.7

M

S7

61

BE

(6.1 í

96.11

BG.12

as.l »

86.21

16.21

•

HL1

9S.2

9Í.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ORDENES

D Orden Adm Iniítrat ¡ va Servid o

P Orden d* Cumplimiento

• OBo

n Orden de Tra Bajo

• PLANES

1 , Plan de Acción

- antecadentes

D Planei de mejoramiento
' antecedentes

L Plan de Segundad
- antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIAS

Tran s

• PLANILLAS

O Planilla Oe Correspondencia

D Planilla de Control

• ESTADÍSTICAS

- Antecedentes

• CAMPAÑAS

• CONTRAVENCIONES

• PROGRAMAS

- Programa de Prevención

— Programa de Promoción

Z Proo ra m a de. Protecc ion

: Programa DARÉ

~ Programa de Poliola Comunitaria Rural y Urbano

~ Programa Frentes de Segundad

• SISTEMAS DE GESTIÓN

~ Sittema de Gestión de Calidad

_: Sistema de Control Interno

' Acta comité de control interno

• Mapa de Riesgos

1. SiMema de Gestión Ambiental

• anteced entes

.1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 arlos

2 artos

2 anos

2 anos

2 anos

2 artos

0 anos

Canos

2 unos

2 anos

2 a*os

2 sitos

2 años

2 silos

2 anos

2 anos

2 años

2 artos

2 artos

2 años

2 anos

2 anos

«RCHtVO CENTRAL

DISPOSICIÓN FINAL

CT

2D artos

1 Baños

10 artos

3»flOS

3 anos

3 anos

Oanos

Canos

-; -j-i-ji

15 arios

5"*»

3 ano.

tóanos

a artos

S artos

e artos

Sanos

Sanos

Sanos

5anos

5 artos

5 artos

X

X

D

X

X

X

•

•
X

X

X

•

X

X

<

'

X

X

X

X

X

X

'

X

X

M

X

S

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

Cj SUB5ERIE DOCUMENTAL

• TIPO DOCUMENTAL
CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALIZAB

E ELIMINACIÓN

M MICHOFILMACION U OTHO SOPORTE
8 SELECCIÓN

KC10LUCIUN r FECHA: 04711 d.l IS'11/101 1

PROCEDIMIENTO

Transcmrido el tiempo de retención en el Archivo Central seleccionar V
(racrofümw una ministra representativa hasta el 5 % da aquellos docururrtos
que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás docirontos
seián eliminados mediante meado

Transcurrido al tiempo de retención «n el Archuo Central, Mmnar por cncw
de vabres secúndanos los documentos serán ehminados ntediante PICA»

Transcumdo el tiempo de ralenciánen ef Archivo CentiaJ, eliminar por cvecef
de valores secúndanos los documanlcs íeran eliminados medíanle picau

Transcurrido el tiempo os retención en al Arcnivo Central, efcminar por calecer
De valores secúndanos los documentos serán elimina*» mídante ptcx»

Transcurrido al tiempo de retención en el Arcliivo Central eliminar fyy crecer
de valores secutaros los documentos serán eliminados inedianlB picHo

Tramcgnido el tiempo de retención en el flrchrvo Csntral, etrmnar por c»oc«
de valores secúndanos, [os documentos sarán eliriwnados mediante picaoo

C3nser.ar permanentemente en el A/chive de GestKjn por ser un dccur-en^o
de constanie consulta

Conservar peimanan»mer>tB *n el Aichivo de Gestiün y Central por ssr un
documento que evidencia tos tramites a que filaron sijelos los docianentos

Transciendo el tiempo de retención en el archivo de gestión sJimina" par

Transcurrido al tiempo Oe retención «n el archivo de oesbón elimina' por
tarscer de valores caminos

Transcurrido el oenps de retención en el Archivo Cenital, eliminar por cvecei
(Je valores secundarios, IOB oocurneirtos serán eliminados mediajite peBco

rranscurrido el tiempo de retención en el Archivo Central alminar poi cancel
de vahoies seounoarios. los documentos serán eluTiHiactos n>&aian1e ptaoo

'ranscurndo ej bempo de retención en ef Ajcluvo Genual eíiminar poi calecer
de valores secundarios, loe aK úñenlos serán eliminados mediante picana

Transcurricto el Uempo de letencion *n el Archivo Central eliminar por ca'Me*
devakcea secundarios, los documentos serán alumnados mediante picad)

Transcjmcki el lienH» da retención en eí Archrirfj Central, eliminar DOÍ ca'Ker
de .a -.'fí secu"da'iat los documentos serán ehin nados mecíante picaoi

'ranscuindo el tiempo de retención en el Archivo Central, alminar por carecer
de valores eficundanos tos documentos serán eliminados mediante picadj

Transcurrido el bempo de relenc-ón en el Archivo Central, eliminar por ca-ecer
de valores secúndanos los documentos »ran eliminados mediante picada

Transcurrido e* bampo de retención sn el Archivo Central, elim í̂ar por caiecei
CTfl valores secundados ve documentos seían eliminados mediante picMi

'ranscurrido al tiempo de retención en el Archrvo Central, eliminar por carecer
de vfliores secundarios, los documentos serán eliminados median» pica*

'ranscumdo el berreo de retención en eJ Archivo Central, eliminar por carecer
de vatores secundarios, los documentos serán eluninactoa mediante pcacfl

"ranscufíido el tiempo (te retención en el Archivo Central elimíiar por ca'ecer
de valen secu-Kíano los documentos serán eliminados medíanle picada

"ranscumdo al tiempo be relerscioXír eL í̂ír-vo CeflíBl eliminar pe* caieíp*
oe valor secundario losVocumentos J«n eliminados meante pie aflo

sád!&î XÍ=
( Teniente Corolel HÍDER JAIME LUNA JIMENEI 1

Subctnandarite Pojicil MetfcpDUtaria de San Juan de Pattol El

htrní Presidentl Confuí de Oestlon Documental [

\ O -~4 - V



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN BE PASTO

CÓDIGO

1

I ID

2

1.21

S.2S

i.to

2.7Í

2.81

Z.B5

25

2S.1

25.!

2S.2S

29

!8.1

29.2 S

2Í.2Í

2SS7

2» 5»

BJM

29.71

Í17Í

2«.H

JO

30.10

31

J1.S

3Í

3B9

3Í.10

ÍS.1I

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
d Derechos de Petición

- Queías. redamos y sunerencias

antecedentes

• ACTAS

L Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

~ Actas de Revista

Z Actas Compromiso

Z Actas de Eliminación Documental

E Actas de Entrega de unidad

• EXPEDIENTES

7". Expediente de Equipos

i; Expediente de Vehículos

• Antecedentes

Expediente Especial de Personas

- Antecedentes

• INFORMES

D Informe i Entes de Control

I Informe de Actividades

~ Informe de Acc idental idad

Z Informe de Novedades

Informe de Dperstividad

Z Informe de Puestos de Control

Z Informe de Situación Orden Público

u Informe Estratégico

Z mfom» para Judie ialiíación

• INVENTARIOS

Z Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

Libros de Registro y/o Minutas

• ORDENES

. Orden Administrativa Servicio

Z Ordan de Cumplimiento

Otro

Orden de Trabajo

.1.1

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 anos

2 anos

2 año!

2 anos

20 años

20 aftas

2 años

2 años

2 anos

2 anos

2 anos

2 años

2 años

2 ar\os

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

0 anos

2 anos

2 años

2 años

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 anos

Sanos

SO anos

50 años

5 años

5 años

20 anos

Sanos

5 anos

5 años

5 anos

Sanos

5 años

Sanos

6 anos

Sanos

0 años

IB años

20 anos

18 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

s

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FtCHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d. »n.rt> di 1014

PROCEDIMIENTO

microfilm ar una muestra representativa hasta «I 1 % oe aquellos
z<-.:-.j~s—.'. que sean trascendentales pala la Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados medíanle el proceso oe picado

Tra-h^cirrac el tempo de retención «n el Archivo cendal, seleccionar y
mcroftlmai una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archiva Central, por carecer de valores secundaros Los

Se elimm en el Archivo Central, po- carecer de valores secúndanos Los

eliminado

cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánKa de la
unidad, se realizara la trasterencia al archivo cernral Los documentos son
.:i " na-c<, rt'C a-? Éi proceso d* oicadc

Transcurrido el tempo de retención en el Archivo CenBal. eliminar por

mudo

Deaoo

Bicaoo

(¡ocj-nen'os so-> eliminados mediante e proceso Oe picado
Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central, elimirar pof

picado
Transcurndo el tiempo ae retenc.on en e' Archivo Cen'.-al eliminar por

Dicajt
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar poj

Transcmnoo el tiempo de retención en el Archivo Central, dirnmar por

Transcurra» el tiempo de retención en el Aichrvo Central, eliminar pot

Picado

Piado
Transcurndo el tiempo ae retención en el Archivo Central eürnmar por

Picada
Transcurrido el 5empo de retención en e¡ Arcl-ivo Central ehmnar por

_ -- • ; • - • - ; ; ií-¡ n , , - - . .> ¿ : : • • ; • _ -
. ' ̂ -j^to : - i

muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales oara la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado

Transcu'noo el tempo de retención en el Archivo Cenlrai. seleccionar y
micíotilmai una muestra representativa hasta el S % de aquellos

^"varóreTs^nT^^^

Transcuntdo el tiempo cte reTer-oón en el Archivo Central, a .1 minar poi
carecer óo v*knes aecuiKÍafioi, k)s documentos serán elinunadas medíanle
Cicada



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITAN* DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : SUBESTACIÓN DE POLICÍA CENOY

J O ?

Í013

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTÓLES

Plan de Acción
antecedentes
Planes de ine¡c
a Me ce denle 5
Plan de Seguridad
antecedentes

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

TRANSFERENCIAS

D P la n 11 la de C orrespondencia

. Planilla de Conlrol

ESTADÍSTICAS

Antecedentes

CONTRAVENCIONES

J Programa de Prevención

O Programa de Promoción

:. Pic-grama de Protección

II Programa DARÉ

Programa de Policía Comunitaria Rural y Uruan

Programa Frentes de Seguridad

SISTEMAS DE GESTIÓN

Srslema de Gestión de Calidad

Sistema de Control Interno
Acta comité de control interno

• Maca de Riesgos
' antecedentes

Sistema de Gestión Ambiental

- antecedentes

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL

' TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL

D DIGITALIZAR

E ELIMINACIÓN
M MICRO FILMACIÓN U OTRO SOPORTE

S SELECCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN ARCHIVO CEMRAL

DISPOSICIÓN FINAL

CT D M

RESOLUCIÓN V FECHA: 04711 del 19.11 1013

PROCEDIMIENTO

Archivo de Gestión po



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1
1.10

2

tu
2.25

2.40

2.78

2.81

2.85

29

29.1

29.25

29.29

29.57

29.SB

29.64

29.71

29.7S

29,86

30

30.10

31

31.6

38

38 .1

38.10

31.12

• ACCIONES CONST TUCIONALES
! . Derechos de Petición

- Quejas, reclamos y sugerencias
antecedentes

• ACTAS

l~l Actas de Entrega

D Acta de Reuniones de Trabajo

D Acta» de Revista

Ü Actas Compromiso

J Actas de Eliminación Documental

G Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

3 Informe a Entes de Control

D Informe de Actividades

G Informe de Accidentalidad

"1 Informe de Novedades

D Informe de Operatividad

11' Informe de Puestos de Control

O Informe de Situación Orden Público

informe Estratégico

n Informe para Judicialización

• INVE\TARtOS

U Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

D Libros de Registro y/o Minutas

• ORDENES

_ Orden Administrativa Servicio

_ Orden de Cumplimento
- memorando
' polis ramas
• Otro

3 Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTORA : CAÍ MORASURO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8,4.7.9.3,1,1.2

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 sf ss

2 años

2 3í ti

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

0 años

18 años

20 años

18 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

'

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

•

X

X

X

X

s

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d« »n«ro d* 2014

RESOLUCIÓN T FECHA: 04711 B.l 29'11 2013

PROCEDIMIENTO

iranscumnc ei tiempo ae retención en «i Archivo Léntrai. seleccionar y
ir rn 'limar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos

Se elimina en e! Archivo Central, por carecer de valores secúndanos. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios. Los
documentos son eliminados mediante el proceso de picado

Conservación total por ser la única evidencia del soporte documental
eliminado
Se conserva de torma permanente en el Archivo de Gesbon la serie Actas
de entrega por ser un documente- de constante actualización, no obstante
cuando la dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la trasterencia al archrvo central. Los documentos son
eliminados mediante el proceso de oteado.

Se elimina en el Archivo Ct^n'ra oor carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminad os mediante el proceso de picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
medíanle picado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
r -- ] ci •"• . r 5L i "

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por

mediante picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archrvo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archrvo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
,"] .'"i . ' • ^ :;d".
Tra ' iscu ' rcc e1 t ? r * p _ <-t: -etí-iv ( r ¡-¡i •-:'. Archrvo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante cucado.
Transo u rñdo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados
mediante picado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar poi
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
i"? "J í " ^ o " a jo

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archrvo Central por ser un
documento de constante actualización y consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archrvo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el 5 % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, seleccionar y
miorofilmar una muestra representativa hasta el 5 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás
documentos serán eliminados mediante picado.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

40
40,2

<0.7

46

SO

50.1

53

53. 3

53.7

57

61

86

86.10

Í6.11

86.12

B6.19

86.22

86,25

95

95.1

95.2

95.4

SERIES, 5UBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES

C Plan de Acción
• antecedentes

n Planes de mejoramiento
antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

D transferencias Primarias

• PLANILLAS

O Planilla de Correspondencia

D Planilla de Control

• CAMPAÑAS

• CONTRAVENCIONES

• PROGRAMAS

_) Programa de Prevención

Zi Programa de Promoción

D Programa de Protección

D Programa DARÉ

D Programa de Policia Comunitaria Rural y Urbano

O Programa Frentes de Seguridad

• SISTEMAS DE GESTIÓN

n Sistema de Gestión de Calidad

D Sistema de Control Interno
• Acta comité de control interno
• Mapa de Riesgos
• antecedentes

D Sistema de Gestión Ambiental

antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : CAÍ MORAEURO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3.1.1.1

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d* «n.ro d* 2014

RESOLUCIÓN T FECHA: 04711 d*l 29/11/2013

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

0 años

Oaños

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

0 años

0 años

Safios

15 años

3 años

10 años

8 años

Sanos

Sanos

Baños

Baños

Baños

Sanos

5 años

5 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
D SUBSERIE DOCUMENTAL
* TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR
E ELIMINACIÓN
M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por ser un
documento de constante consulta

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Ceñirá
documento de constante actualización v consulta

por ser un

Transcurrido el tiempo de rstención en el archivo de gestión
carecer de valores primarios

e .minar por

Transcurrido el tiempo de retención en el archrvo oe gestión e minar por
carecer de valores on manos
Transcurrió el tiempo de retención en el Archrvo Central,
carecer de valores secundarios, los documentos serán
mediante picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central.
carecer de valores secúndanos, los documentos serán

e iminar poi

e mmar por
eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central,
carecer de valores secundarios, los documentos serán

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central,
carecer de valores secundarios, los documentas serán
mediante picado.

e minar por
eliminados

9 inunar poi
eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Arcnivo Central,
carecer de valores secundarios, los documentos serán
mediante picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Arcnríü Central,
carecer de valores secúndanos, los documentos serán
mediante picado.

s minar por
eliminados

hminar por
eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eiminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados
mediante picado
Transcurndo el bempo de letención en el Archivo Central,
carecer de valores secúndanos, los documentos serán
mediante picado.

eliminados

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central,
carecer de valores secundarios, los documentos serán
mediante picado

'Znad™

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central e ¡minar por
carecer de valor secundario, los documentos serán eliminados mediante
Ncado

Transcurrido el tiempo de reten ción»r*4*Archlvo Central

picado f /\^J)LJin

^^^MTe^nteCororfemqeefrXlMELUNAIIMENEr"
Subcom Aliante PoliciaWetroVlitana de San J jan de Pa

Firma °a"t*°"'4l7nm M de Gestión Documenta

s mediante

>-



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

1

1.10

2

2.21

2.25

2.40

2.78

2.81

Ü.85

29

29.1

29.25

¡9,29

29.57

29.58

29.64

29.71

29.75

29.86

10

30.10

31

31.6

38

38.9

38.12

SERIES, SUB5ERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CONSTITUCIONALES
f Derechos de Petición

• Quejas, reclamos y sugerencias
• antecedentes

• ACTAS

C Actas de Entrega

r Acta de Reuniones de Trabajo

G Actas de Revista

_ Actas Compromiso

r Actas de Eliminación Documental

!_' Actas de Entrega de unidad

• INFORMES

G Informe a Entes de Control

D Informe de Actividades

r Informe de Accidentalidad

D Informe de Novedades

U Informe de Operatividad

D Informe de Puestos de Control

D Informe de Situación Orden Público

l~l Informe Estratégico

G Informe para Judicialización

• INVENTARIOS

U Formato Único de Inventario Documental

• LIBROS

D Libros de Registra y o Minutas

• ORDENES

~l Orden Administrativa Servicio

memorando

Dolig ramas

• Otro

G Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTORA : CAÍ DORADO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3.1.1.3

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

20 años

20 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

0 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

10 años

5 años

20 años

10 años

5 años

50 años

50 años

5 años

5 años

Sanos

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

5 años

daños

18 años

20 años

10 años

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

X

s

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 do suero de 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 del 29/11/2013

PROCEDIMIENTO

microlilmar una muestra representativa hasta el 1 % de aquellos
documentos que sean trascendentales para la Policía Nacional Los demás

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secúndanos Los
documentos son eliminados mediante el oroceso de picado

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos son eliminados mediante el oroceso de picado

Conseivaaón tolal por ser la única evidencia del soporte documemal
eliminado
Se conserva de forma permanente en el Archivo de Gestión la serie Actas
de entrega por ser un documento de constante actualización, no obstante
cuando le dependencia se suprima o fusione de la estructura orgánica de la
unidad, se realizara la trasferencia al archivo central. Los documentos son
eliminados medíanle el oroceso de Dicaae

Se elimina en el Archivo Central, por carecer de valores secundarios Los
documentos SOP s miüíanos rrert.íi ite el oroceso de Dicado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
oreado
Transcurrido el liempa de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados mediante
Dicado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar poi
carecer de valores secundarios, los documentos sera1 n eliminados mediante
gicado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
Dicsdu
Transcurrido el liempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados medíanle
Dicado
Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados mediante
meado
Transcurndo el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valares secundarios, los documentos serán eliminados mediante
Dicado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
oleado

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Archivo Central por sei
un documento de constante actualización v consulta

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo central, seleccionar una
muestra representativa hasta el S % de aquellos documentos que sean
trascendentales para la Policía Nacional y que ameriten la conservación
total Los demás documentos serán eliminados mediante picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán eliminados medíanle
picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eimirai por
carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
oicado.



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICtt METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

OFICINA PRODUCTORA : CAÍ DORADO

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7,9.3.1.1.3

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 da uñero da 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 d«l 29/11/2013

CÓDIGO

40
40,2

40.7

46

50

80.1

53

53. 3

53.7

57

61

86

86.10

SE. 11

86.12

86.19

86.22

Í6.2S

95

95. 1

95 .2

95.4

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES

G Plan de Acción

antecedentes

D Planas de mejoramiento
• antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

U transferencias Primarías

• PLANILLAS

D Planilla de Correspondencia

D Planilla de Control

• CAMPAÑAS

• CONTRAVENCIONES

• PROGRAMAS

H Programa de Prevención

LJ Programa de Promoción

Ij Programa de Protección

n Programa DARÉ

D Programa de Policía Comunitaria Rural y Urbano

D Programa Frentes de Seguridad

• SISTEMAS DE GESTIÓN

H Sistema de Gestión de Calidad

r Sistema de Control Interno

- Acta comité de control interno
' Mapa de Riesgos

- antecedentes

D Sistema de Gestión Ambiental

' antecedentes

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 años

2 años

Daños

Daños

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

2 años

ARCHIVO CENTRAL

3 años

3 años

20 años

D años

5 años

15 años

3 años

10 años

8 años

8 años

8 años

8 años

8 años

Baños

Sanos

Sanos

Sanos

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL
D SUBSERIE DOCUMENTAL
- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL
D DIGITALIZAR '" - ' '
E ELIMINACIÓN - . - ,

M MICROFILMACIÓN U OTRO SOPORTE - . • ,
S SELECCIÓN . .- • .. '

PROCEDIMIENTO

carece' de valores secundarios, los documentos serán e minados mediante

Conservar permanentemente en el Aichivo oe Gestión por ser un
documento de constante consulla.

Conservar totalmente en el Archivo de Gestión y Arch vo Central por ser
un documento de constante actualización v consulta

Transcurrido el liempo de retención en el archivo Oe g
carecer de valores orimanos
Transcurrido el tiempo de retención en el archivo de g
carecer de valores onmanos.

estión eliminar por

estión eliminar por

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán e minados mediante

Transcurrido el tiempo de retención en el Ardiivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán e minados mediante
Dicado

Transcurrido el tiempo de retencifln en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secundarios, los documentos serán e minados mediante
oicado.
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo C
carecer de valores secúndanos, los documentos serán e
oicado

ntral, eliminar por
minados mediante

Transcurrido el tiempo de retenciíin en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán e iminados mediante
picado
Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos se-án e minados mediante
picado
Transcurrido el tiempo d
carecer de valores secund
picado

retención en el Archivo Central, eliminar por
anos, los documentos serán e mimados mediante

Transcumdo el liempo de retención en el Archivo Centra!, eliminar por
carecer de valores secúndanos, los documentos serán e iminados medíanle
Dicado

Transairndo el liempo de retención en el Archivo Central, eliminar poi
carecer de valores secundarios, los documentos serán e minados mediante
Dicado

rranscumdo el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por
carecer de valor secundario, los documentos serán e minados mediante

picado /*"""•%,

Transcumdo el liempo "b
carecer de vallr secunda
Dicado \ Teniente cV

$ubcorit»Qílanle p(

Firma ?tW«J

e retención en el Archivo Central eliminar por
nS, losjtosujpenios serán e minados medíanle

T N s—x

%&£
^neTHELDERJAIME LUNAJIM

i£ Metropolitana de San Jua
jrtB^pomité de Gestión Doc

\

trt>¿
NEZ

de Pasto (E)
me mal

L



MINISTERIO DE DEFENSA
POLICÍA NACIONAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA POLICU NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

'

1.10

z

2.Z1

2»

240

in

¡.SI

2. 65

2Í

»1

M.2S

».»

mm

mm

BM

».T1

n.is

2S.ÍÍ

30

30.10

31

31. t

3»

M.9

31.12

SERIES. SUBSERIES V TIPOS DOCUMENTALES

• ACCIONES CO'JSTITUCIONflIFS
_ Derecho» tíe Petición
• Queías, redamos y sugerencias
• antecede Mes
• ACTAS

D AcUl de E ntrega

Z Actid* Reuniones de Trabajo

O ActM da Revuta

Acta» Compromiso

Actu de Eliminición Documental

n Acu* da Entrega de unidad

• INFORMES

Inlonne a Entes Oe Control

Informe de Actividad**

D Informe de Accidentalidad

Informe de Novedad»

. Informe de Operatmdad

. Informe de Punto* de Control

ü Informe de Situación Ofden Público

_ Informe Estr»líBlco

~ Informe para Judicial i ución

• INVENTARIOS

- Fórmalo Único de Inventario DocumenUl

• LIBROS

~ Libros de Registro y;o Mmuui

• ORDENES

D Orden Administrativa Servicio

. i-t~-j-i-^i
' poligramas
- Ciro

G Orden de Trabajo

OFICINA PRODUCTOR* ; CAÍ NIÑO JESÚS DE PRAOA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTOR*: 1.B.4.7.V.3.1.1.4

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 anos

2 anos

2 artos

2 aftos

2 anos

20 anos

20 aKos

2 anos

2 anos

2 aflos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 a^os

2 artos

0 anos

2 ai^os

2 anos

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

1 0 anos

5 anos

20 anos

10 anos

5 anos

50 uñí".

50 anos

5 artos

5 artos

Sanos

5 anos

5 anos

5 anos

Sanos

Sanos

5 anos

0 anos

18 artos

20 anos

10 artas

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M

X

X

X

X

s

X

X

X

X

X

E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 tt. «n.ro 4* 2014

RESOLUCIÓN Y FECHA: 04711 dtlífl 11 2013

PROCEDIMIENTO

microfilmar uní muestra 'epresentativa natía el 1 % de aoue.ios
documentos que sean trascen denla Isa para la Policía Nacional Los nemas

Se elimina en «I Archivo Central poí caracal de valores secúndanos Los
documentos ton eliminados mediante el p'oceso de picado

Transcurrido el tiempo de retención en el Archrvo central, seleccionar )
micrnf ilmar una muestra representativa hasta el 3 % de aquellos
documentas Que vean trascendentales para la Policía Naoonat Los demás
documentos s*rar. eliminadas meaiflntR picado

Se elimina en el Archivo Central, por caracal fle valares secunú»rio« Los

Se elimina en ai Archive Central por CIIBCBT de valores secúndanos Los
documentos son eliminados medíanle el proceso de picado

Conservación total por ser la única evidencia del sopona documenta

Se conserva de forma permanente Bn el Archivo de Gestión la sene Actas de

eliminados mediante el procesa de picado

x Ot vi --. • • • •- .
. - _. ' • " r -'

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Genual, eliminar por

picado
Tianicurndo el tiempo de retención en e! ArcM.c (.er— a .. i- • i- es-

picadc

;. Je;

carecer de valores secundarios, los documentos serán eliminados mediante
Picado
Transcurrido el liempo de retención en e* Archivo Central, eliminar por

picado

PIC30C

Picado
Transcurrida el Lempo oe retención en el Archivo Central, eliminar por
carecer de valores secúndenos los documentos serán eliminados mediante
picado

*rs™ntr T'Tí* r *' A'?ru%dn ^ñsuM Arcr"vD Cíntrsl por ser un

Ttsnscurrido el tiempo de retención en el Archivo centra' selecciona! una
muestia representativa hasta el 5 % de agüellas documentos que sean
t-ascendentales paia la Policía Nacional y que ameriten la conservación

Transcurrido el Tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar par

ptcaflo

Transcurrido ti liempc de retención en el Archivo Central eliminar por

picado



MINISTERIO DE DEFENSA

POLICÍA NACIONAL
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: POLICÍA NACIONAL

UNIDAD: POLICÍA METROPOLITANA DE SAN JUAN DE PASTO

CÓDIGO

J.
40.1

40.7

4»

M

SOI

53

S3.3

53.7

57

61

96

M.10

8611

«.12

M.1S

66.22

«.«

M

95.1

4 5 2

•M

SERIES. SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

• PLANES

Plan de Acción
• antecedentes

fl Planes de mejo raime ruó
- antecedentes

• TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

• TRANSFERENCIA

D transferencias Priman»

• PLANILLAS

Planilla de Correspondencia

: I Planilla de Control

• CAMPAÑAS

• CONTRAVENCIONES

• PROGRAMAS

U Programa de Prevención

Programa de Promoción

C Programa de Protección

D Programa DARÉ

J Programa de Policía Comunitaria Rural y Urbano

~ Programa Frentes de Seguridad

• SISTEMAS DE GESTIÓN

~ Sistema de Gestión de Calidad

. Sistema d« Control Interno
- Atía comité de control Interno

- Mapa de Riesgos

• antecederles

_ Sistema de Geitión Ambiental

* antecedentes

OFICINA PRODUCTORA : CAÍ NIÑO JESÚS OE PRAGA

CÓDIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3.8.4.7.9.3.1.1.4

RETENCIÓN

ARCHIVO GESTIÓN

2 artos

2 aílos

D artos

0 anos

2 anos

2 anos

2 aRos

2 anos

2 artos

2 artos

2 anos

2 anos

2 anos

2 anos

2 años

2 artos

2 anos

ARCHIVO CENTRAL

3 anos

3 anos

20 artos

danos

Sanos

15 anos

3 anos

tOanos

3 anos

8 artos

S anos

8 anos

8 artos

Sanos

5 anos

Sanos

5 anos

DISPOSICIÓN FINAL

CT

X

X

D

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

M S E

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

• SERIE DOCUMENTAL

D SUBSERIE DOCUMENTAL

- TIPO DOCUMENTAL

CT CONSERVACIÓN TOTAL

O DtGITALIZAR

E ELIMINACIÓN

M MICROFILMACPON U OTRO SOPORTE
S SELECCIÓN

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 01 d* enero d. 2014

RESOLUCIÓN V FECHA: 04711 del 29 11 20(3

PROCEDIMIENTO

carecer 3e valores secundan oí. loa documentos serán alimmaoos mediante

Conservar permanentemente en el Archivo de Gestión por MT un documento
d* conítante consulta

Conservar Totalmente en e( Archive de Gestión y Archivo Central por ser un
documento de constante actualización v consulta

carecer oe valores primarios
Transcurrido el tiempo de retención en M archivo de ges'úr eliminar por
carecer aa valores orí manos
Transcurrido el tiempo oe retención en el Archtvo Cent'il alminar por
carecer de valores secúndanos íes documentos serán e --r -aast mediante
- i:
Transcurrido el tiempo de retención en e: Arcnivo Centnjl. eliminar por
carecer de valores sucundanos los documentos serán eliminados median»

Tranic-umac. el tiempo de retención en el Archivo Central, eliminar po.

Picado
Transcurrido el tiempo de retención tn el Archivo Central, eliminar 001
carecer de valores secundarios los Documentos serán etimirados medíanle
picado

r̂*..*̂ ^
^CaloreTrunlr̂

Transcurrido e, tiempo de retenuOn en el Archivo Centra: el.mirar po-

nteado
"ranscurndo el tiempo de retención en el Archivo Central eliminar por

carecer de valores secundarios, los documentos serán el im races medíanle
picado

.-.--.

"ranscurrido ai tiempo de 'dencion en el Archivo Central eliminar por

Transciendo el nempAoe Vencen yfW AiWjjo Central eliminar̂ »
carecer de valor secundario ras doafirnentos seraV eliminados nafrante

Dlc"do \ \

(^2>L }~~ ̂ LP
\e Coro*l HEUXB JAIME LUNA IIMENEZ^T

Flrnt^freíidentfcomlté áf Gestión Oocumenlil I

N
S

1
*<;


