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1. Receita Orcamentaria

As receitas orcamentarias sdo recursos que pertencem ao ente federativo utilizados

para a execucdo da despesa orcamentaria.

O Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — 92 edicdo define as receitas

orcamentdrias da seguinte maneira:

“Sdo disponibilidades de recursos financeiros que ingressam durante o
exercicio e que aumentam o saldo financeiro da institui¢do. Instrumento por
meio do qual se viabiliza a execugdo das politicas publicas, as receitas
orgamentarias sdo fontes de recursos utilizadas pelo Estado em programas e
acGes cuja finalidade precipua é atender as necessidades publicas e
demandas da sociedade.
Essas receitas pertencem ao Estado, transitam pelo patriménio do Poder
Publico e, via de regra, por forga do principio orgamentario da universalidade,
estdo previstas na Lei Orcamentdria Anual — LOA. “

(Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — 92 Edigdo, pag. 39)

O Art. 35 da Lein24.320/1964 estabelece que pertencem ao exercicio financeiro
as receitas nele arrecadadas. Assim, é fundamental que o registro da receita ocorra
tempestivamente de modo que os Demonstrativos da Receita e Contabeis fornecam aos
servidores e a sociedade em geral informacdes transparentes e confiaveis sobre os recursos

arrecadados.
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2. Registro da Receita

O Decreto n? 61.004/2022, que fixa normas referentes a execucdo orcamentaria e
financeira para o exercicio de 2022, determina que a unidade executora é responsavel pela
analise da receita e utilizacdo adequada da respectiva rubrica de receita considerando a
classificacdo orcamentéria definida pela Portaria Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio

de 2001, e suas atualizagGes.

Art. 37. A realizagdo da receita orgamentaria no exercicio de 2022, prevista
pela Lei n? 17.728, de 27 de dezembro de 2021, devera observar as
disposicdes contidas neste decreto, bem como as demais disposicdes legais e
regulamentares aplicaveis a matéria.
Art. 38. Os titulares dos o¢rgdos e das unidades orgamentdrias da
Administracdo Direta, inclusive dos fundos especiais, das autarquias,
fundagOes e empresas estatais dependentes, quando da realizagdo da receita,
deverdo observar as disposicGes contidas no artigo 22 da Portaria
Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001 (atualizada), no artigo
12 da Portaria Conjunta STN/SOF n2 2, de 22 de dezembro de 2016, e na
Portaria STN n2 388, de 14 de junho de 2018.
§ 12 No processamento das receitas, registradas por qualquer meio
eletronico, seja por Documento de Recolhimento ou Depésito - DRD ou
qualquer outro, a unidade executora é responsavel pela analise da receita e
utilizagdo adequada da respectiva rubrica de receita.
§ 22 Caso a unidade orgamentaria ndo localize no plano de receitas a rubrica
adequada, deverd instruir processo solicitando sua criacdo para o
Departamento de Contadoria - DECON, da Subsecretaria do Tesouro
Municipal - SUTEM, da Secretaria Municipal da Fazenda, observando as
normas referidas no “caput” deste artigo e na Portaria SF n2 145, de 12 de
junho de 2017.
§ 32 Os titulares dos érgaos e das unidades orgamentarias da Administragdo
Direta, inclusive dos fundos especiais, das autarquias e fundagGes, sdo
responsaveis pela correta aplicacdo da legislagdo em relagdo a incidéncia de
retencdo de Imposto de Renda quando dos pagamentos efetuados, sendo,
portanto, competentes para identificar e solicitar a correcdo de eventuais
desconformidades, e também pelo recebimento, manifestacdo e analise
prévias, nos casos em que haja apontamento e solicitacdo de ajustes de
eventuais irregularidades pelo credor, enviando, posteriormente, nos casos
de o6rgdos da Administracdo Direta - Poder Executivo, as informagGes
necessarias a Secretaria Municipal da Fazenda para orientagdo e/ou
regularizacdo dos langamentos pertencentes a Declaracdo do Imposto de
Renda Retido na Fonte - DIRF.
§ 42 Na emissdo de Documento de Arrecadag¢do do Municipio de Sao Paulo -
DAMSP por meio do Sistema de Precos Publicos, o emitente deverad verificar
se a rubrica de receita vinculada ao codigo de servigo esta condizente com a
natureza da receita a ser arrecadada por meio desse documento.
§ 52 A Procuradoria Geral do Municipio - PGM ¢é o drgdo responsavel pela
analise e indicacdo da rubrica de receita adequada para registro dos valores
referentes aos levantamentos judiciais.

(Decreto n? 61.004/2022)
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Assim, sempre que a Unidade Orgcamentaria precisar emitir um DRD (Documento de
Recolhimento ou Depdsito) ou qualquer outro documento relativo ao registro da receita, devera
verificar se existe rubrica em classificacdo orcamentaria adequada no Plano de Receitas do
Municipio e, se for o caso, solicitar a abertura da rubrica de receita a SF/DECON em

conformidade com o disposto na Portaria SF n2 145, de 12 de junho de 2017.
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3. Classificacdao Orcamentaria da Receita

O Artigo 11 da Lei n2 4.320/1964 dispde sobre a classificagdo orcamentaria da receita:

“Art. 11 - A receita classificar-se-a nas seguintes categorias
econdmicas: Receitas Correntes e Receitas de Capital.

§ 12 - S3o Receitas Correntes as receitas tributaria, de contribuigGes,
patrimonial, agropecuaria, industrial, de servicos e outras e, ainda, as
provenientes de recursos financeiros recebidos de outras pessoas de direito
publico ou privado, quando destinadas a atender despesas classificaveis em
Despesas Correntes.

§ 29 - S3o Receitas de Capital as provenientes da realizagdo de recursos
financeiros oriundos de constituicdo de dividas; da conversdo, em espécie, de
bens e direitos; os recursos recebidos de outras pessoas de direito publico ou
privado, destinados a atender despesas classificaveis em Despesas de Capital
e, ainda, o superdvit do Orgamento Corrente.

§ 32 - O supergvit do Orgamento Corrente resultante do
balanceamento dos totais das receitas e despesas correntes, apurado na
demonstragdo a que se refere o Anexo n? 1, ndo constituirad item de receita
orgcamentaria.

§ 49 - A classificagdo da receita obedecerd ao seguinte
esquema:
RECEITAS CORRENTES

RECEITA TRIBUTARIA
Impostos.
Taxas.
Contribui¢cdes de Melhoria.
RECEITA DE CONTRIBUICOES
RECEITA PATRIMONIAL
RECEITA AGROPECUARIA
RECEITA INDUSTRIAL
RECEITA DE SERVICOS
TRANSFERENCIAS CORRENTES
OUTRAS RECEITAS CORRENTES

RECEITAS DE CAPITAL
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OPERACOES DE CREDITO

ALIENACAO DE BENS

AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

OUTRAS RECEITAS DE CAPITAL”

NR

Especificacdo

Descricao

1.0.0.0.00.0.0

Receitas Correntes

Agrega as receitas tributaria, de contribuigGes,
patrimonial, agropecuaria, industrial, de servigos
e outras e, ainda, as provenientes de recursos
financeiros recebidos de outras pessoas de direito
publico ou privado, quando destinadas a atender
despesas classificaveis em despesas correntes.

1.1.0.0.00.0.0

Impostos, Taxas e
Contribuicdes de Melhoria

Agrega as receitas originadas de impostos, taxas e
contribuicées de melhoria.

1.2.0.0.00.0.0

Contribui¢Ges

Agrega as receitas originadas de contribuicdes
sociais, de intervencdo no dominio econémico, de
interesse das categorias  profissionais ou
econbmicas, assim como de contribuicGes
destinadas a entidades privadas de servico social e
de formacgao profissional.

1.3.0.0.00.0.0

Receita Patrimonial

Agrega recursos decorrentes da fruicdo do
patrimonio mobilidrio e imobilidrio do ente
publico.

1.4.0.0.00.0.0

Receita Agropecudria

Agrega as receitas decorrentes de atividades de
exploracdo ordenada dos recursos naturais
vegetais em ambiente natural e protegido.

1.5.0.0.00.0.0

Receita Industrial

Agrega as receitas decorrentes das atividades
industriais.

1.6.0.0.00.0.0

Receita de Servigos

Agrega as receitas caracteristicas da prestacao de
servicos nas diversas dareas de atividade
econOmica.

1.7.0.0.00.0.0

Transferéncias Correntes

Agrega as receitas provenientes de recursos
financeiros decorrentes de doagdes, contratos,
convénios, acordos, ajustes, termos de parceria ou
outros instrumentos, quando destinados a atender
despesas classificaveis como correntes.

1.9.0.0.00.0.0

Outras Receitas Correntes

Agrega recursos ndo classificaveis nas origens de
receitas correntes anteriores.

2.0.0.0.00.0.0

Receitas de Capital

Agrega as receitas de capital, que s3ao as
provenientes da realizagdo de recursos
financeiros oriundos de constituicdo de dividas;
da conversdo, em espécie, de bens e direitos;
além dos recursos recebidos de outras pessoas de
direito publico ou privado, destinados a atender
despesas classificaveis em despesas de capital.
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2.1.0.0.00.0.0

Operacgodes de Crédito

Agrega as operacGes de crédito, que sdo
compromissos financeiros assumidos em razao de
mutuo, abertura de crédito, emissdo e aceite de
titulo, aquisicdo financiada de bens, recebimento
antecipado de valores provenientes da venda a
termo de bens e servicos, arrendamento mercantil
e outras operacdes assemelhadas, inclusive com o
uso de derivativos financeiros. Equipara-se, ainda,
a operacdo de crédito, a assungdo, O
reconhecimento ou a confissdo de dividas pelo
ente da Federacao.

2.2.0.0.00.0.0

Alienacdo de Bens

Agrega os recursos provenientes da venda de bens
moveis e imdveis e da alienagdo ou resgate de
titulos.

2.3.0.0.00.0.0

Amortizac¢do de
Empréstimos

Agrega as receitas provenientes da amortizacdo de
financiamentos ou empréstimos concedidos pela
Unido em titulos e contratos. Por amortizacdo de
empréstimo entende-se pagamento de
empréstimo ou financiamento, em prestacdes
fixas, sem considerar os juros e corre¢cdao monetaria
referentes.

2.4.0.0.00.0.0

Transferéncias de Capital

Agrega as receitas provenientes de recursos
financeiros decorrentes de doagdes, contratos,
convénios, acordos, ajustes, termos de parceria ou
outros instrumentos, quando destinados a atender
despesas classificdveis como de capital.

2.9.0.0.00.0.0

Outras Receitas de Capital

Agrega as receitas provenientes de integralizacdo
de capital social, resultado positivo do Banco
Central do Brasil, as remuneragdes do Tesouro
Nacional, os saldos de exercicios anteriores e
outras receitas semelhantes.

Fonte: Ementdrio da Receita / STN.

Essa classificagcdo deve ser utilizada por todos os entes da Federagdo no registro de suas

receitas.

Para melhor compreensao sobre este assunto, recomendamos consultar o Manual de

Contabilidade Aplicado ao Setor Publico disponibilizado pela Secretaria do Tesouro Nacional

em seu endereco eletronico (https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/contabilidade-e-

custos/federacao).

A classificacdo constante na Lei n2? 4.320/1964 ainda foi detalhada pela Portaria

Interministerial STN/SOF n? 163, de 4 de maio de 2001 (e suas atualizagbes) e consta no

Ementdrio da Receita que também estd disponivel no endereco eletronico da Secretaria do

Tesouro Nacional.
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4. Plano de Receitas do Municipio

O Plano de contas do Municipio pode ser consultado no mddulo Planejamento
Org¢amentario do Sistema de Orcamento e Financas — SOF pelo seguinte caminho: Relatério >

Conta Receita.

SOF

- PRETHITURA OA COADE OF
Sistema de Orgamento e Finangas _/ SAO PAULO
Cadastro Orcamento Administracdo Relatdno Opcoes Sobre
| ._~$L1impar é_@lmprim{r Gravar am Excel |
— Impressdo da Conta Receita
Tipo de Contas Situacio da conta
’V (@) Geral () Somente da Empresa ’7 @ Ativa () Inaliva (T Todas
-—Grupos
Todas
10 - RECEITAS CORRENTES 20 - RECEITAS DE CAPITAL
160 - RECEITA EXTRA—URQAMENT;QRIA 70 - RECEITAS CORRENTES INTRADRQAMENTARJAS
80 - RECEITAS DE CAPITAL INTRAOR(;AMENTARIAS 90 - RECURSOS ARRECADADOS EM EXERCICIOS ANTERIORES
r—Fittro
11 - IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUI(}&ES DE MELHORIA 12-C0 NTRIEUI§6E5 =
13 - RECEITA PATRIMONIAL 14 - RECEITA AGROPECUARIA
15 - RECEITA INDUSTRIAL 16 - RECEITA DE SERVICOS
17 - TRANSFERENCIAS CORRENTES 19 - QUTRAS RECEITAS CORRENTES
21 - OPERACCES DE CREDITO 22 - ALIENAGAOD DE BENS
23 - AMO RTIZAQﬁO DE EMPRESTIMOS 24 - TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
29 - QUTRAS RECEITAS DE CAPITAL []&1 -ATIVOD
[]62-PASSIVOE PATRIMONIO LIQUIDO 71-IMPOSTOS, TAXAS E CONTRI BUI(;(“J ES DE MELHORIA
72 - CONTRIBU IQE!ES INTRADR(}AMENT.&.RIAS 73 - RECEITA PATRIMONIAL INTRAORQAMENT.&.RIA
74 - RECEITA AGROPECUARIA INTRAORQAMENTﬂRIA 75 - RECEITA INDUSTRIAL INTRAOR(;AMENT;&RIA
1 76 - RECEITA DE SERVICOS INTRACRCAMENTARIA 277 - TRANSFERENCIAS CORRENTES INTRACRCAMENTARIAS ™

Basta clicar em “Imprimir” ou “Gravar em Excel”.

Caso essa funcionalidade ndo esteja disponivel para o servidor, o acesso devera ser

solicitado a SF/SUTEM/DECON/DISEO (diseoequipe @sf.prefeitura.sp.gov.br).

O registro da receita deve ser realizado somente em rubrica do tipo analitica que é
apresentada com a letra “A” na coluna “Tipo de Conta” do Relatério Conta Receita emitido no

SOF.

Ja as rubricas sintéticas, identificadas com a letra “S” na coluna “Tipo de Conta” do
Relatério Conta Receita emitido no SOF, apresentam a somatadria das rubricas de niveis mais

detalhados a elas relacionadas.
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5. Codigo da Receita no Municipio

A partir do exercicio de 2018, o cédigo de receita utilizado no Municipio possui 25 digitos

Nivel 1 a | Categoria EconGmica

Nivel 2 b |Origem

Nivel 3 c | Espécie

Nivel 4 d | Desdobramentos STN

Nivel 5 ee | Desdobramentos

Nivel 6 f |Desdobramentos

Nivel 7 g |Tipo

Nivel 8 hh | Desdobramento Interno

Nivel 9 ii | Desdobramento Interno

Nivel 10 | jjj | Desdobramento Interno
Nivel 11 | kkk | Desdobramento Interno Municipio de SP
Nivel 12 | Il |Desdobramento Interno (Principal / Parcelamento)

Nivel 13 | mm | Desdobramento Interno (Principal / Dedutora)

Nivel 14 | nnn | Desdobramento Interno

Os oito primeiros digitos (a.b.c.d.ee.f.g) se referem a classificacdo da receita

determinada pela Secretaria do Tesouro Nacional. Cada digito corresponde ao seguinte:

ttl _un

a” corresponde a Categoria EconGmica da receita;

Il - “b” corresponde a Origem da receita

Il - “c” corresponde a Espécie da receita;

IV — “d”, “ee” e “f” correspondem a desdobramentos que identificam
peculiaridades ou necessidades gerenciais de cada natureza de receita...

V - “g” identifica o Tipo de Receita, de acordo com a seguinte estrutura légica:
a) “0”, quando se tratar de natureza de receita ndo valorizavel ou agregadora;
b) “1”, a ser utilizado para registrar a arrecadagéo Principal da receita;

c) “2”, a ser utilizado para registrar a arrecadacdo de Multas e Juros de Mora
da respectiva receita;

d) “3”, a ser utilizado para registrar a arrecadacdo da Divida Ativa da
respectiva receita;

e) “4”, a ser utilizado para registrar a arrecadagao de Multas e Juros de Mora
da Divida Ativa da respectiva receita.

f) “5”, a ser utilizado para registrar a arrecadacdo das Multas da respectiva
receita quando a legislacdo pertinente diferenciar a destinacdo das Multas da
destinacdo dos Juros de Mora, situacdo na qual ndo podera ser efetuado
registro de arrecadacdo no Tipo “2 — Multas e Juros de Mora”;

g) “6”, a ser utilizado para registrar a arrecadagao dos Juros de Mora da
respectiva receita, quando a legislacdo pertinente diferenciar a destinagao
das Multas da destinagdo dos Juros de Mora, situagdo na qual ndo podera ser
efetuado registro de arrecadagdo no Tipo “2 — Multas e Juros de Mora”;

h) “7”, a ser utilizado para registrar a arrecadacdo das Multas da Divida Ativa
da respectiva receita, quando a legislacdo pertinente diferenciar a destinacao

10
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das Multas da Divida Ativa da destinacdo dos Juros de Mora da Divida Ativa,
situagdo na qual ndo podera ser efetuado registro de arrecadagdo no Tipo “4
— Multas e Juros de Mora da Divida Ativa”;
i) “8”, a ser utilizado para registrar a arrecadagao dos Juros da Divida Ativa da
respectiva receita, quando a legislacdo pertinente diferenciar a destinagao
das Multas da Divida Ativa da destinacdo dos Juros de Mora da Divida Ativa,
situacdo na qual ndo poderd ser efetuado registro de arrecadac¢ao no Tipo
“4 — Multas e Juros de Mora da Divida Ativa”.

(Portaria Interministerial STN/SOF n2 163/2001)

Os digitos seguintes sdo relativos ao detalhamento no ambito do Municipio de Sao

Paulo.

No nivel 12, utiliza-se o digito “12” quando a rubrica for destinada ao registro de receitas

decorrentes de programas de parcelamento e o digito “11” para as demais.

A rubrica de receita dedutora sera identificada pelo digito “09” no nivel 13, enquanto a

rubrica principal correspondente serd identificada pelo digito “01”.

“3.6.1. Dedugdes da Receita Orgamentaria
O critério geral utilizado para registro da receita orcamentaria é o do ingresso
de disponibilidades.
No ambito da administragdo publica, a dedugdo de receita orcamentaria é o
procedimento padrao a ser utilizado para as situagdes abaixo elencadas, salvo
a existéncia de determinacdo legal expressa de se contabilizar fatos dessa
natureza como despesa or¢camentaria:
a. Recursos que o ente tenha a competéncia de arrecadar, mas que
pertencem a outro ente, de acordo com a legislacdo vigente (transferéncias
constitucionais ou legais);
b. Restituicdo de tributos recebidos a maior ou indevidamente; e.
c. Renlncia de receita orgamentaria;
A contabilidade utiliza conta redutora de receita orcamentdria para
evidenciar o fluxo de recursos da receita orcamentaria bruta até a liquida, em
funcdo de suas operagdes econOmicas e sociais.”

(Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — 92 Edicdo, pag.62)

11
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6. Receita de Operacoes Intraor¢camentarias

Receita Intraorcamentaria ocorre quando o recurso é recebido de outro ente

pertencente ao mesmo Orgamento.

“Operag0es intraorcamentarias sdo aquelas realizadas entre érgaos e demais
entidades da Administracdo Publica integrantes do orcamento fiscal e do
orcamento da seguridade social do mesmo ente federativo; por isso, ndo
representam novas entradas de recursos nos cofres publicos do ente, mas
apenas movimentacdo de receitas entre seus o&rgdos. As receitas
intraorcamentdrias sdo a contrapartida das despesas classificadas na
Modalidade de Aplicagdo “91 — Aplicagdo Direta Decorrente de Operagao
entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes do Orgcamento Fiscal e do
Orcamento da Seguridade Social” que, devidamente identificadas,
possibilitam anulacdo do efeito da dupla contagem na consolidacdo das
contas governamentais.
Dessa forma, a fim de se evitar a dupla contagem dos valores financeiros
objeto de operagdes intraorgamentarias na consolidagdo das contas publicas,
a Portaria Interministerial STN/SOF n2 338/2006, incluiu as “Receitas
Correntes Intraorgamentarias” e “Receitas de Capital Intraorgamentarias”,
representadas, respectivamente, pelos cddigos 7 e 8 em suas categorias
econOmicas. Essas classificacdes, segundo disposto pela Portaria que as criou,
ndo constituem novas categorias econémicas de receita, mas apenas
especificacdes das Categorias Econdmicas “Receita Corrente” e “Receita de
Capital”.”

(Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — 92 Edicdo, pag. 42)

Desse modo, na andlise da classificacdo orgcamentaria da receita deve-se consultar o
Ementario da Receita para verificar a natureza da receita adequada para o registro da operagao
e, em seguida, substituir o primeiro digito por 7, no caso de Receita Corrente, ou 8, no caso de

Receita de Capital.

12
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7. Abertura, utilizacao e encerramento de rubrica de receita
or¢amentaria.

7.1 Utilizacao

Para verificar se consta no Plano de Receitas do Municipio rubrica adequada para o

registro da receita que se deseja registrar é necessario:

12 passo — Consultar o Ementdrio da Receita publicado pela STN para verificar a

classificacdo orcamentadria correta;

Exemplo: rubrica de receita destinada ao registro de recursos oriundos de transferéncia
da Unido ao Municipio, formalizada por meio de convénio cujo objeto serd executado pela
Secretaria Municipal de Cultura, destinados a atender despesas classificaveis em despesas de

capital. De acordo com o Ementario da Receita, a classificacdo orcamentaria sera 2.4.1.4.99.0.0.

=

Fonte: Ementdrio da Receita / STN.

13
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22 passo — Identificar qual o tipo da receita (1-Principal, 2-Multas e juros, 3-Divida Ativa,

4-Multas e Juros da Divida Ativa, etc.);

Apds o segundo passo, ja se tem os oito primeiros digitos da rubrica e pode-se seguir

para o terceiro passo.

32 passo — Procurar no Plano de Receitas do Municipio a rubrica analitica iniciada pelos

oito primeiros digitos (Ver capitulo 4. Plano de Receitas do Municipio);

42 passo — Verificar a fonte de recurso a que a rubrica deverd ser vinculada. A relagdo
de fontes de recurso utilizadas pelo Municipio estdo disponiveis para consulta no mdédulo

Planejamento Orgamentario do SOF (Cadastro > Fonte de Recurso).

52 passo — Verificar o 6rgao a que a rubrica deverd ser vinculada. A relacdo de érgdos
estd disponivel para consulta no mddulo Planejamento Or¢amentdrio do SOF (Cadastro >

Orgdo/Unidade).

7.2 Abertura

Caso ndo exista no Plano de Receitas da Empresa a rubrica de receita destinada a
apropriagdo dos recursos em questdo, a unidade orcamentdria responsdvel devera solicitar a
abertura de rubrica de receita, através de processo SEl, conforme instrucdes constantes da

Portaria SF 145/2017.

A Portaria SF n2 145, de 12 de junho de 2017, Dispde sobre os procedimentos e
orienta¢des para abertura e utilizagcdo de rubricas de receitas orcamentdrias do Municipio de

Sdo Paulo, no ambito da Administracdo Municipal.

“Art. 32 A solicitacdo para abertura ou utilizagdo de rubrica de receita
orcamentaria durante o exercicio em curso devera ser formalizada pelas
unidades orgamentarias ao Departamento de Contadoria — DECON, da
Subsecretaria do Tesouro Municipal — SUTEM, da Secretaria Municipal da
Fazenda, exclusivamente por meio de processo autuado no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI, instruido com:

| — indicacdo do cddigo da rubrica no nivel mais detalhado apresentado no
Ementario da Receita, de acordo com o artigo 22 desta portaria e, no caso de
utilizagdo de rubrica ja existente, indicar o cddigo da rubrica que se pretende
utilizar, condizente com a caracteristica da receita a ser registrada;

Il —indicagdo da fonte de recursos e o 6rgdo a ser vinculado;

Il = quando aplicdvel, cépia do Contrato de Transferéncia dos Recursos,
Termo de Convénio, Termo de Compromisso, Contrato de Repasse ou
documentos congéneres;

IV — cépia do Plano de Trabalho, do Plano de A¢do e qualquer outro
documento acessério, quando aplicavel;
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V — legislacdo pertinente que instituiu a arrecadacdo do tributo ou da receita
nao tributaria, quando aplicavel;

VI —informagado dos dados bancdrios, nome e nimero do banco, n? da agéncia
e conta, caso ja tenha sido aberta pelo departamento competente e a
modalidade de aplicagdo dos recursos, quando aplicavel;

VIl — em caso de abertura de rubrica de receita acessdria (para registro de
rendimentos de aplicacdo), indicar o codigo da rubrica de receita principal.
Pardgrafo Unico. Quanto aos documentos a que se refere o inciso lll:

| — caso estejam em fase de assinatura, o processo eletronico SEI devera ser
instruido, provisoriamente, com a minuta dos respectivos documentos;

Il — deverdo estar traduzidos por tradutor juramentado, no caso de receitas
originarias do exterior.

Art. 42 A solicitacdo para abertura ou utilizacdo de rubrica de receita
orcamentaria relativa ao exercicio seguinte, para inclusdo na proposta de Lei
Orcamentdria Anual — LOA, deverd ser formalizada pelas unidades
orcamentarias ao DECON exclusivamente por meio de processo eletronico
SEl, instruido com:

| —as informagGes constantes nos incisos | e Il do caput do artigo anterior;

Il — se houver, cdpia do Contrato de Transferéncia, Plano de Trabalho, Plano
de Acdo ou outro instrumento em que conste detalhes da origem dos
recursos e sua destinacao;

Il — se houver, minuta da legislagdo que instituird a arrecadagdo do tributo
ou da receita ndo tributaria.

§ 12 Para a solicitagdo de abertura ou utilizagdo de rubrica de receita
orgcamentaria, a ser incluida na LOA para o exercicio seguinte, as informacgéGes
e documentos descritos nos incisos | a lll do caput deste artigo deverdo ser
entregues a Assessoria de Planejamento e de Assuntos Econémicos — ASECO,
da Secretaria Municipal da Fazenda, impreterivelmente até o penultimo dia
gue antecede o final do prazo para encaminhamento do formuldrio contendo
informacg0es e estimativas de receitas pelos 6rgdos da Administragdo Direta
e seus Fundos, bem como pelas entidades Autdrquicas, Fundacionais e
Empresas Publicas , considerando a entrega do Projeto de Lei Orgamentaria
Anual a Camara Municipal até 30 de setembro de cada exercicio.

§ 22 Previamente ao registro do valor arrecadado na rubrica de receita aberta
em conformidade com o caput do artigo 42 desta portaria, a unidade
orcamentaria devera encaminhar ao DECON, exclusivamente por meio do
processo eletronico SEI no qual foi solicitada a abertura da rubrica de receita
orgamentaria, todas as informagGes e a documentagdo elencadas no artigo
32 desta portaria.

Art. 52 Havendo necessidade de criagdo de novos cédigos de servigos (Outros
DAMSP) no Sistema de Pregos Publicos, a unidade orcamentdria devera
indicar a rubrica a ser utilizada e encaminhar, exclusivamente por meio de
processo SEl, ao DECON, considerando o disposto nos artigos 32 e 42 desta
portaria.”

(Portaria SF n2 145/2017)

As informacdes e documentacio exigidas no Art. 32 da Portaria SF n? 145/2017 visam

comprovar a natureza da despesa que sera registrada.

O Artigo 62 da Portaria supracitada trata das competéncias de SF/DIGIR e SF/DISEO no

que se refere a abertura de rubricas e criacdo de cédigos de servigo:
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“Art. 62 Caber3, respectivamente, a Divisdo de Contabilidade de Receitas e de
Imposto de Renda — DIGIR e a Divisdo de Gerenciamento do Sistema de
Execugdo Orgcamentaria — DISEO, ambas do DECON:
| —a abertura de rubrica de receita orgamentdria no Sistema de Orgamento e
Finangas — SOF, ratificacdo ou invalidacdo da indicacdo de rubrica de receita
informada pelas unidades orcamentarias, bem como eventuais orientagdes;
Il — criagdo ou liberagcdo de um cdédigo de servigco (Outros DAMSP) no Sistema
de Precos Publicos;”

(Portaria SF n2 145/2017)

A Portaria estabelece ainda o seguinte:

“Art. 72 Anteriormente ao registro do valor arrecadado, a unidade
orcamentaria devera informar no processo que tratou da abertura da rubrica
de receita, a conta bancaria que serd utilizada.

Art. 92 E vedada a utilizagdo de rubricas de receitas ja existentes no registro
de novos Termos de Convénio, Contratos de Repasse ou instrumentos
congéneres e demais receitas sem o prévio atendimento dos artigos 22 e 32
desta portaria.”

(Portaria SF n2 145/2017)

Assim, se a unidade orcamentaria julgar necessdria a revisdo da classificacdo, eventuais
ajustes ou a criagdo de novas rubricas de receita, deverd solicita-la ao Departamento de

Contadoria — DECON da Secretaria Municipal da Fazenda — SF.

Em caso de eventuais duvidas quanto a documentacdo a ser juntada no processo SEl, a
Unidade Orcamentdria poderd encaminhar e-mail a Divisdo de Contabilidade de Receitas e

Imposto de Renda — SF/SUTEM/DECON/DIGIR (digirequipe @sf.prefeitura.sp.gov.br).

Havendo duvida sobre a classificacdo orgamentaria a ser utilizada, apds consulta ao
Ementdrio da Receita e a Parte | Procedimentos Contdbeis Orcamentarios do Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP publicados pela Secretaria do Tesouro
Nacional/STN, a unidade or¢camentaria poderd encaminhar e-mail SF/SUTEM/DECON/DIGIR

(digirequipe @sf.prefeitura.sp.gov.br) com o entendimento da unidade orcamentdria e o

questionamento especifico sobre o assunto.
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7.3 Encerramento

No que se refere ao encerramento de rubricas orgamentarias, a Portaria SF n® 145/2017
dispGe que:
“Art. 82 As unidades orcamentarias deverdo comunicar ao DECON, através do
mesmo processo SEl que tratou da abertura ou utilizagdo da rubrica de receita
orcamentaria, as alteragdes contratuais ocorridas durante a vigéncia do
Termo de Convénio, Termo de Compromisso, Contrato de Repasse ou

documentos congéneres, bem como o encerramento do contrato, com a
manifestagdo para a exclusdo ou permanéncia da rubrica no rol das receitas.

(Portaria SF n2 145/2017)

Dessa forma, ao verificar a existéncia de rubricas de receita que ndo serdo mais
utilizadas, a Unidade Orgamentaria devera encaminhar ao Departamento de Contadoria —
SF/DECON o processo SEI que tratou da abertura da rubrica informando que podera ser

encerrada, conforme disposto no Art. 82 da Portaria SF n? 145/2017.

Caso a rubrica ndo tenha sido aberta por meio de processo SEl (rubricas antigas), a U.O.
podera providenciar a abertura de processo eletrénico no SEl do tipo “(SF) — Abertura, Alteracdo
ou Encerramento de Rubrica de Receita Orgamentaria” indicando a rubrica de receita a ser
encerrada e incluindo a manifestacdao da U.O. sobre a possibilidade de inativagdao da rubrica

orcamentaria.
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8. Legislacdes e Orientacoes

Portaria Interministerial STN/SOF n2 163, de 4 de maio de 2001 e suas atualizacbes.
Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — 92 edigdo.
Decreto n? 61.004, de 13 de janeiro de 2022.

Portaria SF n2 145, de 12 de junho de 2017.
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