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Handlungsempfehlungen Kassen
Grundsatzliches zu den GoBD

e |dentifizierung der von den GoBD betroffenen Systeme
— Kassensystem(e) ermitteln
— zutreffende Einordnung unter BMF 1996/2010
e Erstqualifikation der Daten
— Inhalte Kassenauftragszeilen
— beachte: Berufsgeheimnisse schwarzen (kein Verwertungsverbot fiir versehentlich
Uberlassene Daten)
— Standardisierung des Kassenjournals (in Planung)

Grund(buch)aufzeichnungen

e Belegsicherung und Unverlierbarkeit des Geschaftsvorfalls prifen
e gaf. punktuelle Verpflichtung zur Fiihrung von Einzelaufzeichnungen
beachten
e Fihrung und Aufbewahrung freiwilliger/ vorsorglicher Aufzeichnungen prifen,
z.B.
— Personalkauf
— Eigenverbrauch/ Sachentnahmen
— Auftrags- und Bestellunterlagen, Terminblicher
— Aufzeichnungen (iber Verderb, Schwund, Diebstahl
e Belegpflicht fur
— Privatentnahmen
— Privateinlagen
— Geldverschiebungen zwischen mehreren Kassen/ Geldtransit
— Nutzung des Vordrucks im Downloadbereich
e Festschreibung elektronischer Kassenaufzeichnungen
e Aufzeichnung von Besonderheiten im Unternehmen (Stichwort:
Liickenanalyse hinsichtlich Offnungstagen/ Krankheit/ Urlaub etc.)
e Fiihrung ordnungsgemalier Schichtzettel bei Taxiunternehmern
e Kasse taglich zdhlen (z.B. zur Vermeidung von Kassenfehlbetragen oder
fehlerhafter Aufzeichnungen bei falschen Wechselgeldriickgaben)

Registrier- und PC-Kassen

e Anwendung BMF 1996 seit 26.11.2010 nur noch bei Unmaglichkeit der
Aufriistung sog. , Altkassen” (Handler-/ Herstellerbescheinigung anfordern)
e Kontrolle der Z-Bons auf Vollstandigkeit / Mindestinhalte (BMF 1996), z.B.
e Stornobuchungen (ggf. zwingend mit,,0,00 €)
¢ Aufbewahrung der Journalrollen (Empfehlung)
¢ Kellnerberichte
e Sichtprifung (abgeschnitten oder abgerissen?)
e Organisationsunterlagen auf Vollstandigkeit prifen
e Kassieranleitung flr Mitarbeiter priifen
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e Datensicherungen nicht vergessen, insbesondere bei rotierendem Journal
(z.B. Uberschreiben nach 9.999 Geschéftsvorfallen)

Eigene Umsatzverprobungen

e Ausdruck und Kontrolle des GT-Speichers beim Mandanten
e Liicken- oder Mehrfachbelegungsanalyse: Z-Bon-Nummerierung priifen
* Anforderung von Warengruppenberichten, z.B. flir Gberschlagige 30/70 —
Kalkulation (Getrdanke, Speisen)
e Uberschligige Kalkulation in Frisérbetrieben
e Umsatzverprobung Taxi/ Mietwagen (Umsatz ca. 1,00 €/km It. Tachometer)
e Zeitreihenvergleiche fiir Plausibilitatsprifungen unter Gegeniiberstellung von
— Wareneinsatz/ Warenumsatz (RAS)
— Warenumsatz/ Aushilfslohne
— Benzineinkauf/ Umsatz im Beforderungsgewerbe
— Anteile bar/unbar (jahrlich, monatlich, taglich)
— saisonale Vergleiche, z.B. in Biergarten (Wetterdaten)
— Umsatzdaten und Verbrauchsdaten (Strom, Wasser)

Privat verauslagte Betriebsausgaben

Zur Vermeidung von Fehlern in der (Haupt)Kassenfiihrung sog. Ausgaben- oder
Festbestandskassen einflihren oder Buchung (iber Privateinlagen)



