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1  Einleitung

Zum 01.01.2011 wurde bei der Hochschule Ostwestfalen-Lippe die alte kamerale
Rechnungslegung abgeldst durch die kaufméannische Buchhaltung, wie sie in priva-
ten Unternehmen gangige Praxis ist. In der Offentlichen Verwaltung wird die kauf-
mannische Buchfihrung in Anlehnung an den Begriff ,Kameralistik“ auch als ,Dop-
pik* (doppelte Buchfiihrung in Konten) bezeichnet. Mit der Einfihrung der ,Doppik®
wurden im Finanzdezernat auch die Softwareprodukte der Firma HIS abgel6st durch
die Produkte der Firma MACH. Der Zugriff auf Informationen aus der Buchhaltung
und aus der Kosten- und Leistungsrechnung (KLR) erfolgt in den Fachbereichen
Uber das Mitarbeiterportal mit dem Produkt MACH-Web.

1.1 Grundbegriffe im MACH-System

1.1.1 Sachkonto

In der Buchhaltung werden Geschaftsvorfalle auf Konten gebucht. Geschéftsvorfalle
werden nach sachlichen Gesichtspunkten gruppiert und bei der Buchung einem
Sachkonto zugeordnet. Das Sachkonto wurde im kameralen System als eine Kombi-
nation von Titel, Untertitel und Kostenart dargestellt. Sachkonten, auf denen Erlése
gebucht werden, werden auch als Erlésarten, Sachkonten, auf denen Aufwendungen
(Kosten) gebucht werden, als Kostenarten bezeichnet. Ein Sachkonto ist im MACH-
System immer eine 9-stellige Zahl. Alle Sachkonten, die in der Buchhaltung verwen-
det werden, sind in einem Kontenplan zusammengefasst.

1.1.2 Abrechnungsobjekt

Fur die Kosten- und Leistungsrechnung wird ein Betrieb nach réaumlichen, funktio-
nellen oder verrechnungstechnischen Aspekten in rechnungsmalfRig isolierte und ggf.
selbstverantwortliche Kostenstellen gegliedert, auf denen die angefallenen Kosten
gesammelt werden. Eine Kostenstelle in einem Betrieb ist also der Ort der Kosten-
entstehung und Kostenzuordnung. Im MACH-System wird eine Kostenstelle als Ab-
rechnungsobjekt (AObj) abgebildet.

Abrechnungsobjekte sind bei der Hochschule OWL auf der untersten Ebene (Basis-
ebene) immer 10-stellige Zahlen. Die Buchung eines Geschéaftsvorfalls kann nur auf
Objekten der Basisebene erfolgen. Eine Kostenstelle (z.B. ein Labor) wird im MACH-
System i. d. R. Uber mehrere Abrechungsobjekte abgebildet. Unterschieden werden
diese Abrechnungsobjekte durch die Herkunft der zur Verfugung stehenden Mittel,
die im kameralen System durch das Haushaltskapitel abgebildet wurde. Ein Abrech-
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nungsobjekt wirde somit im kameralen System als Kombination von Kapitel und
Kostenstelle dargestellt.

Im MACH-System wird die Mittelherkunft durch eine 2-stellige Vornummer zur 8-
stelligen Kostenstelle abgebildet, so dass ein Abrechnungsobjekt immer 10-stellig
numerisch ist. In Anlehnung an die Kapitelstruktur des kameralen Systems werden
iIm MACH-System zur Zeit folgende Vornummern unterschieden:

06 Hochschulbauférderung
55 Haushaltsmittel

65 Sonderzuweisungen

66 steuerpflichtige Drittmittel
67 steuerfreie Drittmittel

68 Studienbeitrage

69 Hochschulpakt 2020 |

70 Qualitatsverbesserung
71 Hochschulpakt 2020 11

Beispiel: Fur ein Labor 12345678 wird im MACH-System je nach Mittelherkunft ein
neues Abrechnungsobjekt angelegt, z. B.:

5512345678 Finanzierung aus Haushaltsmitteln
6512345678 Finanzierung aus Sonderzuweisungen
6912345678 Finanzierung aus Mitteln aus dem Hochschulpakt 2020 |

Abrechnungsobjekte der Basisebene kénnen zu Gruppen zusammengefasst werden,
z.B. alle Abrechnungsobjekte eines Fachbereiches. Diese Gruppen werden in der
MACH-Software verschiedenen Ebenen zugeordnet (z.B. Basisebene, Ebene Mittel-
herkunft, Ebene gesamte Hochschule). Ein Abrechnungsobjekt der Basisebene
(Ebene 0) kann mehreren Gruppen zugeordnet werden. Eine Zusammenfassung von
Basisabrechnungsobjekten wird auch als Verdichtungsobjekt bezeichnet. Verdich-
tungsobjekte sind bei der HS-OWL im Gegensatz zu Objekten der Basisebene, die
immer numerisch sind, sprechend 10-stellig alphanumerisch definiert. Die Verdich-
tungsobjekte werden vom Finanzdezernat nach Bedarf eingerichtet. Auswertungen
auf Verdichtungsobjekten erfolgen analog zu Auswertungen auf Basisobjekten.

Fur die Anlage von Verdichtungsobjekten wenden Sie sich bitte an:
Markus Krause, Dez. IV/1, Tel. Lemgo 345

1.1.3 BAB

Im Rechnungswesen ist der Betriebsabrechnungsbogen (BAB) im Rahmen der Kos-
ten- und Leistungsrechnung ein Kalkulationsschema fiir die interne Kostenver-
rechnung. Im Betriebsabrechnungsbogen werden die Gemeinkosten und die inner-
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betrieblichen Leistungen erfasst und verrechnet (innerbetriebliche Verrechnung). Der
BAB ist ein entsprechend dem organisatorischen Aufbau eines Unternehmens ge-
staltetes Formular fur die Durchfihrung der Kostenstellenrechnung.

Im MACH-System ist ein BAB-Typ, kurz BAB, ein Sachkontenbericht, der Gber die
zeilenweise Gruppierung von Sachkonten die Auswertung von Abrechnungsobjekten
erlaubt. Ein BAB dient der Darstellung von Plan- und Istwerten der Abrechnungs-
objekte sowie der Kontrolle von Abrechnungsobjekten. Ein BAB besteht aus beliebig
vielen Zeilen, denen jeweils eine oder mehrere Kosten- und Erlésarten zugeordnet
wurden. Im MACH-System sind verschiedene BAB-Typen fur unterschiedliche Aus-
wertungszwecke eingerichtet:

» Ergebnisrechnung Gruppierung der Sachkonten in GuV-Struktur
(GuV: Gewinn- und Verlustrechnung)

e Buchungsubersicht Gruppierung der Sachkonten entsprechend des
MACH-Reportes ,Buchungstbersicht®

» Kontenplan Gruppierung der Sachkonten entsprechend der
Kontenklassen des Kontenplans

Wenn Sie besondere Auswertungsanforderungen haben, wenden Sie sich an
Jorg Siekmann, Dez. IV/6, Tel. Lemgo 5920

1.2 Zugang zu MACH-Web

1.2.1 Benutzer und Berechtigungen

Dezentralen Anwender in den Fachbereichen erhalten fur die Arbeit mit MACH-Web
eine eigene Benutzerkennung mit Benutzerrechten fir die Informationsanwendungen
der Finanzbuchhaltung und der KLR. Der Zugriff auf diese Informationen erfolgt im
Mitarbeiterportal.

Zusatzlich zur Einrichtung eines Benutzerkontos muss der Anwender in den Stamm-
daten eines Abrechnungsobjektes als verantwortlicher Mitarbeiter eingetragen sein.
Der Datenzugriff ist grundsatzlich nur auf Daten moglich, die zu einem Abrechnungs-
objekt gehdoren, fur die der Anwender in den Stammdaten des Abrechnungsobjektes
als ,verantwortlicher Mitarbeiter” eingetragen ist. Das gilt sowohl fur die Belege aus
der Buchhaltung als auch fir die Auswertung von Abrechnungsobjekten. Auch auf
die Daten von Verdichtungsobjekten kann nur zugegriffen werden, wenn in den
Stammdaten des Verdichtungsobjektes der entsprechende Eintrag fir den Mitarbei-
ter erfolgt ist.
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Fur die Zuordnung eines Anwenders zu Abrechnungsobjekten wenden sie sich an
Markus Krause, Dez. IV/1, Tel. Lemgo 345

1.2.2 Technische Vorraussetzungen

Der Aufruf von MACH-Web erfolgt Gber die Browser Mozilla Firefox oder Microsoft
Internet Explorer. Mit anderen Browsern lauft MACH-Web im Moment (noch) nicht
stabil. Grundsatzlich gibt es keine besonderen Anforderungen an die Installation.
Falls nicht die Komplett-Installation des Internet Explorers erfolgt, so ist jedoch si-
cherzustellen, dass die Unterstutzung fur Dynamic HTML installiert ist. Fur die Nut-
zung von Applets (z.B. fur den Word-Druck oder Excel-Download) und die Darstel-
lung aller Funktionen der Online-Hilfe wird eine Java-Laufzeitumgebung benétigt.
Dafiur kann entweder die Microsoft Virtual Machine oder SUNs JRE (ab Version JRE
1.6) verwendet werden. Mit der JRE von SUN ist auch der Aufruf von Applets in dem
Browser Firefox mdglich.

Achtung: MACH ist eine 32-bit Anwendung . Deshalb missen alle Programme,

die auf die Daten zugreifen, ebenfalls 32-bit Anwendungen sein:

* das Browserprogramm muss als 32-bit Anwendung installiert sein
(Firefox gibt es zur Zeit nur als 32-bit-Anwendung, der MS Internet
Explorer muss fur MACHWeb bei 64-bit-Betriebssystemen ggs. zu-
satzlich auch als 32-bit-Anwendung installiert werden)

e Java muss als 32-bit Anwendung installiert sein (fir MACHWeb
muss bei 64-bit-Systemen Java ggs. zusétzlich auch als 32-bit-
Anwendung installiert werden)

Die Java-Laufzeitumgebung ist auch notwendig zum Herunterladen der Auswer-
tungsdaten aus dem MACH-System nach MS-Excel. Zusatzlich zur Java Laufzeitum-
gebung muss auch das Programm

MACHWeb MSOfficeTools2.dll
vorhanden sein. Voraussetzung Falls diese dll-Datei nicht installiert ist, wird der
Excel-Export unterbrochen mit der folgenden Meldung:

Hinweis: Dieses Applet setzt die Installation der MACH Software WS OfficeTools Biblicthelk voraus
InstallationfAktualisieruny der MACH Software MSOfficeTools Bibliothek:

® Die Datei MACHWeh_MSOfiiceTools2 dil herunterladen und in ein lokales Yerzeichnis kopieren

® Alle Browser-Fenster schlielen

® Alle Windows-Anwendungen schliefien

® Die heruntergeladene Datei in ein Verzeichnis kopieren, das im VWindows-Suchpfad
(Umgebungsvariable "Path™) enthalten ist, z. B. "D:M1"

Abbildung 1: Meldung fehlendes Office-Applet
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Laden Sie die Datei Uber den in der Meldung unterstrichenen Link von der MACH-
Webseite herunter und folgen Sie den Installationsanweisungen in der Meldung. Die-
se Meldung erscheint ebenfalls dann, wenn Java noch nicht installiert ist!

1.3 Grundfunktionen MACH-Web

1.3.1 Anmeldung MACH-Web
Die Anmeldung in MACH-Web erfolgt im Web-Browser tber den Aufruf der Adresse:

https://www.hs-owl.de/MACHWeb/

2) MACH Web - Mozilla Firefox (=5

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Eztras  Hife

(€0 || | [t he-on. deaciwet] ¥r -] @[ sooae B

MACH Web +
[ |

Abbildung 2: Aufruf MACH-Web

Nach der Eingabe der Web-Adresse gelangen Sie direkt in die Anmeldemaske
(Abbildung 3). Mit Klick auf die Schaltflache [Zur Anmeldung| gelangen Sie auch aus
dem Anmeldebild (Abbildung 2) in der Anmeldemaske. Dort geben Sie lhren Benut-
zernamen und lhr Kennwort ein. Unter Datenbank wahlen Sie die Datenbank Mach
fur den Echtbetrieb aus:

Benutzername .
Kenrwart -

Diatenbank  [Mach =l

(| Startanwendung ignorieren

Abbildung 3: Anmeldemaske

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Willkommensnachricht von MACH-Web.
Falls vorhanden, werden jetzt vom Systemadministrator eingestellte Mitteilungen an-
gezeigt:
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*= Mitarbeitar

Mitteilung

Dies ist eine Testmitteilung fr alle Benutzer van MACHYeh Il
Erfasst von: Siekmann, Jérg, 11.07.2011 13:34 Gelesen

Abbildung 4: Willkommensnachricht

Nach Klick auf den Button wird eine Mitteilung nicht mehr angezeigt. Auch
gelesene Miteilungen kdnnen im Mitarbeiterportal immer angezeigt werden uber:

Umagebung -> System -> Mitteilungen anzeigen

Mit Klick auf die Schaltflache [Zur Startseite| verschwindet die Willkommensnachricht
und Sie gelangen zur Startseite, die Sie ggf. eingestellt haben (vgl. Kapitel 4.6 Start-
seite).

1.3.2 Mitarbeiterportal

Mit der Anmeldung in MACH-Web befinden Sie sich im Allgemeinen direkt im Mitar-
beiterportal, von wo aus Sie die Informationsanwendungen aufrufen kdnnen. Ist das
nicht der Fall, wird das Mitarbeiterportal aufgerufen tber:

Umagebung -> Mitarbeiterportal 6ffnen

Abbildung 5: Aufruf Mitarbeiterportal
Das Mitarbeiterportal wird beendet tber:

Umagebung -> Portal verlassen

:00 =, Mitarbeiter

Abbildung 6: Mitarbeiterportal verlassen
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1.3.3 Startleiste
In der Startleiste von MACH-Web finden Sie stets die folgenden Symbole:

Beenden Anwendung MACH-Web schlieRen

Hilfe Aufruf des anwendungsspezifischen Benutzerhandbuchs, Sie
gelangen direkt auf die Hilfeseite der getffneten Anwendung

5 B

ﬁ Startseite  Aufruf der MACH-Web Startseite

Zusatzlich werden angezeigt, in welchem System Sie angemeldet sind und in wel-
cher Anwendung Sie sich befinden:

alen-Lippe Mitarbeiter

Abbildung 7: Startleiste

Fur Auswertungen mussen Sie sich stets im Mitarbeiterportal befinden. Als System
sollte stets

Hochschule Ostwestfalen-Lippe

angezeigt werden. Andere Systeme wie Test oder Demo enthalten ausschlie3lich
Testdaten und haben daher keinerlei Informationsgehalt.

Uber den Info-Button konnen Sie sich die Programmversion sowie weitere Infor-
mationen zum MACH-System anzeigen lassen (Abbildung 8):
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Information

&
MACH®

MACH Software
Wersion 1 681, Build vom 27 06,2011

Copyright © MACH AG
Alle Rechte vorbehalten

Kundenkennung:  HSOWL

Datenbank, Wach

Henutzer 10371, testhugo

Letrte Anmeldung: 11.07.2011 10:20:11

Letzte Abmeldung: 11.07.2011 10:28:27

Mandant: 100.1, Hochschule Ostwestfalen-Lippe

Hotline: (01802) 7077 77

Enhtail. hotline@mach.de
Internet hittp:Pnaie. mach. de

Abbildung 8: Systeminformationen

1.3.4 Abmeldung aus MACH-Web

In allen MACH-Web-Anwendungen kann MACH-Web beendet werden durch Klicken
auf das Tirsymbol [B in der Startleiste:

en-Lippe, Mitarbeiter

Umgebung -

Abbildung 9: Abmelden

1.3.5 Anderung Benutzerkennwort

Ein durch den Systemadministrator vergebenes Kennwort (z.B. bei Erstanlage eines
Benutzers) muss bei der ersten Anmeldung geandert werden. Dazu muss zuerst
das Mitarbeiterportal verlassen werden  (vgl. Kapitel 1.3.2 Mitarbeiterportal). An-
schlieend wird die Anwendung Kennwort &ndern aufgerufen tber:

Umagebung -> System -> Kennwort &ndern

Abbildung 10: Aufruf Kennwortanderung
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In dem Folgebild wird zuerst das alte Kennwort angegeben. AnschlielRend wird das
neue Kennwort vergeben; aus Sicherheitsgrinden muss das neue Kennwort doppelt
eingegeben werden.

Kennwort andern | |

Benutzername htest
Altes Kennwart
MHeues Kenhwaort

Kenmworthestatigung

Hinweis: Ein glltiges Kenmwort muss mindestens 8 Zeichen enthalten (davon mindestens O verschiedene
Buchstaben, O Ziffern sowie 0 Sonderzeichen). Nicht alle Kennwirter, die diese Kriterien erfillen, werden
vom Systern akzeptier.

Abbildung 11: Kennworteingabe

Bei der Kennwortvergabe mussen die vorgegebenen Regeln beachtet werden! Um
die Vergabe allzu einfacher Kennwdrter zu unterbinden, missen zusatzlich die fol-
genden Mindestanforderungen erfillt sein:
» das Kennwort darf nicht gleich dem Benutzernamen sein
» das Kennwort darf nicht aus sich wiederholenden 2-er Gruppen bestehen (z.B.
ABAB...)
* die Lange des Kennworts muss zwischen 8 und 30 Zeichen liegen
» das Kennwort muss aus mindestens 6 verschiedenen Zeichen bestehen
« das Kennwort muss mindestens ein Sonderzeichen oder eine Zahl enthalten
» das Kennwort darf nicht in 3 oder mehr Zeichen aufsteigend oder absteigend
sein (z.B. ABC...)
* das Kennwort darf nicht mehr als 2 gleiche Zeichen hintereinander enthalten
(z.B. AAA..)
» die letzten 5 Kennworte dirfen nicht wieder verwendet werden

Anderungen werden mit =l gespeichert.

Aus Sicherheitsgrinden wird ein Benutzer nach funfmaliger Falscheingabe des
Kennwortes automatisch vom System gesperrt. Auf Anforderung wird dann die Sper-
re zurtickgesetzt und ein neues Kennwort vergeben. Wenden Sie sich dazu an

Jorg Siekmann, Dez. IV/6, Tel. Lemgo 5920
oder an einen anderen Mitarbeiter der Verwaltungs-DV

2  Schnelleinstieg: Welche Mittel stehen zur Verfllgu  ng?

Nach Anmeldung in MACH-Web (siehe Seite 8) rufen Sie im Mitarbeiterportal (siehe
Seite 9) die Auswertung von Abrechnungsobjekten auf tber:

Information -> KLR -> AObj auswerten
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Abbildung 12: Aufruf AObj-Auswertung

In der Maske AObj auswerten geben Sie zuné&chst ihre Suchkriterien ein. Die detail-
lierte Beschreibung der Méglichkeiten finden Sie im Kapitel 3.2 Abrechnungsobjekte
auswerten, Seite 22 ff.

b

Urngebung

ADbj

Yareinstellungen ‘Meme\furemstellung jﬁ immer: Kostenstellen / Projekte
Kostenrechnung ‘Kostenste\leanmieme <;|_/—
Arectnungsohjelt © 6612345670 lhr Abrechnungsobjekt
Rasteryp . ‘RWJahre N - . i
GJvor-his © 2011 [2011 é immer: RWJahre
Periade von-his filk Ifd. Jahr
BABTyn ‘ Buchungsibersicht j
4——ﬂ;wahl der Auswertungsliste ,Buchungsubersicht”
Weiter

Abbildung 13: Suchkriterien AODbj

Ist das Auswabhlfeld BABTyp nicht sichtbar, missen Sie zuerst alternative BABs frei-
schalten (siehe Seite 23). Nach Klick auf werden die angeforderten Informati-
onen am Bildschirm ausgegeben (Abbildung 14):
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Auswertung BAB

Kostenrechnung Kostenstellen | Projekte BABTYR [Bushungsooersiecnt =]

ADhj GE12345678 ™ Rote Zeilen ausblenden

Bezeichnung Test-AOh] ™ Gelbe Zellen ausblenden

Rasterlyn [Rwgabee =] ™ Griine Zeilen aushlenden

Gd vorebis 2011 2011 C Unbeplante Zeilen aushlenden

Periode von-bis ™ Unbeplante und ungebuchte Zeilen aushlenden

Wahrung EUR

U
Text Werflghar Planung Festlegung Buchung = 58
BUCHUNGSUBERSICHT $
Errage
1. Hochschultatigkeit -420,00 0,00 0,00 420,00
2. Gehilhren, Sankiionen, Entgelte & IR 263.796,00 0,00 0,00 -262.796,00
3, Zuweisungen, Zuschilsse, Drittmitte! & R 5665 172‘4D. 0,00 EI‘EIEI. -5 6A5:272,40
4. sonstige betriehliche Errage & B E?ED‘DD. 0,00 EI‘EIEI. -6.750,00
4. aufkerordentliche Erfrage 0,00 0,00 0,00 0,00
= Summe der Ertrage 5.934.398 40 0,00 0,00 -5.934.398,40
Aufwendungen (ohne Abschrelbungen)
1. Mittelibertrag Yorjaht (] 312538 312538 0,00 0,00
2. Budgetplanung Ifi. Jahr 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Sachausgahen allgemein @ -10.908,01 0,00 650,00 10.258,01
4. Reisekosten i) 15342 0,00 0,00 153,42
5. Autwendungen filr GWGs -200,00 0,00 0,00 200,00
6. Personalaufwand & -48.973,39 0,00 26.267,99 23.705,40
= Bumme der Aufwendungen @ -63.109,43 3.125,39 26,917 99 34.316,83
Finanzergebnis 0,00 0,00 0,00 0,00

b=

Abbildung 14: Buchungsibersicht

Der Zeilenaufbau wird bestimmt durch den ausgewahlten BAB, den Spaltenaufbau
legen Sie durch die Konfiguration der BAB-Tabelle selber fest (siehe Seite 28). Fol-
gende Spalten sind von Bedeutung:

3

Verfugbar

Planung

Festlegung

Buchung

Mittel, die aktuell noch verausgabt werden kdnnen:

Verflugbar = Planung — Festlegung — Buchung

aktueller Planwert
In der HS-OWL werden Planwerte nur fiir die Kostenarten ,Mitteltibertrag

aus dem Vorjahr* und ,Budget Ifd. Jahr" vorgegeben

aktuell gebunden Mittel durch laufende Bestellungen oder
durch Mittelbindungen (fr Personalkosten)

aktuell auf dem Abrechnungsobjekt gebuchte Betrage

» Kosten Darstellung mit positivem Vorzeichen

» Ertrdge Darstellung mit negativem Vorzeichen (= negative Kosten)

Auswertungen in MACH-Web

Im MACH-Web Mitarbeiterportal stehen die Informationsanwendungen
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» Belege auswerten
Suchen und Auswerten von einzelnen Buchhaltungsbelegen

» Abrechnungsobjekte auswerten
Suchen und Auswerten von Abrechnungsobjekten und Verdichtungsobjekten
Uber verschiedene BAB-Typen

zur Verfigung. In beiden Anwendungen kann nur auf die Daten zugegriffen werden,
die zu einem Abrechnungsobjekt gehdren, fur die der Anwender in den Stammdaten
des Abrechnungsobjektes als ,verantwortlicher Mitarbeiter” eingetragen ist.

3.1 Belege auswerten

Im Mitarbeiterportal wird die Auswertung der Buchhaltungsbelege gestartet tiber:

Information -> Buchhaltung -> Belege auswerten

Abbildung 15: Aufruf Belege auswerten

Es wird die Bildschirmmaske Belege auswerten gedffnet. In dieser Anwendung kén-
nen Sie Rechnungswesenbelege suchen und auswerten.

3.1.1 Direktaufruf eines Rechnungswesenbeleges

Ist Ihnen die (automatisch vom System vergebene) Belegnummer des Beleges, den
Sie suchen, bekannt, so geben Sie diese direkt in dem Feld Schnellsuche im Regie-
bereich auf der linken Seite der Bildschirmmaske ein (Abbildung 16):

Schnellsuche
20016776 Suchen

1 Belege
Regiebereich

Abbildung 16: direkte Belegauswahl
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Nach Klick auf [Suchen Jgelangen Sie direkt in die Anzeige des gewiinschten Beleges
(vgl. Kapitel 3.1.3 Anzeige Rechnungswesenbelege).

3.1.2 Belegsuche

3.1.2.1 Suchmaske

Fur den Aufruf der Suchmaske fir Rechnungswesenbelege klicken Sie auf die Lupe

im Regiebereich auf der linken Seite der Bildschirmmaske.

Schnellsuche

i, Belege

Es offnet sich die Suchmaske fir Rechnungswesenbelege:

Suchprofil
Belegdaten

Beleg

Belegdaturn
Buchunosdaturm
Belegart
Referenzheleg
Referenz
Belegtext
Beleghetrag
Buchungsmerkmal
Buchungsmerkmal
Buchungsmerkmal
Merkmale

Erfasstwon
Erfasstam
Freigabe am
Geprioft am
Gehbucht am
YWiedervorlage am
Qrdnen nach

belege a

Abbildung 17: Aufruf Suchmaske Belegauswahl

[ Standard

Bosten ~ Position

. Postenpartner

| aieich =1

[ateich =

[aleich =

[Eingangsrechnung

(Micht bericksichtigen)

AFA, Anlage Umbuchungen
Ausbuchung (manuelly
Ausgangsrachnung
Automatischer Zahlungsvarkehr
Bank

| e e

Kasse
Kleinbetragsushbuchung

Kursdifferenzausbuchung
maschinelle Abgrenzung
Maschinelle Abschlufbuchung
Rechnungseingange

| Rohdatenbeleg

Rundungsdifferenzausbuchung

Sachbuchung

| Scheck
Skontoausbuchung
f =T

| aleich =1

| aleich ;I |

[teich =

[Eelea

| T Apsteigend

| tKeine Angabey

=] T absteigend

| teine Angabe)

=] T absteigend

| Suchen

Abbildung 18: Suchmaske ,Rechnungswesenbelege auswahlen“: Belegdaten

Versuchen Sie, lhre Suche mdglichst stark einzugrenzen.

Suchen Sie z.B. nur die Belege von einem bestimmten Geschaftspartner, so geben
Sie diese Partnernummer in dem Reiter Posten ein. Statt der Parthernummer kann
auch ein Tell des Partner-Suchbegriffes eingegeben werden. Diese Eingabe muss so

erfolgen, dass das System genau einen Partner eindeutig ermitteln kann:
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Rechnungswesenbelege auswihlen

Suchprofil [ Standard =l
Belegdaten Posten S Position . Postenpartner

Partner [aleich (4\123455? )‘\

Pasten [weginntmit =]

Werwendung [weginntmit =] | Au

HettoflligAm [aleich = i i

Abbildung 19: Suchmaske ,Rechnungswesenbelege auswahlen“: Posten

Im MACH-Mitarbeiterportal kann leider nicht weiter nach einem Partner gesucht
werden.

Fur die Partnersuche missen Sie das Mitarbeiterportal verlassen und dann Uber die
Anwendung ,Partnerinfos anzeigen® den gewtnschten Partner suchen (siehe Kapitel
3.3 Partnerinfos anzeigen, Seite 36).

Suchen Sie Belege fir ein bestimmtes Abrechnungsobjekt, wahlen sie in der Such-
maske ,Rechnungsbelege auswahlen“ den Reiter Position:

Rechnungsw elege auswahlen

Suchprofil [ standard =l
Belegdaten . Posten Pogition * Postenparner
Konto [areich =i i
Text [beginntmit =] | A
Kostenrechnung [reich =] Eiiicht bericksichtigeny =
e —.

Abrechnungsobiekt  [beginntrmit #]6712345578 )
Haushaltastelle [

HOL Mumrrer [aleich =l [
Anlage [eginntmit =] i
Anlagenauchungsart | gleich || icht bericksichtigeny =

Abbildung 20: Suchmaske ,Rechnungswesenbelege auswahlen®: Position

Geben Sie dort das gesuchte Abrechnungsobjekt ein. Mit Doppelklick in dem Feld
~Abrechnungsobjekt‘ gelangen Sie in eine entsprechende Suchmaske, in der Sie das
Abrechnungsobjekt suchen kénnen (Abbildung 21):

Seite 17 / 47 MACHWeb Mitarbeiterportal.doc 23.02.2012



Hochschule Ostwestfalen-Lippe
University of Applied Sciences

Thema: Dokumentation MACH-Web Mitarbeiterportal

Erstellt von JOorg Siekmann 23.02.2012

Abrechnungsobjekt suchen

Suchprofil [ standard =l
Abrechnungsobjekt Attribute
Kostenrechnung ['gteich =] [ micht bericksichtigen) =l
A0 [beginntmit =] [
Bezeichnung [beginrtmit || Au
Langhezeichnung [beginntmit =] An
Ebene ['gleich [ vBasisenene =l
ort [beginrtmit || Aa
Lautzeit Beginn [einer gieich =] | h i
Laufzeit Ende [oromer gleich =] | i
Kaontierungsstart [kieiner aleich =] h
Kontierungsende | griker gleich j| "
Partnetrolle | (Micht beriicksichtigen) j
Fartner | gleich j| '\ |
Status | gleich j | (Micht beriicksichtigen) j
QrgEinheit | gleich j | (Micht bericksichtigen) j
Zusatzfeldfamilie [ (nicht bericksichtigen) =l
Ordnen nach [Abrechnungsoblext = T absteigend
[ <eine angabe) = I absteigend
[ (<eine angabe) = T absteigend

Abbildung 21: Suchmaske ,Rechnungswesenbelege auswahlen®; AObj

Sie koénnen alle Abrechnungsobjekte suchen, die bestimmte Vorgaben erfiillen (z.B.
Nummernkreis, Bezeichnung, Ebene etc.), und schliel3lich das ausgewahlte Abrech-
nungsobjekt mit Klick auf die entsprechende Nummer in die Belegsuchmaske uber-
nehmen. Es werden immer nur Abrechnungsobjekte angezeigt, f  Ur die Sie auch

berechtigt sind!

Nachdem Sie die Belegsuche eingegrenzt haben klicken Sie anschlieRend auf
chen. Alle Belege, die den vorgegebenen Parametern entsprechen, werden an-
schlieBend in einer Liste angezeigt.

3.1.2.2 Auswahl Rechnungswesenbelege

Alle Belege, die den Vorgaben der Suchmaske entsprechen, werden in der Ubersicht
.Rechnungswesenbelege auswahlen“ angezeigt und kénnen fur die Einzelbeleg-
anzeige ausgewahlt werden (Abbildung 22):
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|| Suchen ‘“ <l Zurick | | Yor [ | | Ubernehrien

e Beleg Belegart Buchungsdatum Belegtext Beleghetrag é =
- 20016423  Eingangsrechnung 30.06.2011 LBV MREW S Landeskasse D'dorf 172,60 = %
[ 20016424 Eingangsrechnung 30.06.2011 LEY MR S Landeskasse D'dort 8343

] 20016514 | Eingangsrechnung 30.06.2011 LBV MRS Landeskasse D'dorf 474,85

L 20016751 Eingangsrechnung 30062011 LBY MR Landeskas=se D'dorf 12,78

O 20016752 | Eingangsrechnung 30.06.2011 LB MRW f Landeskasse D'dorf 95,78

Il 20016770 Eingangsrechnung 08.03.20141 PROFIBLIS Mutzerorganisation e B25,00 o
3 20016771 | Eingangsrechnung | 11.01.2011 Europcar Autovermietung GmbH 7592

v 20016772  Eingangsrechnung 14.01.2011 Exkursion China 77,80

W 20018773 Eingangsrechnung 31.03.201 Patent 2.303,44

I 20016774 Eingangsrechnung 28.02.2011 innenreinigung 966,18

W 20016775 | Eingangsrechnung 31.01.2011 #Reinigung 6,333 66

~ 20018776 Eingangsrechnung  18.05.2011 Kroschke sign-international Gm 34,63

m| 20016777 | Eingangsrechnung 20.01.20M Studentenwerk Bielefeld 1.420,00

o 20016778 Eingangsrechnung 16.02.2011 Kihne Po & Metmwerk: Senvice 3.000,00

[ 20016779  Eingangsrechnung 01.05.2011 Birostuhl 200,00

W 20016780 Eingangsrechnung 31.04.2011 LB WRW  Landeskasse Didorf 512517

| 20016781 | Eingangsrechnung 28022011 LBY MRW f Landeskasse D'dorf 812517

[ i 20016782  Eingangsrechnung 28.02.2011 LBY NRW § Landeskasse O'dorf 4.485 02

= 20016783 | Eingangsrechnung 31.03.201 LBV MRW S Landeskasse D'dorf 4.485,02

] 20016784  Eingangsrechnung 30.04.201 LEW MRS Landeskasse D'dort 4.485,02

& e P — — 21479040 Bt Pt el @ Mo 13 4031 an L';1

Abbildung 22: ausgewdahlte Rechnungswesenbelege

In der Kopfzeile wird angezeigt, wie viele Belege entsprechend Ihrer Vorgaben vom
System insgesamt gefunden wurden und welches Intervall davon angezeigt wird. In
dem Beispiel wurden insgesamt 322 Belege gefunden, von denen die Belege 101 bis
200 angezeigt werden. Haben Sie lhre Auswahl nicht hinreichend eingegrenzt, er-
folgt die Ausgabe ggf. auf mehreren Bildschirmseiten. Uber die Schalflachen

—

kann dann in den Suchergebnissen geblattert werden.

Mit Klick auf die Schaltflache ¥ (oben links) wird die Suchmaske wieder gedffnet, so
dass Sie dort die Suchkriterien einsehen und Anderungen vornehmen kénnen.

Es werden alle Belege mit ihrer Belegsumme angezeigt, in denen Buchungen auf
das angeforderte Abrechnungsobjekt enthalten sind. Sind in einem Beleg mehrere
Abrechnungsobjekte angesprochen, so wird der Beleg mit der Gesamtsumme aller
Buchungen auf allen Abrechnungsobjekten angezeigt. Der angezeigte Belegbetrag
ist also nicht unbedingt identisch mit den auf dem angeforderten Abrech-
nungsobjekt gebuchten Betragen.

Der angezeigte Betrag ist die Summe der gebuchten Betrage, unabhangig davon, ob
es sich bei der Buchung auf dem Abrechnungsobjekt um eine Soll- oder um eine Ha-
benbuchung handelt. So wird z.B. bei einer Eingangsrechnung der Aufwand im Soll
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gebucht, bei einer Gutschrift auf diese Eingangsrechnung wird dieser ,Erlos” jedoch
im Haben gebucht — eine Addtion der Belegbetrdge ohne Berlcksichtigung der
buchhalterischen Sichtweise ergibt kein korrektes E rgebnis .

Achtung: Beim Export der angezeigten Belegdaten nach Excel stimmt die Sum-
me der Belegbetrage daher nicht unbedingt mit den auf dem angefor-
derten Abrechnungsobjekt gebuchten Betragen Uberein!

Markieren Sie die zu Ubernehmenden Belege und klicken Sie auf die Schaltflache

Ubernehmen|

3.1.3 Anzeige Rechnungswesenbelege

Im Regiebereich auf der linken Seite der Bildschirmmaske werden alle ausgewahlten
und Ubernommenen Belege in einer Baumstruktur dargestellt. Wird die Belegnummer
direkt vorgegeben, wird nattrlich nur dieser vorgegebene Beleg angezeigt. Im De-
tailbereich auf der rechten Seite der Bildschirmmaske werden immer die im Regiebe-
reich markierten Informationen im Detail angezeigt. Nach der Ubernahme der Belege
aus der Suchmaske ist stets der erste Beleg markiert.

Ein Beleg im Regiebereich wird durch Klicken auf die Plus- und Minuszeichnen ge-
offnet und geschlossen:

¥))Belege auswerten [** TEST HS-DWL 18.07./22:00 **, Mitarbeiter] - Mozil =10l

o | (MEEEE hs-oul.deitACHWebizerviet] lef: lsphls 7ibmeZT-tecnsudpd-bpbixL s Lam75e-7tMps 3 |

22,00 %, Mitarbeiter

Schnellsuche information : .
— . Detailbereich
(Baleg)
~ = iBeleg: 20016772, 77,50 EUR, Exkursion China Dokuments. . Referenzbelege
~ & Belegposition Sachbuchung, Exkursion China
- [= Sollkonito: 535102000 Reisekosten: Verplegungskoste Beleg 20016772 Skontofreier Betrag TTE0ELR
Tl AOBJ: Kostenstellen § Projekte 8612345678 TestAOh) Belegdatum Fr,14.01.2011" Skontafreler FBet 77 SDEUR
~ = Habenkonto: 440000000 Verbindl. aus LuL fInland Belegart e Bl
B GosERiR e N0 LR Belegtext Exkursion Ghina Batehlauf
1240 EEL A TR sl BT H Gl Belegkanta 440000000 [YERBINDLIC 4400000C AbschiKantralinum.
* Beleg: 20016775, 6.233,66 EUR, #Reinigung Beleghetrag 77,50 EUR Lfd Nummer
» @ Beleg: 20016776, 34,63 EUR, Kroschke sign-international Gm Belegbetrag in Fvy 77,50 EUR Organizationseinheit
Mandant = TEST HE-OWL 18.07/22:00 = Hausbank
Buchungsdaturm Fr,14.01.2011" Quelisysterm
Periode 1 [2011 Importiauf
Erfasstam Mo, 25.07.2011 Impartheleg
Erfasstvon rehring Schreihrecht [5R Rechnung
Yerhuchtvon raehring Leserecht SR Rechnung
Referenzbelen Wiedervorlage am
Referenz Rest durchl Posten
Logistikhelea [ Prufaur
Yorgang | I In Prifinenge
Belegrerkmale Gebucht =l
=l

Abbildung 23: Belege auswerten - Register Beleg
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Die oberste Ebene der Struktur bildet jeweils der Beleg. Durch Markieren des Bele-
ges im Regiebereich (durch einfachen Klick) wird dieser im Detailbereich angezeigt
(Registerkarte Beleq).

Auf der zweiten Ebene befinden sich die Belegpositionen. Wenn Sie auf die Beleg-
position klicken und diese so markieren, offnet sich im Detailbereich die Register-
karte Position:

422:00 *, Mitarbeiter

Schnellsuche

Suchen
(Beleg)
Cy Belege
~ = Beleg: 20016772, 77,50 EUR, Exkursion China Beleg Position
~ =/ Belegpostion Sachbuchung, Exkursion China) ——
- & Sollkonto: 685102000 Reisekosten: Yerpllagungskoste Position 1 [Sachbuchung Bruttobetrag 0,00EUR
[ AQbj; Kostenstellen / Projekte 8612345678 TeskACh) Referenz Brutto in FYY 000EUR
- [= Habenkonto: 440000000 Verbindl. aus Lul S Inland Betrag 7750 EUR HUL Mummer
[ Posten: RG 220,00 EUR Batrag in FW [ 7780ELR
» [ Beleg: 20016773, 2.303,44 EUR, Patent Text Exkursion China i' ol
» @ Beleg: 20016775, 6.233,66 EUR, #Reinigung =

» [# Beleg: 20016776, 34,63 EUR, Kroschke sign-international Gm
Positionsmerkmale —

=l
Abbildung 24: Belege auswerten - Register Position

In der Ebene unterhalb der Belegposition werden schlie3lich die einzelnen Sachkon-
ten angezeigt. Unterhalb der Sachkonten wird das Abrechnungsobjekt (Abbildung
25) bzw. der generierten Posten (Abbildung 26) ausgegeben.

422:00 *, Mitarbeiter

Schnellsuche Umgabung ~| Information -

Suchen
(Baleg)
QG Belege

~ B Beleg: 20016772, 77,50 EUR, Exkursion Ghina Beleg < Position < Kot 2O
~ [ Belegposition Sachbuchung, Exkursion China

~ B Sollkonto: 685102000
L13ADE T Projeide 6813348678 Test AC Abrechnungsohielt 6612345678 [Test-AOhj > UstBefreiungssatz 0,00 %
~ [= Habenkonto: 440000000 Verhindl. aus Lul fInland Organisaton I3 Betrag 7750 EUR
Ll Fesion REZROIDER BAETYD Biasis-BAD Betrag in FiY 77 50EUR
b [ Beleg: 20016773, 2.303.44 EUR, Fatent Kontierungszeitraum b i Red Festlegung 0,00EUR
b [ Belag: 20016775, 6.233,66 EUR, #Reinigung Hausbank 0 Red Festlegunyg 0,00 EUR
» @ Beleg: 20016776, 34,63 EUR, Kroschke sis Gm I Mittelkantr nach Freigabe

Abbildung 25: Belege auswerten - Register AObj

#2200 **, Mitatheisr

Schnellsuche

(Beleg)
G Belege erte
~ = Beleg: 20016772, 77,50 EUR, Exkursion China Beleg . Position . Koo Posten . Bankverbindung
~ [ Belegposition Sachbuchung, Exkursion China
~ @ Sollkonte: BS5102000 Reisekosten: Verpflagungskostes Posten RG22 Abzug Skonto 2 0,00 EUR
Tl AOb): Kostenstellen § Projekte 8612345678 TastAGh] Saldo 0,00 EUR in Fy 0,00EUR
~ [ Hahenkonto: 440000000 Verbindl. aus LUL/ Inland Saldo in iR [ DomEUR Falligk Skanto 2 [Fr 1#.01.2011"
CiPosten, RG 22 0,00 EUR i il UrZahlBedingung Netio sofort
L7 AL e B e e sl FET el < AusgeglichenAm Di, 16.01.2011" Betrag 7750 EUR
» @ Beleg: 20016775, 6.233,66 EUR, #Reinigung Ltz vanis . T Betrag in F 77,50 EUR
+ [ Beleg: 20016776, 34,63 EUR, Kroschke sign-international Gm Partner 3200395 [cTS Reize-Center Valutadatum Fr, 14.01.2011"
Abzug Skonta 1 0,00 EUR Prioritat 40 Hauptforderung PR
iR 0,00 EUR 1 perl
Falligk Skanto 1 Fr,i4.01.2011" Mahnart
Verwendung ‘ ﬂg

kennzeichen —

Abbildung 26: Belege auswerten - Register Posten

Im Register Posten enthélt das Feld AusgeglichenAm das Zahldatum. Ist kein Datum
eingetragen, so ist noch keine Zahlung erfolgt.
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Ein Ausdruck eines Beleges aus MACH-Web ist nicht mdglich. Bei Bedarf missen
Sie sich die Beleginformationen Uber die Hardcopy-Funktion ausgeben lassen.

3.2 Abrechnungsobjekte auswerten

Im Mitarbeiterportal wird die Auswertung der Abrechnungsobjekte gestartet tiber

Information -> KLR -> AObj auswerten

Abbildung 27: Aufruf AObj auswerten

In dieser Anwendung konnen Sie gezielt Abrechnungsobjekte suchen und diese
auswerten. Mit dem Aufruf der Anwendung gelangen Sie in die entsprechende
Suchmaske:

“areinstellungen ‘Standard j ﬂ
Kostenrechnung ‘ Kostenstellen ! Projekte j
Abrechnungsokjekt © [

Rastertyp \ (Keine Angabe) j

G van-his

Periode von-his

Abbildung 28: Suchmaske AObj auswerten
Mit Eingabe der Parameter erhalten Sie die angeforderte Auswertung.

Im ersten Schritt muss einmalig bei dem ersten Aufruf der Anwendung die Ver-
wendung von alternativen BABs eingerichtet werden (vgl. 3.2.1.1 Alternative BAB
freischalten). Ahnlich wie bei der Auswertung der Rechnungswesenbelege kénnen
auch fur die Auswertung von Abrechnungsobjekten weitere Voreinstellungen vorge-
nommen werden.
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3.2.1 Voreinstellungen flr die AObj-Auswertung
3.2.1.1 Alternative BAB freischalten

Alternative BABs mussen einmalig fur die Verwendunq freigeschaltet werden.

Standardmalfiig erfolgen Auswertungen von Abrechnungsobjekten tber den BAB, der
fur ein Abrechnungsobjekt bzw. fur ein Verdichtungsobjekt in den Stammdaten hin-
terlegt ist. Im Allgemeinen ist das der ,Basis-BAB". Dieser ist jedoch fir Auswertun-
gen ungeeignet, da dort vorrangig Systemfunktionen (z.B. Zuordnung von Fest-
legungen, Mittelkontrolle) abgebildet werden. Daher muss die AObj-Auswertung zu-
erst fir andere BAB-Typen freigeschaltet werden:

Yoreinstellungen

Kostenrechnung [Kostenstellen f Frojekte =]
Abrechnungsobjet © [

Rastertp [ (keine angabe) =]
GJ von-bis [ \

Periode von-his | \

Abbildung 29: Aufruf Optionen AObj andern

Mit Klick auf die Extras-Schaltflache &1 kénnen die Optionen der Abrechnungsobjekt-
info geandert werden:

Optionen

Iternatwe BAB auswahlen

Abbildung 30: Alternative BAB auswahlen

Wahlen Sie die Option Alternative BAB auswahlen aus und speichern Sie anschlie-
Rend diese Einstellung mit Klick auf das Diskettensymbol [Z].

In der Suchmaske erscheint anschlie3end zusatzlich das Feld BABTyp zur Auswahl:
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Urngebung

vareinstellungen [standard =l ﬂ
Kostenrechnung [Kostenstellen i Projekte =
Abrechnungsobjekt
Rastertyn [tkeine angabe) =
GJ von-his
Periode von-bis

I BABTyp {Keine Angahe) j I

Abbildung 31: Suchmaske AObj auswerten mit BABTyp

3.2.1.2 Voreinstellungen einrichten und bearbeiten

Mit Klick auf das Symbol ¢!/ in der AObj-Suchmaske neben dem Eingabefeld ,Vor-
einstellungen® kdnnen Sie haufig wiederkehrende Abfragen und Recherchen als
Voreinstellung einrichten:

Wareinstellung bearbeiten mEﬂ E
vareinstellungen £ Standard j

Kaostenrechnung (Keine Angabe) j

Ahrechnungsobjekt T

Rastertyp (Keine Angabe) j

G won-his |

Periode von-bis 7’7

BABTYp [ (keine Angabe) =

Abbildung 32: Voreinstellungen AObj-Suche bearbeiten

In der Kopfzeile stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfigung:
neue Voreinstellung erstellen
angelegte oder gednderte Voreinstellung speichern

angezeigte Voreinstellung l6schen

Mit Klick auf die Schaltflache ,weil3es Blatt* I 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in
dem Sie eine neue Voreinstellung einrichten kénnen. Vergeben Sie dort zuerst eine
eindeutige sprechende Bezeichnung fur Ihre Voreinstellung und speichern Sie diese
im Anschluss mit der Schaltflache [ (Diskette).

Meue Yoreinstellung einfigen

Voreinstellung |Meine Yoreinstellung

Abbildung 33: neue Voreinstellung AObj-Suche
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Hinterlegen Sie im Anschluss die notwendigen Informationen fir lhre Voreinstellung.
Die einzelnen Felder missen nicht gefullt sein:

|MEE @A =

Yoreinstellungen \Meine Wareinstellung j
Kastenrechnung EKnstenste\lenIF’rmeme j
Abrechnungsobjekt ’W

Rastertyp RWyJahre j
G vor-bis 2011 —
Periode van-his li
BABTYp Buchungslhersicht j

Abbildung 34: Neue Voreinstellung einfligen - Einrichtung

Folgende Felder stehen zur Verfigung:

Kostenrechnung Auswahl der Kostenrechnungssicht
(Bei der Hochschule OWL ist nur die Sicht Kostenstellen / Projekte

eingerichtet)

Abrechnungsobjekt Auswahl eines einzelnen Abrechungsobjektes bzw. einer

Verdichtung

(Mit Doppelklick gelangen Sie in die Suchmaske zur Auswahl eines
Abrechnungsobjektes)

Rastertyp Eingrenzung des Auswertungszeitraums
In der MACH-Software gibt es zur Eingrenzung des Zeitraumes der
Auswertung die ,Rastertypen”

» RWJahre fur die Jahresbetrachtung

» RWPerioden fiir die Betrachtung einzelner Monate

GJ von-bis
Periode von-bis

BABTyp

Auswahl des Geschaftsjahres (Haushaltsjahr)
Auswahl einzelner Buchungsperioden (Monate)

Auswahl des Auswertungsschemas

Speichern Sie Ihre Angaben im Anschluss mit der Schaltflache =l (Diskette). Die ein-
gerichtete Voreinstellung steht lhnen bei dem nachsten Aufruf der Anwendung im
Feld ,Voreinstellung® zur Verfiigung.

3.2.2 BAB-Auswertung

Nach der Vorgabe der Auswahlparameter in der Suchmaske werden nach Klick auf
die Schaltflache die gewlinschten Daten in der Bildschirmmaske Auswertung
BAB ausgegeben.
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** Mitarbeiter

Vareinstellungen |Meme Woreinstellung j
Kostenrechnung | Kastenstellen f Projekte J o
Abrechnungsobjekt IW

Rastertyp |RW.Jahre j

G won-his 2011 2011
Periode von-his

BABTyp |Eluchungsu'bersichl j

Abbildung 35: Suchmaske AObj

3.2.2.1 Aufbau der BAB-Anzeige

Die Anzeigemaske Auswertung BAB gliedert sich in die Bereiche
» Selektionsbereich
» Bearbeitungsbereich
* Auswertungsbereich

Auswerlung BAB

Kostenrechnung Kostenstellen J Projekte BABTYD Buchungsibersicht ~
A0b] fif12345678 ™ Rote Zeilen ausblenden
Bezeichnung [Test-AObj ™ Gelue Zeilen aushlenden
Ragtertyp RittJahre ‘J I Griine Zeilen aushlenden B i} i
I | earbeitungsbereich
GJ won-his 2011 2011 - Unbeplante Zeilen ausblenden q
Periode von-bis il d Zeilen
\Wahrung EUR : N
. | Selektionsbereich J
Text “erfigbar Planuny Festlegung ( Euchung 5%

BUCHUNGSUBERSICHT

&
. X Auswertungsbereich

1. Hochschultatigkait -430,00 0,00 0,00 420,00

2. Gehilhren, Sanktionen, Entgelts 263.796,00 0,00 0,00 -263.796,00

3. Zuweisungen, Zuschiisse, Dritimitte! ] 4.665.272,40 0,00 0,00 -5.665.272,40

4. sonstige hetriebliche Ertrage ] 5.750,00 0,00 0,00 -5.750,00

. auferordentliche Errage 0.00 0,00 000 0,00

= Summe der Ertrage 5.034.398,40 0,00 0,00 -5.934.308,40

Aufwendungen (ohne Abschreibungen)

1. Mitteliberirag Yorjahr (@] 312539 212539 0,00 0,00
2. Budgetplanung Ifd. Jahr 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Bachauspahen allgemein -10.812.91 0,00 650,00 101823

4. Reisekosten _E/ 153,42 0,00 0,00 153,42

Abbildung 36: Aufbau BAB-Auswertung

Im Selektionsbereich werden die Suchparameter angezeigt, die den angezeigten
Daten zugrunde liegen. Mit Klick auf die ,Lupe* (,Suchfenster anzeigen®) in der
Kopfzeile wird die Datenanzeige beendet und anschlieBend die Suchmaske zur An-
derung der Suchparameter aufgerufen.

Im Bearbeitungsbereich kdnnen Vorgaben fir die aktuelle Datenanzeige eingestellt
und verandert werden. Neben der Vorgabe eines anderen BAB-Typen kénnen Zei-
len, die bestimmte Kriterien erfillen, in der Anzeige ausgeblendet werden. Mit Klick
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auf |2 (,BAB aktualisieren®) wird die Anzeige entsprechend den neu eingegebenen
Kriterien aktualisiert.

Im Auswertungsbereich werden die Datenzeilen entsprechend der Struktur des aus-
gewahlten BABs ausgegeben. Ungeplante und/oder unbebuchte Zeilen kdnnen
durch Vorgaben im Bearbeitungsbereich ausgeblendet werden. Die Auswahl der
Ausgabespalten kann individuell fur jeden Benutzer definiert werden (vgl. Kapitel
3.2.2.3 Konfiguration der BAB-Tabelle).

In der Spalte Buchung werden die auf dem Abrechnungsobjekt tatsachlich gebuchten
Betrage ausgewiesen. Da der BAB ein Objekt der Kostenrechnung ist, gelten fir das
Vorzeichen eines Buchungsbetrages:

» Kosten Darstellung mit positivem Vorzeichen

» Ertrdge Darstellung mit negativem Vorzeichen (Erlése = negative Kosten)

3.2.2.2 Anzeige AObj-Stammdaten

Aus der Maske ,Auswertung BAB* heraus kénnen Sie sich Stammdaten des ausge-
wahlten Abrechnungsobjektes ansehen. Uber die Pfeiltasten = werden weitere De-
tailinformationen zu dem Abrechnungsobjekt ein- bzw. . & ausgeblendet.

Ausy 1t
Kostenrechnung Kostanstellen [ Projekt L) Buchungsibersicht -
ADhj GE12345678 Je! gen I
Bezeichnung Test-ACk] ™ Gelbe Zeilen ausblenden
Rastertyn RW.Jahre 2 ™ Grine Zeilen ausblenden
Gdvon-his 2011 2011 ™ Unbeplante Zeilen aushlenden
Periode von-bis r Unheplante und ungehuchte Zeilen aushlenden
rung EUR
%
BERE TR Fantierungsende
Langhezeichnung (TestAbrechnungsobjekt Laufzeit Beginn
OrgEinheit Laufzeit Ende
Status Entwurfhegonnen I Mittelkantr nach Freigahe
Kontigrungsstart = Mittelkontr vor Freigabe

Text Yerfigbar Planuny Festlegung Buchung = 58

Abbildung 37: AObj-Detailinformationen

Folgende Stammdatenfelder sind von besonderem Interesse:

Kontierungsstart / Erfolgt hier eine Eingabe, sind nur innerhalb dieses

Kontierungsende Zeitraumes Buchungen auf dem Abrechnungsobjekt
zuléssig

Laufzeit Beginn / Laufzeit des Abrechnungsobjektes / des Projektes

Laufzeit Ende (nur zur Information)
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Mittelkontrolle

Vorgabe, ob nach Planfreigabe oder auch bereits vor-
her eine Mittelkontrolle erfolgt; bei eingeschalteter Mit-
telkontrolle sind Buchungen nur méglich, wenn noch
verfugbare Mittel vorhanden sind

Weiter Stammdateninformationen werden angezeigt Gber die Schaltflache &1 (,Ext-

ras“) und die Funktion ,Detailinformationen AObj*:

Detailinformationen AOhj anzeigen

Grunddaten Attribute . AObjHierarchien  « Partnerzuordnung . ADbjZuardnung
Kostenrechnung ’m
AOb] 12388678
Bezeichnung W
Langbezeichnung \Test—AhrechnungstheM
BABTyp -
OrgEinheit ’—
Status [Entwurfbegonnen
Kontierungsstart ’—'
Kontierungsende ’—'

Laufzeit Beginn ’—'
Laufzeit Ende ’—'

I~ Mittelkontr nach Freigahe
™ Mittelkontr vor Freigabe

Abbildung 38: Detailinformationen AObj anzeigen — Grunddaten

Detailinformationen AObj anzeigen

Grunddaten Y Aftribute AODbjHierarchien Partnerzuordnung . AObjZuordnung

» Mandant
Hochschule Ostwestialen-Lippe

b Kostenrechnung b Abrechnungsohjekt
66 DM ST,
BEALLG

HS- 0wl

Kostenstellen / Projekte
Hochschule Ostwestfalen-Lippe Kostenstellen / Projekte

Hochschule Ostwestfalen-Lippe Kostenstellen f Projekte

b Bezeichnung

Crittmittel steuerpflichtiy

&R

allg. DM steuerpfl. ochne FB
HS-0WL alle Kostenstellen

Abbildung 39: Detailinformationen AObj anzeigen — AObj-Hierarchien

Auch bei den zugeordneten Hierarchieobjekten werden Ihnen nur die Objekte ange-
zeigt, fur die Sie als ,verantwortlicher Mitarbeiter* auch berechtigt sind.

3.2.2.3 Konfiguration der BAB-Tabelle

Jeder Anwender kann individuell festlegen, welche Spalten im Auswertungsbereich
angezeigt werden. Mit Klick auf die Schaltflache & (,BABTabelle konfigurieren*) am
rechten Rand des Auswertungsbereiches 6ffnet sich ein neues Fenster zur Anpas-

sung der Tabelle in der Anzeigemaske:
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Tahelle BAB

Magliche Spalten Zugeordnete Spalten

Text -
KOSTENART

FERIODEN

BASISAOB.)

Verflghar

Flanung

“arhindung

Festlegung

Buchung @
Zahlung

Urbudget @

Schatzung

Ahgrvaoriahre

erpflErm

Flanhochrechnung —
Flanung GJ

Flanatwweichung

Flanung GJ+1

Flanung Iz Periode

Buchung itz Periode LI

Spalten

EE

Abbildung 40: Konfigurationsméglichkeiten BAB-Tabelle

Uber die Pfeilschaltflachen konnen Sie die Auswahl der Spalten und die Anzeige-
reihenfolge der Spalten in der Ausgabe konfigurieren. Es werden alle vom System
zur Verfligung gestellte Spalten angezeigt. Nur Spalten in dem Bereich Zugeordnete
Spalten werden in der BAB-Tabelle dargestellt. Zum Verschieben einer Spalte mis-
sen Sie diese markieren und dann mit den Pfeilschaltflachen 2] bzw. Eszischen
den Bereichen verschieben.

Die Reihenfolge der Spalten in der Anzeige andern Sie mit den Pfeilschaltflachen [+]
bzw. =], wobei die oberste Spalte als erste Spalte ausgegeben wird.

Empfehlung:
Neben den Basisspalten (Text, Kostenart, Perioden, BasisAObj, Ampel)
nur die Spalten Verfugbar, Planung, Festlegung und Buchung entspre-
chend der folgenden Vorgabe auswahlen!

ERBEA =

EEL
Tabelle BAB I fisieren
Feste Spalten
Mzt Anzahl Zeilen
Magliche Spalten Zugeordnete Spalten
varbindung ;I Text ;I
Urbudget KOSTENART
Schatzung PERIODEN
YerpflErm BASISAOBJ
Flanhochrechnung AMPEL
Planung GJ Verflghar
Planabweichung Planung
Planung Gd+1 Festizgung
Flanung Iz Poriae (] [a]
Spalten Buchung Itz Periode
Planabw Itz Periode IZI EI
Flanerreichung
Planung GJ-1
Buchung GJ-1
Buchyeranderung

Abbildung 41: empfehlenswerte Einstellung fiir BAB-Tabelle

Uber die Schaltflache |=l (Diskette) werden die Einstellungen gespeichert. Bei dem
erneuten Aufruf der Anwendung bzw. nach Aktualisierung werden nur die Spalten
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aus der Voreinstellung ausgegeben (vgl. Kapitel 3.2.2.4 Spalten in der BAB-
Auswertung).

3.2.2.4 Spalten in der BAB-Auswertung

Wahrend die BAB-Zeilen durch die Definition des BAB-Typs festgelegt sind, werden
in den BAB-Spalten nur die von lhnen definierten Spalten ausgegeben. In der
MACH-Hilfe (Aufruf Gber [Z] in der Startleiste) sind alle Spalteninhalte erlautert.

Folgende Spalten sind von besonderer Bedeutung:

Text Bezeichnung der BAB-Zeile (in der BAB-Definition festgelegt)
Kostenart Schaltflache &2 (Kostenart anzeigen)
Perioden Schaltflache %] (Perioden anzeigen)

BasisAObj  Schaltflache &2 (AOBj anzeigen)

Ampel Ampelfunktion zur Anzeige, ob der Planansatz bereits Uber-
schritten ist @ (rote Ampel) oder noch Mittel zur Verfligung
stehen @ (griine Ampel); ist keine Planung erfolgt, erfolgt kei-
ne Anzeige

Verfuigbar rechnerischer Wert:

Verfugbar = Planung — Festlegung — Buchung
(In der HS-OWL werden ,Vorbindungen® nicht verwendet und sind nicht
mittelwirksam.)

Planung aktueller Planwert
In der HS-OWL werden Planwerte nur fiir die Kostenarten ,Mitteltibertrag
aus dem Vorjahr* und ,Budget Ifd. Jahr" vorgegeben

Festlegung  gebunden Mittel durch laufende Bestellungen oder durch Mit-
telbindungen (fur Personalkosten)

Buchung auf dem Abrechnungsobjekt aktuell gebuchte Betrage

3.2.3 Anzeigeebenen der AObj-Auswertung

In der Grundansicht beim Aufruf der Auswertung werden die einzelnen im ausge-
wahlten BAB definierten Zeilen ausgegeben. In einer BAB-Zeile werden die Summen
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fur alle Sachkonten angezeigt, die der betreffenden BAB-Zeile in der BAB-Definition
zugeordnet sind.

Aus der AOBj-Auswertung kann in verschiedene Ansichten verzweigt werden:

» Periodenansicht: kumulierte Summen einer BAB-Zeile pro Abrechnungs-
periode

» Sachkontenansicht: kumulierte Summen einer BAB-Zeile aufgeschlisselt
nach den einzelnen Sachkonten

« Belegansicht: gebuchte Einzelbelege sowie Detailinformationen eines Bu-
chungsbeleges flr ein Sachkonto (aufrufbar aus der Sachkontenansicht)

e Basisabrechnungsobjekte: kumulierte Summen einer BAB-Zeile pro Basis-
abrechnungsobjekt (nur bei Verdichtungsobjekten)

3.2.3.1 Periodenansicht

Eine BAB-Zeile kann nach den einzelnen Buchungsperioden aufgeldst werden. Die
Aufteilung der Daten auf die einzelnen Buchungsperioden (Monate) wird angezeigt
iiber die Schaltflache [ (Kalenderblatt):

Augiwerting BAS |
Kastenrechnung [kostenstellen fProjekte BABTYp [Buchungsibersicht =]
AOh] ffi1 2345678 ™ Rote Zeilen ausblenden
Bezeichnung Testach I Galbe Zailen ausblenden
Rastertyp [Rwgabre =] ™ Grine Zeilen ausklenden
G van-bis 2011 foe ™ unbeplante Zellen ausblenden
Periode von-big —,— r Unbeplante und ungebuchie Zeilen aushlenden
Wahrung EUR
¥
Text Merfugbar Planung Festlegung Buchung ' 58
BUCHUNGESUBEREICHT ﬁ
Ertrage
1. Hochschultatigheit -420,00 0,00 0,00 420,00
2. Gehihren, Sanktionen, Entgelte 263.796,00 0,00 0,00 -262.796,00
3. Zuwelsungen, Zuschisse, Drittmitts! & .665.272,40 0,00 0,00 -5.665.272,40
4. sonstige betriehliche Errage & B E?ED‘DD. 0,00 EI‘EIEI. -6.750,00
5. auRerordentliche Errage 0,00 0.00 0,00 0,00
= Summe der Ertrage 5.934.398 40 0,00 0,00 -5.934.398,40
Aufwendungen (ohne Abschreibungen)
1. Mittelibertrag Yorjaht (] 312538 312538 0,00 0,00
2. Budgeiplanung Ifid. Jahr 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Sachausgaben allgemein -10.908,01 0,00 650,00 10.258,01
4. Reisskosten b2 153,42 0,00 0,00 163,42 —
5. Aufwendungen fir GWGes 200,00 0,00 0,00 200,00
B. Personalaufwand & IR | -49.973,39 0,00 26 767 99 22.705,40

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Abbildung 425(EKqB-Zéi1lg1upro ABFEShnungéS@ﬁode
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Mit Klick auf die Schaltflache Perioden anzeigen wird in einem neuen Fenster die

Aufteilung der Sachkontensummen der ausgewéhlten BAB-Zeile auf die einzelnen
Zeitraume (Perioden = Monate) angezeigt.

Augwertung Perioden

Kostenrechnung |Kuslenstel\emPrUJekte
Ahrechnungsobjekt BE12345678
Rastertyp [RwPeroden

Geschaftsjahr
BABZeile
Wahrung

[2011 [2011

|1 100; 3. Bachausgaben allgemein
EUR

Feriode  Werflgbar  Planung  “orbindung  Festlegung

112011 | -6.328,76 0,00 0,00 0,00
212011 -1616,18 0,00 0,00 650,00
312011 | -2.828,44 0,00 0,00 0,00
512011 -34,63 0,00 0,00 0,00

3.2.3.2 Sachkontenansicht

Buchung | Urbudget  Schatzung  VerpflErm  Planhochrechnung  Planung GJ

5328,76 0,00
966,18 0,00
20878,44 0,00
34,53 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00

Abbildung 43: Auswertung Perioden

Eine BAB-Zeile kann nach den einzelnen Sachkonten aufgel6st werden. Die Auftei-
lung der Daten auf einzelne Konten wird angezeigt Uber die Schaltflache & (Buch):

]

Ka ung [costenstellen fProjerte BABTYH [Bushungsopersicnt =]

AOhj 6612345878 I™ Rote Zeilen ausblenden

Bezeichnung Test-AOk] ™ Gelbe Zeilen ausblenden

Rasterlyn [Rwgabee =] ™ Griine Zeilen aushlenden

Gd vorebis 2011 2011 C Unbeplante Zeilen aushlenden

Periode von-bis | ™ Unbeplants und ungebucite Zeilen aushlenden

Wahrung EUR

U
Text Werflghar Planung Festlegung Buchung | 58
BUCHUNGSUBERSICHT &
Errage
1. Hochschultatigkeit -420,00 0,00 0,00 420,00
2. Gehilhren, Sankiionen, Entgelte & IR 263.796,00 0,00 0,00 -262.796,00
3, Zuweisungen, Zuschilsse, Drittmitte! & R 5665 172‘4D. 0,00 EI‘EIEI. -5 6A5:272,40
4. sonstige betriehliche Errage & B E?ED‘DD. 0,00 EI‘EIEI. -6.750,00
4. aufkerordentliche Erfrage 0,00 0,00 0,00 0,00
= Summe der Erirage 5.934.398,40 0,00 00 -5.034.399,40
Aufwendungen (ohne Abschrelbungen)
1. Mittelibertrag Yorjaht (] 312538 312538 0,00 0,00
2. Budgetplanung Ifi. Jahr 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Sachausgahen allgemein @ -10.908,01 0,00 650,00 10.258,01
4. Reisekosten 2] 15342 0,00 0,00 153,42 |
5. Autwendungen filr GWGs -200,00 0,00 0,00 200,00
6. Personalaufwand -48.973,39 0,00 26.267,99 23.705,40
= Bumme der Aufwendungen @ -63.109,43 3.125,39 26,917 99 34.316,83
Finanzergebnis 0,00 0,00 0,00 0,00

=]

Abbildung 44: BAB-Zeile pro Sachkonto
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Mit Klick auf die Schaltflache Kostenarten anzeigen wird in einem neuen Fenster

die Verteilung der Zeilensummen der ausgewahlten BAB-Zeile auf die einzelnen

Sachkonten angezeigt:

Auswertung Kostenarten

Kostenrechnung [Kastenstellen i Projekte

Periode von-bis [ I

Ahrechnungsobjekt IW BABZeile |1 100: 3. Bachausgaben allyemesin

Rastertyp |RWJahre Wahrung ’Euﬁi

GJvan-bis [z011 [z011

Konto Kurzbezeichnung Yerfigbar  Planung  “orbindung | Festlegung  Buchung | Urbudget  Schatzung  VerpflEm
601000000 Verbrauchsmaterial 129,73 0,00 0,00 000 12973 0,00 0,00 0,00
613000000 ‘Weitere Fremdleistungen -650,00 0,00 0,00 650,00 0,00 0,00 0,00 0,0c
613110000 Innenreinigung (B411) -966,18 n.og .00 000 36618 0,00 0,00 0,00
613120000 Fensterreinigung (8412} -6.233,B6 0,00 0,00 0,00 B.23366 0,00 0,00 0,00
BTTO00000 PrifunoiBeratung/Rechisschulz | -2.303,44 n.og .00 000 230344 0,00 0,00 0,00
681000000 Mitgl beit averh/OrgienGe.| -625,00 0,00 0,00 000 62500 0,00 0,00 0,00

3.2.3.3 Belegansicht

Abbildung 45: Auswertung Kostenarten

Aus der Sachkontenansicht einer BAB-Zeile heraus kann Einblick in die einzelnen

Buchungsbelege genommen werden.

rtung Kostenarten

Kostenrechnung [kastenstellen i Projekte Periade von-bis [ I

Abrechnungsobjekt  [GG12345678 BABZeaile [1100° 3" Bachausgaben allgemein

Rastertyp [Rnanre wahrung EUR

B vor-his [zom1 [zo17

Kaonto Kurzhezeichnung “erfiighar | Planung | %orbindung | Festlegung  Buchung | Urbudget | Schatzung  VerpflEm
601000000 Verbrauchsmaterial -129,73 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0c
613000000 ‘Weitere Fremdleistungen -B50,00 0,00 0,00 850,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B13110000 Innenreinigung (B411) -966,18 0,00 0,00 0,00 966,18 0,00 0,00 0,0c
613120000 Fensterreinigung (B412) -6.233,66 000 0,00 000 B.233.66 0,00 0,00 0,00
GTTO00000  Prifung/Berstung/Rechisschulz | -2.303,44 0,00 0,00 0,00 230344 0,00 0,00 0,00
G91000000  Mitgl beit.averbiOraiveriGe |. -6245,00 000 0,00 000 B25.00 0,00 0,00 0,00

Abbildung 46: Sachkontenansicht

Fur jede unterstrichene Zahl in der Sachkontenansicht konnen weitere Informationen
aufgerufen werden. Mit Klick auf die entsprechende Zahl werden alle Belege aufge-
fuhrt, die zu dem angezeigten Betrag gehoren:

Bewegungen auswerten
Kostenrechnung Kostenstellen f Projekte BABZeile |1 100: 3. Sachausgaben allgemein
Abrechnungsohjekt BE12345678 Konto |5El‘1UUUUUU,VEREIRAUCHS_EUWUUUUUU
GJ won-his 2011 2011 Wahrung EUR
Periode von-bis
Beleg Buchungsdatum Betrag  Text Belegtext Belegart Belegkonto 3R
20016776 18.05.2011 34 63 Kroschke sign-international Gm Kroschke sign-international Gm Eingangsrechnung YERBINDLIC_440000000 ﬁ
20016786  25.01.2011 9510 Reichelt Elektranik Reichelt Elektronik Eingangsrechnung YERBINDLIC 440000000
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Abbildung 47: Belegansicht

Bei Auswahl eines einzelnen Beleges (Klick auf die Belegnummer) verzweigt das
Programm direkt in die Beleganzeige (vgl. Kapitel 3.1.3, Anzeige Rechnungswesen-
belege).

3.2.3.4 Basis-Abrechnungsobjekte

Bei der BAB-Auswertung fur ein Verdichtungsobjekt konnen die Daten fur die der
Gruppe zugeordneten Basisobjekte aufgerufen werden Uber die Schaltfliche &2

(Waage):

Umgebung

Auswertung BAB L
Kostenrechnung ’m BABTyp ’W
AOb] 56 DM BT I~ Rote Zeilen ausblenden
Bezeichnung [Drittmitiel stevernichtis ™ Gelbe Zeilen ausblenden
Rastartyp RvJahre hd ™ Griine Zeilen aushlenden
Gdvon-his 2011 {2011 ™ Unbeplante Zeilen aushlenden
Petiode von-his L Unbeplante und ungebuchte Zeilen aushlenden
Wahrung EUR
¥
Text Werflgbar Planung Festlegung Buchung | 58
BUCHUMGSUBERSICHT ﬂ
Ertraga
1. Hochschultatigkeit ] 7.354,87 0,00 0,00 7,354,867
2. Gehilhren, Sanktionen, Entgelte 5i§ 263.796,00 0,00 0,00 -263.796,00
3. Zuweisungen, Zuschisse, Drittmittel EA 5i§ 6.805.901 44 0,00 0,00 -6.805.901,44
4. sonstige betriehliche Errage 5i§ 151.216,44 0,00 0,00 -151.216,44
5. auRerordentliche Ertrage sla 23831235 0,00 0,00 23831235
= Summe der Ertrage 7 466.580,90 0,00 0,00 -7 466.580,90
Aufwendungen (ohne Abschreibungen)
1. Mitteldbertrag Yorjahr i @ 3.506.356,52 2.608.398,52 0,00 0,00
2. Budgetplanung Ifd. Jahr 0,00 0,00 0,00 0,00
3. Sachausgaben allgemein I -4509.150,99 0,00 [ 18.461,82 44068917
4. Reisekosten -31.077,55 0,00 0,00 31.077 55 I
5. Aufwendungen fir GWGs -10.284,87 0,00 0,00 10.294,87
&, Personalaufiwand ) -1.083.132,70 0,00 543.442/18 540.690,51
= Bumme der Aufwendungen @ 201473241 360838852 661.904,01 1.031.75210
Finanzergehnis aia 123,31 0,00 [ 0,00 12331 -

Abbildung 48: BAB-Auswertung fur Verdichtungsobjekte

Mit Klick auf die Schalflache &2 BasisAObj anzeigen werden in einem neuen Fenster
die einzelnen Abrechnungsobjekte angezeigt, fur die in der ausgewahlten BAB-Zeile
Buchungen erfolgt sind. Auch hier werden nur Abrechnungsobjekte angezeigt, flr die
eine Berechtigung vorliegt:
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Auswertung BasisADb)
KRHierarchie [kastenstellen i Projekte Periade von-bis [ I
AObjHierarchie G6 DM 8T BABZeile |1 120: 4. Reisekosten
Rastertyp [Ranre WaRFINng EUR
GJvon-bis [z011 [z011
Mandant  BasisACbj | Bezeichnung Verfigbar Planung  “orbindung | Festlegung  Buchung  Urbudget  Schétzung  “WerpflErm
100 BBOST00001 | inlT-Phoenix -167,00 0,00 0,00 000 167.00 0,00 0,00 0,0
100 BEOSTI0000 CT-Geschatsstelle  -128,50 0,00 0,00 000 12850 0,00 0,00 0,0
100 | 6612345678  TestADhj -163,42 0,00 0,00 0,00 153,42 0,00 0,00 0,0

Abbildung 49: Auswertung BasisAObj

Aus der Auswertung der BasisAODbj fur eine BAB-Zeile kann wieder in die Einzelbe-
legansicht verzweigt werden (vgl. Kapitel 3.2.3.3 Belegansicht) durch Klick auf einen
unterstrichenen Wert.

3.2.4 BAB-Ausgabe

Die in der BAB-Ausgabe angezeigten Daten kdnnen Uber die Schaltfache 3= direkt
nach Excel exportiert werden (siehe Kapitel 4.5 Excel Export). Der Excel-Export ist
auch die einfachste Moglichkeit, die Auswertung der Abrechnungsobjekte auszu-
drucken.

Auch fur die Auswertung von Abrechnungsobjekten Uber einen BAB gibt es im
MACH-System leider keine vernunftig funktionierende Druckfunktion. Eine einge-
schrankte Druckfunktion kann aufgerufen werden Uber:

Extras -> BAB drucken

Kaostenrechnung Kostenstellen ! Projekte BABTYp Ergebnisrechnung j

Abbildung 50: Anwahl BAB drucken

Es erscheint die folgende Auswahlmaske:
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BAB drucken

Suchprofil { Standard |

Kostenrechnung Standard
Abrechnungsobjekt © [0S0 cn i

Rastertyp [ tMicht beriicksichtiger) -]

Periode van 1

Glvan —

Periode bis F

G bis —

BAB Ty [ (richt ericksichtigen) =l

Format [HTML =1 [BaBListe =l

¥

Abbildung 51: Auswahlmaske BAB drucken

Die Funktion BAB-Druck ist unabhangig von den am Bildschirm angezeigten Daten.
Alle bereits erfolgten Eingaben missen in der Auswahlmaske nochmals eingegeben
werden. Mit Auswahl des Suchprofils ,Letzte Selektion® werden jedoch die fur die
letzte Anzeige verwendeten Parameter aufgerufen.

Die Ausgabe erfolgt am besten als pdf-Format. Jedoch wird bei der Ausgabe die in-
dividuell in der Konfiguration der BAB-Tabelle festgelegte Spaltenauswahl nicht be-

ricksichtigt.

3.3 Partnerinfos anzeigen

Im Mitarbeiterportal kann nicht nach einem Geschaftspartner gesucht werden. Zur
Eingrenzung der Belegauswahl missen Sie im Mitarbeiterportal die Partnernummer
oder einen eindeutigen Suchbegriff eingeben (siehe Kapitel 3.1.2.1 Belegsuche -
Suchmaske, Seite 16).

Zur Ermittlung der Partnernummer mussen Sie das Mitarbeiterportal verlassen (vgl.
Kapitel 1.3.2 Mitarbeiterportal) und anschlieRend die Funktion Partnerinfos anzeigen
aufrufen tiber die Schaltflache [€] (rotes Telefon) oder tiber

Information -> Ubergreifend -> Partnerinfos anzeigen:

Abbildung 52: Aufruf Partnerinfos anzeigen

Es erscheint die folgende Auswahlmaske:
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Partnetinfos anzeigen

Suchbegriff Aa Partner

Suchen nach ‘Adresse oder Ansprachpartner j

Abbildung 53: Auswahlmaske Partnerinfos anzeigen

3.3.1 Partnersuche uber den Suchbegriff

In dem Eingabefeld Suchbegriff in der Auswahlmaske ,Partnerinfos anzeigen” geben
Sie einen Teil des Partner-Suchbegriffes ein. Nach Klick auf die Schaltflache
werden alle Partner angezeigt, bei denen der von Ihnen eingegebene Suchbegriff in
dem Partner-Suchbegriff enthalten ist:

Partnerinfos anzeigen

Suchbegrif test An Partner
Suchen nach |Adresse oder Ansprechparner j
Adresse (7 Treffer)
Adresce { Attribute
)\
Adresse ETESTIMG Rluhm & Feoerherdt Grmbfaz01820 | Url)

= Test HS-OWL 20.09422:00 =100 -
TEST Berlin GmbH3202576

Testec Elekironik GrmbH32019149
Testing Technologies [T GmbH3201921 LI
Testo AGI3201922
testhugof 0371
(oo

Telefon
Fax [oo4a URLAdresse [

EMENANTESSE T

Abbildung 54: Partner mit Suchbegriff

Die Anzahl der gefundenen Partner wird angezeigt (hier: 7 Treffer). Mit Klick auf =/
neben dem Feld Adresse werden alle gefundenen Partner angezeigt.

Fur die Eingrenzung der Belege mussen Sie in der Belegsuche die Partnernummer
eingeben. Die Partnernummer finden Sie in der Ausgabe der Partnerinfos hinter dem
Partnersuchbegriff, abgegrenzt durch eine Schragstrich / .

3.3.2 Funktion Partner suchen

Mit Doppelklick in dem Eingabefeld Partner in der Auswahlmaske ,Partnerinfos an-
zeigen*“ wird in die Partnersuche verzweigt:
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Partrner suchen
Suchprofil [ standard =1
Partner Attribute 1 Adresse . Ansprechpartner
Suchbegrii [.F!‘?.Q
Fartner |g|e\ |
Branche |g|e\ch j|(Nichtherunk5icht\gen) j
Struktureinheit |(N\chlberUck3\chlig9ﬂ) j
™ auch urtergeordnete Einkeiten
Partnertyp |gle\ch j|(NichtberL’|ck5ichhgen) j
™ Kunde
™ Lieferant
™ mitarbeiter
™ Benutzer
Abfrage [iicht wertcksichtigen)
ardren nach |Partner r Ahsteigend

I~ Absteigend
" Absteigend

Abbildung 55: Maske Partner suchen

[(eine Angabe)
[keine angabe)

L el L ]

Es kénnen verschiedene Kriterien fur die Partnersuche eingegeben werden (z.B.
Suchbegriff, Nummernkreis, Adressdaten etc.). Nach Klick auf die Schaltflache
werden alle Partner ausgegeben, die alle eingegebenen Kriterien erfiillen:

Partner suchen (1-47 wan 47)

Partner Miederlassung  Suchbegriff Narne 1 3%
3200088 1 AGASE W AQAS e W = %
3200170 1 BDIA- Bund Deutscher Innenarc BODIA- Bund Deutscher Innen
3200173 1| Bechile GmhH & Co. KG Bechtle GmhH & Co. K&
3200284 1 Bundesstadt Bonn Bundesstadt Bonn
3200306 1| C. Gethardt GmbH & Co. KG . Gerhardt GmbH & Co. KG
3200417 1 dbh akademie dbh akademis
3200418 1 DBBV%erlag GmbH DBB Verag GmbH
3200458 1 Deutscher Akadernischer Austaus Deutscher Akadernischer Aug
3200554 1| ecoTech GmbH ecoTech GmbH
3200612 1 ESRI Deutschland GmbH ESRI Deutschland GmbH =
3200673 1| FIBAA FIBAA
32006888 1 FLL FLL
3200694 1 Farschungskreis der Emahrungs Forschungskreis der Emahru
3200754 1 GEFMA GEFMA
3200767 1 Gesellschaftf Informatik Gesellschaftf Informatik
3200769 1 | Gesellschaft fdr Informatik e. Gesellschaft fir Informatik e
3200932 1 | HRK Hochschulrektorenkanferenz HRIK Hochschulrektorenkanfe
3200866 1 ImageWare Components GmbH ImageWare Components Gm
3201008 1 Internationale DAAD-Akademie Internationale DAAD-Akademi
3201100 1 Kirgchhaum Verlag GmbH Kirschbaum Yerlag GmbH
3201130 . 1 | Koordinierungsstelle EG der Wi Koordinierungsstelle EG dii;l

(ol —(

Abbildung 56: Ausgabe der gefundenen Partner

Die Anzahl der angezeigten und der insgesamt gefundenen Partner wird angezeigt
(hier: 1-47 von 47). Die Stammdaten der gefundenen Partner werden ausgegeben.
Mit der angezeigten Partnernummer kdnnen Sie die Belegsuche eingrenzen.
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4  Allgemeine Hinweise zur Nutzung von MACH-Web

4.1 Schaltflachen

In den MACH-Web-Anwendungen gibt es verschieden Symbolschaltflachen, fur die
besondere Funktionen hinterlegt sind. Nicht in jeder Anwendung steht auch jede
Schaltflache zur Verfigung.

?

&+

Hilfe

Aufruf der anwendungsspezifischen Hilfe

Informationen bzw.
Prozessbeschreibung

Aufruf spezieller Informationen, z.B. besondere
Eigenschaften, Prozessbeschreibungen etc

Beenden

Beenden von MACH-Web

Speichern

Speichern der Eingaben und Abschluss der Dia-
logeingaben

Voreinstellungen be-
arbeiten

Bearbeitung eines Suchprofils

Aktualisieren

Aktualisierung der Bildschirmansicht

Detailinformationen

Ein- bzw. Ausblenden von Detailinformationen

¥t " EDEE

Ldschen

Loschen eines Objekts

e

Extras

Aufruf weiterer anwendungsspezifischer Funkti-
onen

o8 o L

Navigation im Regie-
baum

Navigation innerhalb der Objektstruktur; mit
Klick auf das Symbol 6ffnet sich die darunter
befindliche Hierarchieebene bzw. schlieRen sich
die untergeordneten Bereiche

Objekt auswahlen

Aufruf der anwendungsspezifischen Such- und

':"‘* Selektionsmaske
| 4wk | | Blattern Blattern innerhalb der Treffermenge in Such-
[ v b | und Selektionsmasken

4]

Spalten zuordnen und
wegordnen

Zuordnen bzw. Entfernen von Spalten

[ lal

Spaltenreihenfolge
tauschen

Andern der Reihenfolge von Spalten, Verschie-
ben der einzelnen Spalten/Zeilen einer Tabelle
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4.2 Suchoperatoren

Uber Such- und Selektionsmasken werden die Objekte ausgewahlt, die alle vorgege-
benen Kriterien erfullen (UND-Verknupfung). Fir einzelne Suchfelder kann hinterlegt
werden, wie das eingegebene Kriterium bei der Suche berticksichtigt werden soll. In
vielen Fallen kann nicht nur auf Gleichheit gepruft werden. Fur die Suchfelder stehen
unterschiedliche Auswahlmdglichkeiten zur Verfigung, wie z.B.:

beginntmit :¥

Abbildung 57: Suchoperationen

Bei Wahl des Operators Muster kann mit Platzhaltern gearbeitet werden, so dass
auch teilqualifizierte Recherchen mdglich sind:

fur kein, ein oder mehrere unbekannte Zeichen

fir genau ein unbekanntes Zeichen

4.3 Suchhilfen

Viele Eingabefelder in den Suchmasken enthalten in der oberen rechten Ecke ein
kleines blaues Quadrat:

— O

In diesem Fall wird Gber Doppelklick in dem Feld eine neue Suchmaske fur das ent-
sprechende Objekt aufgerufen. Die dort gefundenen Werte kénnen dann in Ur-
sprungssuchmaske tbernommen werden.

Abbildung 58: Suchhilfe

4.4 Einrichtung eines Suchprofiles

Mit der Schaltflache [] erstellen Sie in den Suchmasken ein neues Suchprofil, in dem
haufig wiederkehrende Abfragen und Recherchen abgespeichert werden kdnnen.
Am Beispiel der Suchmaske ,Rechnungsbelege auswahlen wird die Anlage eines
neuen Profils erlautert.
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Suchprofil | Standard |Suchprofile bearbeiten {In neusm Fenster &Ffnen) |
Belegdaten S Posten AN Position “_ Puostenpartner

Beleg Egisich Al [

Belegdatum [aleich = i

Buchungsdaturm [gleich =] i

Belegart | (Micht berlicksichtigen) j

Referenzhelay [leich = i

" Abbildung 59: Aufruf Erstellen Suchprofils

Nach Klick auf das Symbol ] kénnen Sie in der Folgemaske ein bestehendes Such-
profil aufrufen und modifizieren oder ein neues Suchprofil erstellen. Mit dem Klick auf
die Option Neues Suchprofil 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die Such-
maske konfigurieren:

[ Standard

Suchprofil [Bestellungen

Beschreibung Testprofil ;I
=

+— Belegdaten . +— Posten .+~ Position . +— Postenpartner

W Beley [leich = I

™ Belegdaturn [gleich = i "I Fixes Datum

W Buchungsdaturn [gleich =l b "I Fixes Datum

M Belegart [ Eingangsrechnung =1

™ Referenzhelen \gleich j| '\

™ Referenz [beginntmit || Aa

W' Belegtext [beginntmit || An

¥ Beleabetrag [aleich = [

™ Buchungsmmerkrmal ‘gleich j | (Micht hericksichtinen) j

™ Buchungsmerkmal [gleich =] [ micht bericksichtigen) =l

I Buchungsmerkmmal ‘gleich j | (Micht hericksichtinen) j

I Merkmale [ eine(s) von j| ;IJ

Abbildung 60: Konfiguration Suchprofil

Vergeben Sie zunéchst eine eindeutige sprechende Bezeichnung fur Ihr neues
Suchprofil. Sie kénnen jedes Suchkriterium mit einem Kontrollkéastchen deaktivieren.
Ein deaktiviertes Kriterium wird in dem Suchprofil nicht angezeigt. Im obigen Beispiel
wurde u.a. das Kontrollkastchen Referenzbeleg deaktiviert. Unabhéngig davon, ob
das einzelne Suchkriterium in der Suchmaske eingeblendet sein soll, kbnnen Sie
Werte oder Wertebereiche eingeben, z.B. wurde im Feld Belegart der Eintrag Ein-
gangsrechnung vorgegeben. Datumsangaben sind dabei stets relativ und aktualisie-
ren sich automatisch.

Mit dem Speichern Uber die Schaltflaiche [E steht Ihnen das Suchprofil bei dem
nachsten Aufruf der Such- und Selektionsmaske in der Auswabhlliste zur Verfligung:
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Rechnunt ege a dhlen | E| E |
Suchprofil E o |
Belegdaten Standard
Letrte Selektion
Beleg Yollstandig
Belegdatum [ ateich =l j
Buchungsdatum [ gteich =l h
Belegart | (Micht bericksichtigen) j

Abbildung 61: Aufruf eines Suchprofils

Nach Auswahl des Suchprofils kénnen nur Eingaben in den Feldern erfolgen, die Sie
bei der Einrichtung des Suchprofils zugelassen haben:

Rechnungsy
Suchprofil { Bestellungen =~
Belegdaten Standard
Letzte Selektion

Beley Vollstandig
Beleadatum | aleich j | .|
Buchungsdatum [argich =i i
Belegart | Eingangsrechnung j
Belegtex [weginmtmit =] An
Beleghetrag [argich =] [
Ordnen nach [ =] T absteigend

|(Keine Angabe) j | Absteigend

[ keine angabe) =] [ absteigend

b4

Abbildung 62: Auswahl eines eingerichteten Suchprofils

Neben den von Ihnen gespeicherten Suchprofilen kénnen Sie in den MACH-Anwen-
dungen im Feld Suchprofile auch stets den Eintrag Letzte Selektion wéhlen. Sie er-
halten dann die Eingaben, die Sie fir lhre letzte Suche verwendet haben.

4.5 Excel Export

In vielen Bildschirmmasken kénnen Sie die angezeigten Daten lber die Schaltflache
i (Excel-Export) direkt nach Excel exportiert werden (Vorraussetzung: Installation
von Java und der entsprechenden dll-Datei, siehe Kapitel 1.2.2 Technische Vorraus-
setzungen). Der Excel-Export ist auch die einfachste Mdoglichkeit, Daten aus dem
MACH-System auszudrucken.

Die Einzelheiten werden im Folgenden fir den Export aus der BAB-Auswertung be-
schrieben. Fur andere Auswertungsdaten erfolgt der Datenexport analog.

Der Datenexport wird angestof3en tber das Symbol =. In der BAB-Auswertung fin-
den Sie das Symbol rechts neben der BAB-Tabelle:
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** Mitarbeiter

Auswertung BAB v

Kostenrechnung [Kostenstellen /Projekte  BABTyp [Buchungsibersicht =]
AObj 6612345673 ™ Rote Zeilen ausblenden
Bezelchnung Test-AOk) ™ Gelbe Zeilen ausblenden
Rastertyp Rvlahre = ™ Grune Zeilen aushlenden
GJ von-his o1 |11 ™ Unbeplante Zeilen ausblenden
Periode von-bis - Unbeplante und ungebuchte Zeilen aushlenden
Wahrung EUR
¥
Text “erfigbar Planuny Festlegung Buchundg
BUCHUNGSUBERSICHT A
Ertrage
1. Hochschultatigkeit -420,00 0,00 0,00 420,00
2. Gehihren, Sankiionen, Entgelte E3 @ 263.796,00 0,00 0,00 -263.796,00
2 Zuwaicinnen Tuachiieea Mritmittal 2 P £ RRS 977 4N nan nnn A RRR 377 40

Abbildung 63: Datentransfer nach Excel

Nach Klick auf = werden die Daten aus der Bildschirmansicht in einer Excel-Tabelle
geoéffnet. Diese Excel-Datei kbnnen Sie beliebig formatieren, speichern und weiter-
verarbeiten.

belle2979318119294686999.xls

] T D
1 [Text IVerfugbar Planung Festlegung Buchung
[Z|BUCHUNGSUBE
3]
| 4 |Ertrage
|5 |1. Hochschultatigheit -420 0 0 420
| B [2. Gebuhren, Sanktione 263796 0 0 26379
| 7 |3. Zuweisungen, Zusch 56652724 0 i -BEE5272,4
| 8 |4. sonstige betriebliche 5760 0 0 5750
[ 9 5. auerordentliche En 0 i 0 ]
[ 10 |Summe der Entrage 5934398 4 0 i 5934398 4
[11] 0 i 0 1
12 | Aufwendungen (ohne A 0 0 0 0
[ 131, Mittelobertrag ‘Vorjah 31539 312539 0 i
| 14 2. Budgetplanung fid. J: 0 i 0 0
|15 |3. Sachausgaben allgel ~10908 01 0 650 1025801
| 16 |4. Reisekosten 153,42 0 0 153,42
[17 5. Aufwendungen for Gt -200 i 0 200
18 6. Personalaufwand -4997333 0 26257 39 237054
| 19 |Summe der Aufwendun 56109 43 312539 26917 39 316,83
|20 0 0 0 0
| 21 |Finanzergebnis 0 0 0 i
| 22 |Steuem 0 0 0 0
| 23 |Anlagen (Investitionen) 26000 0 23000 3000
|24 0 0 0 0
25 | Gesamt 5850288 97 312639 4991795 589708157
[ 26| 0 i i i
a7
=

Abbildung 64: Excel-Tabelle mit MACH-Web Daten

4.6 Startseite

4.6.1 Beispiele fur Startseiten

Nachdem Sie schon einige Erfahrungen in MACH-Web gesammelt haben, kann es
sinnvoll sein, im Mitarbeiterportal individuelle Startseiten anzulegen, tber die Sie di-
rekt Zugriff auf von Ihnen bendtigte Informationen erhalten. Sie kénnen mehrere
Startseiten anlegen und wie bei Registerkarten zwischen diesen Seiten wechseln —
jede Seite hat dabei eigene, von Ihnen festgelegte Inhalte. Jede Seite besteht aus
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einem oder mehreren Frames — d.h. Bereichen, die nebeneinander oder untereinan-
der angeordnet und mit unterschiedlichen Inhalten gefullt sind.

Startseiten werden im Folgenden an einem Beispiel erlautert. Es wurden zwei ver-
schiedene Startleisten angelegt (Abbildung 65), ,Abrechnungsobjekte* und ,Belege*.
In der angezeigten Startseite Abrechnungsobjekte (hell hinterlegt) sind zwei Frames
definiert, ,Meine Basisobjekte“ (alle Basisabrechnungsobjekte) und ,Meine Verdich-
tungsobjekte” (alle Verdichtungen). Es werden nur Objekte ausgegeben, fir die eine
Berechtigung vorliegt. Die Frames sind so definiert, dass mit Klick auf ein Abrech-
nungsobjekt direkt die Anwendung BAB-Auswertung fur das Objekt aufgerufen wird
(siehe Kapitel 3.2.2 BAB-Auswertung).

0 Mitarheiter

Bezeichnung
5501305000 Autendarstellung Fachbereich
6605700001 inIT-Phoenix Startseiten
BEOST10000 CIT-Geschafisstelle
6612345678 Test-AOh]
6707100001 Leichthauofiensive OWL

Abrechnungsobjekt Bezeichnung

GG DM ST, Crittmittel steuerpflichtio
BBALLG ally. OM steuerpfl. ohne FB
HE-OWL HE-0WL alle Kostenstellen

Abbildung 65: Beispiel Startseite AObj
Die Anordnung der Frames auf einer Startseite kann Utber die Schaltflachen L1] geén-
dert werden. Mit Klick auf die Schaltflache wird ein Frame deaktiviert und nicht
mehr angezeigt.

Mit Klick auf die Startseite ,Belege” wird diese Startseite aufgerufen (Abbildung 66):

22:00 =, Mitarheiter

Eingangsrechnungen Kaorf
Beleg Belegart Buchungsdatum Belegtext Beleghetrag
20016779 Eingangsrechnung 01.05.2011 Barostuhl 200,00

allles dber 10.000 €

Beleg Belegart Buchungsdatum Belegtext Belegbetrag
80001324 Ausgangsrechnung 11.07.201 spende 125.563,05
50001328 ung 01.05.2011 Hochschule Ostwestfalen-Lippe 2B3.786,00

Abbildung 66: Beispiel Startseite Belege

In dem oberen Frame werden alle Eingangsrechnungen eines bestimmten Ge-
schéaftspartners angezeigt (,Eingangsrechnungen Korf“), in dem unteren Frame alle
Belege mit einem Belegbetrag tiber 10.000 EUR (,alles Gber 10.000 €). Mit Klick auf
eine Belegnummer wird direkt die Beleganzeige fir diese Belegnummer aufgerufen
(siehe Kapitel 3.1.3 Anzeige Rechnungswesenbelege).
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4.6.2 Definition einer Startseite

Eine Startseite im Mitarbeiterportal wird neu angelegt oder verandert Uber:

Umagebung -> System -> Startseite bearbeiten

00 =, Mitarbeiter

Agrechnungsokjekte | Belege

Abbildung 67: Aufruf Startseitendefinition

Alle bisher angelegten Startseiten werden im Regiebereich auf der linken Bildschirm-
seite angezeigt. Mit Klick auf Neue Seite wird eine neue Startseite, mit Klick auf
Neuer Frame ein neuer Frame fur eine vorhandene Startseite angelegt. Mit Klick auf
ein vorhandenes Objekt kann dieses gedndert oder geléscht werden.

00 **, Mitarbeiter

Umgebung ~| Information -

~ =l Seiten
[ Meue Seite
~ [= Abrechnungsobjekte
[ Neuer Frame
[ Meine Basisohjekte
[ Meine Verdichtungsobjekte
~ [= Belege
[ MNeuetFrame
[ Eingangsrechnungen Korf
[ allles dber 10.000 £

Startseite bearbeiten

Ladezeit (Ava)

Abbildung 68: Startseite bearbeiten

Bei der Anlage einer neuen Startseite muss zuerst ein sprechender Name vergeben
und abgespeichert werden:

~ = Seiten y ~ Information
L] Meue Seite
~ [= Abrechnungsobjekte
[ MNeuetFrame
[ Meine Basisohjekte
[ Meine Verdichtungsobjekte

= = Belege
I Manar Frama

Titel * [Testseite|

Ladezeit (Ava) 0,00

Abbildung 69: neue Startseite

Anschliel3end kann fur diese Seite ein neuer Frame angelegt werden. Da in dem
neuen Frame alle Ausgangsrechnungen angezeigt werden sollen, wird auch der
Name entsprechend gewahlt:

Seite 45 / 47 MACHWeb Mitarbeiterportal.doc 23.02.2012



Hochschule Ostwestfalen-Lippe
University of Applied Sciences

Thema: Dokumentation MACH-Web Mitarbeiterportal

Erstellt von Jorg Siekmann 23.02.2012

~ B Seiten Umgebung ~| Information
[ Meue Seite
= B Abrechnungsobjekte
[ Meuer Frarme
[ Meine Basisobjekte
[ Meine Verdichtungsohjekte
~ [ Belege
[ MeuerFrame
[0 Eingangsrechnungen Korf
[ allles Gher 10.000 €
= = Testseite
1 MeuerFrame

© [alle Ausgangsrechnungen
Seite © [Testseite
Typ [ (keine Angake) —
V¥ v
¥ Meug Zeile beginnen

Abbildung 70: Startseite bearbeiten - neuer Frame

Als Typ ist im Mitarbeiterportal nur Filter sinnvoll. Uber diesen Typ kdnnen Sie den
Frame mit Objekten (d. h. Abrechnungsobjekte oder Belege) fullen. Die Menge der
Objekte kann Uber Angaben in einer Selektionsanwendung eingegrenzt werden.

+ B Seiten ~| Information
[ Meue Seite
~ [E Abrechnungsobjekte
O MeuerFrama
[0 Meine Basisohjekte
[0 Meine Verdichtungsobjekte
~ = Belege
[ NeuerFrame
[0 Eingangsrechnungen Korf
[0 allles Gher 10.000 €
~ E Testseite
1 MeuerFrame

Neuer Frame

“ [alle susgangsrechnungen
Seite * [Testseite

Typ “ | Filter

¥ Neue Zeile heginnen
Filter  {(Keine Angabe)
(Keine Angabe)
Abrechnungsobjekte
Belege

Anwendung

Abbildung 71: Startseite bearbeiten - Auswahl Filter

Ein Frame wird nur angezeigt, wenn er als Aktiv markiert ist. Ein deaktivierter Frame
wird Uber dieses Kontrollk&stchen wieder aktiviert.

Nach Festlegung des Frametyps ,Filter* muss der Filter definiert werden. Es kann
zwischen den Objekten ,Abrechnungsobjekte” und ,Belege” ausgewahlt werden. Im
Folgenden wird die Vorgehensweise fur den Filter ,Belege” beschrieben:

~ = Seiten ~| Information
[ Meus Seite
= = Abrechnungsobjekte
[ MNeuerFrame

= Meine Basisobjekte Titel . |aHE Ausgangsrechnungen
. I]Be?lzlge Verdichtungsobjekte | o * [esteaits
[ NeuerFrame T - |FMter j
[ Eingangsrechnungen Korf W aktiv
[ allles Gher 10.000 € ¥ Meue Zeile heginnen
- = Testseite Filter | pelene

I MeuerFrame Anwendung | (Keine Angabe)

(Keine Angabe)
Belege auswerten

Tabellenkonfiguration

Beleg . |17 v
Belegart . lgi ~
Buchungsdatum lai Ird
Belegtext . lai ~
Beleghetrag . lsi v

Abbildung 72: Startseite bearbeiten - Auswahl Anwendung
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Als Anwendung wird das Programm festgelegt, das aus dem Frame heraus aufge-
rufen wird. Fur den Filter ,Abrechnungsobjekte” kann nur AObj auswerten, fur den
Filter ,Belege” nur Belege auswerten gewahlt werden.

In der Tabellenkonfiguration legen Sie fest, welche Informationen aus den ausge-
wahlten Objekten (in diesem Fall aus den Belegen) in welcher Reihenfolge angezeigt
werden. In dem Beispiel sind alle Felder aktiviert, als erstes wird das Buchungsda-
tum (1), angezeigt, anschliel3end die Belegnummer (2) und die Belegart (3) vor dem
Belegtext (4) und dem Belegbetrag (5).

Uber die Schaltflache -/ (,Rechnungswesenbeleg suchen) rufen Sie eine Selekti-
onsmaske auf zur Vorgabe der Kriterien fur die auszuwéhlenden Objekte (Belege):

iheleg suchen

Beschreibung alle Ausgangsrechnungen =l
[
Eelegdaten 4 Posten A Position “ Postenpariner

M Belen [ aleich =l [

W Belegdatum |g|eich j| '| "I” Fies Datum

M Buchungsdatum gleich =] i "I Fixes Datum
||_~7 Belegart Ausgangsrechnung j |

W Referenzhelsy gleich =l T

W Referenz [beginntmit =] Aa

W Belegtext [beginntmit =] An

M Beleghetrag [gleich = [

M Buchungsmerkmal ['gneich = [ ticht bericksichtigen) =l

73 Buchungsmerkmal | gleich j | {Micht bericksichtinen) j

W Buchungsmerkmal [gleich | [ tNicht beriicksichtigen) |

¥ Merkmale |eine(s) wan j ;IJ

Abbildung 73: Startseite bearbeiten — Rechnungswesenbeleg suchen

Als Selektionskriterium wird z.B. die Belegart ,Ausgangsrechnungen® vorgegeben.
Zur Erlauterung der getroffenen Auswahl kann eine Beschreibung hinterlegt werden.
Mit Klick auf =l werden die Angaben gespeichert. Nach Speichern des neu angeleg-
ten Frames steht lhnen dieser in der entsprechenden Startseite zur Verfigung und
zeigt die angeforderten Informationen an:

£22:00 =, Mitarbeiter

Buchungsdatum Beleg Belegart Belegtext Belegbetrag
16.04.2011 50001322 Ausgangsrechnung Ta-hlrowelt GmhH 3.750,00
16.06.2011 50001323 Ausgangsrechnung Mustermann 2.000,00
11.07.2011 50001324 Ausgangsrechnung spende 125,563,058
08.03.2011 50001325 Ausgangsrechnung Projekt 5.000,00
01.05.2011 50001326 Ausgangsrechnung Hochschule Ostwestfalen-Lippe 263.796,00
05.07.2011 50001327 Ausgangsrechnung Max Rubner 1.000,00

Abbildung 74: neu angelegte Startseite — Testseite
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