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GESTIONAR LA BIBLIOGRAFIA CON
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1. Crear una cuenta

2. Coémo aiiadir referencias a Refworks
3. Como organizar la bibliografia

4., C6

5.C

Omo crear nuestra lista bibliogréafica
omparte tu bibliografia: Refshare

1. Crear una cuenta

Acceder por primera vez

Desde la pagina Web de la Biblioteca, Ir a Catalogo > Titulo “Refworks

Catdlogo Jabega

Biblioteca Inicio | Mi cuenta | Ayuda)

Palabra clave - Autor Materia Coleccion ISBN/ISSN

Introduzca &l TITULO, completo o en parte, y despuss pulse
<Retamo: o Enviar.

Otras busquedas;
» Busqueds asistida
b Autor/Titulo

|rafwerkd Ordenado por: ¥ - » Fondo Antiguo
e | ¥ Bibliografia recomendada
| ceioge gener i ! b Listados de revistas ¥ Mi cuenta
¥ Acceso @ recursos-e » Peticiones de compra
Ejemplos: ¥ Acceso al Metabuscadar ¥ Solicitud Préstamo Interb.

* LaCasa de Barnarda Alba
o El Mercader de Venacia » Gu\a del catdlogo
# Libra del Buen Amor

Universidad de Milaga - Avds. Cenvantes, 2 25071 -MALAGA- Tel. 952 13 10 00

Ya en la pagina de Refworks se selecciona “Registrse para crear una cuenta

@ RefWorks

-
nussts psuoon pas syudsr s cade arofesor,
SEUdinte = vestgsaor B o una Becs 2o Gstos BEIDGIECs Bereans| accasble via /oh B
« Importar y organizar todas sus referencias - sean elas de bases de datos, lbras, paqinas
b tral fleaies (nelyendo oitos sobares)
= Compartir |z nformacin de las carpetas que quiers v colaborar con sus colegas — gracizs 3l
e modulo RefShare v fa habiidad de crear cuentas miftinles
+ Ahorrar tiempo al escribir articulos, trabajos 0 unz tess puss W -Cre fes da el formato
Hombre de Usuaria biblogrifico correcto (APA, MLA, Vancouyer, y 900+ mas) aurams s,
[ |
Para crear su cuenta pinche en “registrese” 2 la zquierda. Si tiene dudas de come mportar referencis
] de slguna base de datos u otro gestor, contacts su bibliotaca o consufte aqul.
S = su prmers vez usando RefWorks, recomencamos qus moriTs b Suls 02 usa v us revise ¢l
Tutorial o pueds escribir a supportdiefwarks.com y/o su bibiore: L
o -
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En la nueva pantalla rellene el formulario

| ~

Ahora empiece con cuatro pasos faciles:

“* Intreduzca sus datos de usuario

Su Hombre:

Direccion de correo
electronico:

Mombre de Usuarnio:

Area de | Selecc su area de atenc ~ |
Conocimiento: —

Tipode Usuario: | Selecc su tipo de usuar |

Contraseiia:

i Ingrese su
Contrasefia de
nuevo:

2 Cree una base de datos automaticamente al imporar los resultados de recursos
electrdnicos o introduzca las referencias manualmente.

3. Cree un documents en'su procesador de textos al colocar el ndmera de referencia
en los lugares donde quiere citar las referencias. Guarde y cierre el fichero.

4. En RefWaorks, seleccione Bibliografia, luego Crear y luego naveague y localice el
documento a editar Seleccione el formate bibliografico gue desea utilizar Haoa clic
en Crear bibliografia y guarde su documenta ya editado

Esc as todo...su documento estd formateado correctamente vy la bibliografia ha sido creada
automaticaments ~

&l Crear una cuenta

0 Haga clic en “Crear una cuenta “

o Recibird un mensaje de bienvenida en su buzén de correo electronico con la
confirmacién de su cuenta y un codigo de grupo para acceder desde fuera de la
Universidad de Méalaga.

Acceder como usuario ya registrado

Conéctate a RefWorks
Escriba su nombre de usuario y contrasefia
Haga clic en Acceder

@ RefWorks

~ B RefWorks 25 una herramienta contistada por nuestrs institucion pars ayudsr 3 cada profasor,
so Utilizando su Codigo de Grupo estudiante e investigador a crear una base de datos bblografica persanal accesible via Web para:

sESHRRd e UsyE AT entane « Importar y organizar todas sus refarencias - seari els de bases da datas, lbros, naginas
web U otras fuentes (incluyendo otros softwars

i

ts

Atceider-a su Girenta Reforks Universidad de  Compartir s informacion de lss carpatas qus quiers y colaborar con sus colegas — gracias al
Maiaga modulo Refshara y la habiidad de crear cuantas maltiples

= Ahorrar tiempo 3l escribir articulos, trabajos o una tesis pues Vrite-li-Cite les da el formato
Hiombre de Usuario bibllografico correcto (AP, MLA, Vancouver, y 800+ mas) automaticamente.

& A Para crear su cuenta pinche en registrese” 3 fa zquierda. 51 tiene dudas de cmo importar referenciss
‘ ‘ de 3lguna base de datos u otro gestor, contacte su bibletaca o consulte agul.

Si es sy primers vez usendo RefWorks, recomendamos que mprima 2 guiz de uso v que revse el
titorsl o puede escribir s support@refworks.com y/o su biblotacs.

&
Acceder " i

Jeva Cuein

|a
|
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Acceder desde fuera de la red de la Universidad

Conéctate a RefWorks.

En Acceso Remoto escriba el codigo de grupo (disponible en el correo electrénico
que recibe al darse de alta) y haga clic en Acceder

Bienvenido a Refworks
3u Creador de Bases de Dratos y Bibliegrafia Personal en el Web

J BAicceso Remoto { Usuario Indiwidual l(Usuario de Prusba

Para utilizar la suscripcion a RefWarks de su institucion o departamenta, intraduzca el
Codigo de Grupo agui.

|

Usuarios de &thens
Usuyarios de Shibboleth

LMo sabe su Codigo de Grupo?

En la siguiente pantalla escriba su hombre de usuario y contrasefia y accedera a su
cuenta.

En Refworks existen varias formas de introducir referencias bibliograficas. Dependera
de la base de datos con la que se trabaje normalmente.

2. CoOmo anadir referencias a Refworks

Anadir referencias a Refworks de forma directa

Existen diferentes proveedores de informacion (la gran mayoria: CSA, OCLC, Ebsco,
ProQuest, Ovid, ScienceDiret, Scopus, Google Scholar, etc.) que permiten la
importacion directa de las referencias, de forma automatica, para que sean
almacenadas en RefWorks. Para ello:

0 Realice la busqueda en la base de datos

0 En estas bases de datos siempre se encuentra la forma para exportar
directamente. Sdélo tiene que buscar la opcidn donde se lo dice expresamente.

o Las referencias se incorporan automaticamente a la carpeta de ultimas
importaciones de RefWorks
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Anadir referencias a Refworks desde un Archivode T exto

Algunas Bases de datos bibliograficas NO ofrecen la opcién de importacion directa.
Para llevar a RefWorks las referencias encontradas en estas bases de datos debemos
guardar las referencias en Archivo de texto en nues  tro ordenador antes de
importarlas a RefWorks, de la siguiente forma:

0 Realice la busqueda en la base de datos
0 Seleccione las referencias bibliograficas que quiere importar a
Refworks y busque la opcion Guardar (Save), Exportar (Export) o Enviar
a un fichero (Send to: File)y elija la opcion de guardar en un archivo .txt.
o0 Abra Refworks y Seleccione Referencias > Importar
o En Importar referencias elija la opcion Importar Desde archivo de texto
0 Y en < Filtro de importacion/Fuente de datos >  seleccione del menu
desplegable el nombre del Proveedor o Filtro de importacion y el nombre de
la base de datos con la que estemos trabajando.
0 En Importar a una carpeta elija la carpeta de Refworks donde guardar sus
referencias. Por ultimo presione el botén Importar

Anadir una referencia de forma manual

OO0 OO

Conéctese a Refworks
Seleccione Referencias > Afadir Nueva

. Mueva Referencia

O desde el botén Nueva Referencia
Desde Ver campos utilizados por : Seleccione el formato de salida para su
trabajo, (MLA, Vancouver, APA, Harvard, etc.). Estos formatos seran los que
hayamos guardado previamente como favoritos desde el Gestor de los
formatos bibliograficos  (Bibliografia > Gestor de los formatos

bibliogréficos )

Se puede seleccionar la carpeta en la que queremos guardar las referencias en
Afadir a la carpeta

Seleccione el tipo de documento, el tipo de fuente, el idioma de salida

Puede también adjuntar el texto del articulo en formato “.pdf” o “Word” en
Adjuntos. Para ello vaya a Examinar para buscar su archivo guardado en el
ordenador y una vez seleccionado haga clic en Agregar Adjunto

Introduzca manualmente los datos en los campos correspondientes y cuando
haya cumplimentado los campos que considere oportunos, pulse el botén
Guardar para finalizar., o el boton Guardar y agregar nueva si quiere seguir
afnadiendo referencias manualmente.
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~
& Svuda
Ver campos utilizados por,l IS0 690:2010(E) (First Element-Date) W I@ Aeerca de este formata
Ho. de Identificacion:
i —oAfiadir ala carpetal oo - foider “
|
q Tipo de Referencia:! Articule de Rewvista Académica (Journal) w
Tipo de fuente: & Impreso ) Electrdnica L
Idioma de salida; Desconocido |
" T 7 - Agregar adjunto
3 & Adjuntos: | |[_Examinar. | [:
Campos utilizados por 150 680:2010(E) (First Element-Date)
Los campos siguientes estan sienda utilizados par su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales.
Autaras:
] Titulo: B 7 U x x
E
F .
Eﬂ Guardar &) Guardar y agregar nueva

Afnadir citas desde un Catalogo de Biblioteca

Puede incorporar referencias a su cuenta desde una busqueda directa desde
Refworks en catalogos de bibliotecas (entre ellos el de la Biblioteca de la UMA)
o0 Conéctese a Refworks
0 Seleccione Buscar > Catalogo o base de datos en linea
0 Seleccione en Buscar, la Universidad de cuya biblioteca quiere importar datos
Realice la consulta escogiendo entre la basqueda rapida o avanzada ( puede
utilizar hasta cuatro campos combinados con los operadores Y, O, NO y haga
clic en Buscar.
0 Los resultados se importaran automaticamente a una carpeta temporal y en la
carpeta de ultimas importaciones
o Paraguardarlas en una carpeta, seleccione las referencias que quiera y haga
clic en Importar .
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Catalogo o base de dalos en linea

Base de Datos en Linea

o Eedir un sitio 239.50 v H
Buscar) Universidad de Malaga vl
Namero Maximo de Referencias a— :
descargar: 50 54|

L Busgueda Rapida =

3 (o)
= Ténﬂinos:m =l
_t (o

Blsqueda Avanzada »

ju “Z» Restablecer . Buscar

Afadir citas de paginas web con Refgrab-it

Puede igualmente guardar aquellas paginas web que por su contenido le sirvan de
fuente de informacion para la realizacién de su investigacion. Para ello utilizaremos
la herramienta denominada Rebgrab-it, que instalaremos siguiendo las siguientes
instrucciones:
0 Nos conectamos a RefWorks
0 Seleccione Herramientas > RefGrab-It
0 Dependiendo de su navegador haga clic en Download para instalar un
acceso directo en la barra inferior del navegador. Una vez instalado debera
reiniciarlo
o Otra opcidn es instalarse el Bookmarklet en la barra de Favoritos de su
navegador. Para ello desde RefGrab-It Bookmarklet , pinche con el boton
izquierdo del raton en la palabra RefGrab-it en enlace inferior derecho y sin
soltar arrastrelo
hasta la barra de su

. RefSrab-It Bookmarklet navegador.

Installs as a bookmark in your browser.

Compatible with Firefax and Internet
Explarer.

_ y
@) Install Information FefGrab-|t

o0 Refworks recomienda que se instale una de las dos herramientas (o el
plugin o el boomarklet) porque las dos juntas puede ocasionar conflicto en
el programa.
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Una vez instalada la herramienta ya puede empezar a guardar paginas web:

o Desde la pagina web que queremos guardar hacemos clic en el enlace
RefGrab-It (en su barra del navegador o en su carpeta de favoritos) y se abre
una nueva ventana con la informacion de la web. Se selecciona y se pulsa el

botdn Importar a Refworks.

Refworks puede identificar y detectar ademas de la propia web, informacién
bibliografica dentro de la pagina cuando reconoce un niamero ISBN, PubMed

ID, DOI (digital object identifier)

. lgualmente puede localizar informacion

sindicada en RSS. Las seleccionaremos en el caso de querer guardarlas en

nuestra cuenta.

amazon ... ... ..

The &

I-fley

@& RefGrab-It

ea@w

® selectionadas(1) O Todas | IMportar A RefWarks

e La pagina Web Seleccionadas: 0/1

O

Amazon.com: shakespeare
mostrar detalles

e Otras referencias Seleccionadas: 1/5

A Midsummer Night's Dream (Wordsworth Collection)
[] Shakespeare, William;

~

[l =eleccionar Todas En La Seccion

@ & WebBridge |

Oseleccionar Todas En La Seccion

is trag

s one

=+ See All 30 Departments

mostrar detalles @ Svebui: |
As You Like It (Folger Shakespeare Library)
[] Shakespeare, William;
maostrar detalles @Iwk_l
Complete Works of Shakespeare, The (6th Edition)
[] Bevington, David M.; -
mostrar detalles @B _Shetin: |
Othello
Shakespeare, William;
mastrar detalles @@ _Swebardge | v
R [ W John Shakespeare. a merchant Read more atAmazon's William Shakespeare Page
VWords & Lanauage Reference ﬁ?-
f??_ £ Bestselling Books: & Midsummer Mights Dream (Wardsworth Classics), Az You Like It

Shakeenesarel Comnlets Works nf Shakeensars Tha (Ath Editinnt

Anadir citas importando RSS Feeds

RSS (Really Simple Sindication) es un formato de datos que permite distribuir
contenidos. RefWorks lleva integrado un lector de RSS (agregador de noticias) que
permite afiadir sus RSS favoritas (algo parecido a suscribirse a las alertas de las
revistas) y ver e importar su informacién. Cada vez son mas las revistas cientificas que
en su formato electronico proporcionan la opcion de suscribirse a través de los RSS a

los dltimos numeros publicados y acceder a sus articulos.

Feed:

(0]

Para afadir una RSS

Localice la RSS Feed que quiera afiadir y haga clic en el icono naranja

caracteristico [ }

Copie la URL de la RSS Feed o bien en el botdn derecho del ratén: Copiar

ruta de enlace

En RefWorks, vaya al menu Buscar > Fuentes RSS
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Fuentes RSS X
Agregar fuente RSS © Auuda

Agregar fuente RSS
URL de fusnte RSS http /fanlinelibrary wiley com/rssfjournal/10 1111/41SSN1468-0297

Fuente RSS Editar Eliminar

digl.oro/es/isummarniieed

= 4

Riw xR X

sur. malana. noticias, archivo, hemerateca, buscador

o0 Pegue la URL copiada anteriormente en URL de fuente RSS y haga clic en
Agregar fuente RSS

0 Siquiere visualizar las novedades haga clic en alguna de las RSS que haya
afadido y los resultados se visualizaran en una ventana diferente de RefWorks

0 Seleccionamos los registros que quiera importar a su cuenta y haga clic en
Importar y las referencias se habran cargado en la carpeta de ultimas
importaciones

3. COmo organizar la bibliografia

Llega el momento de organizar nuestras referencias. Dado que ya estan cargadas en
nuestra cuenta de RefWorks, es necesario darles un orden, agruparlas en carpetas,
modificarlas si fuera necesario, y conocer cémo poder buscarlas.

Como modificamos y editamos las referencias
Modificar cada Referencia

Es recomendable ir revisando y modificando las referencias que lo precisen cuando las
importemos con objeto de que sus datos se graben del modo en que deseamos se
reflejen en nuestra bibliografia (Mayusculas, inciales de autores, etc.). Refworks
importa los datos tal como estan recogidos en su origen. Refworks no los corrige.

Para modificar o editar referencias ir a la pestafia Organizar y compartir carpetas o0
desde Ver y elegir aquella donde se encuentren las que queremos modificar.
Pulsamos el icono con la lupa: Visualizar y en la siguiente pantalla en Editar

Y si estamos en el modo Vista uniforme o Vista completa buscaremos el icono con
el lapiz: Editar
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. ; : |nformacion adicional
o Mueva Carpeta Crear Bibliografia o MNueva Referencia e et
Referencias = Licurso refworks
Referencias | | Organizary cumpariir CEFDEEES |
= = ]
Uszar % ) Omdensr por r
i g == i e
@ S=l=scianzdo C} Paginz C:l Todo =n |2 Lists g ¥ fi‘ IE:] | Autares Primarios V| .l|FH lgegifi=ta da Cilg v‘
[ &uillen Mondejar.Francisco  (1995) La evolucton espacio-temporal de |a cuenca de Lorea (Murcia) & >
| Mueva Carpeta Crear Biblicorafia e Mueva Referencia B
Referencias > [ucurso refworks
Refaerencias | | Organizar y compartir carpeias
* b . =a Crdenarpor  pe———etSemi——
@ semesisnetn T Pagtie (O Tedoentietits B s i |d;l] ~ | [2utores Primarios V! |
(il IDRef 1216 Libro, Entero Referencia 1 de 1
Autores londejar,Francisco; Universidad de Murcia Secretariado de Publicaciones & Intercambit
Titulo del libro La evolucidn espacio-temporal de |la cuenca de Lorca (Murcia)
Fuente 1995, Universidad, Secretariado de Publicaciones g Intercambio Cientifico, Murcia
Carpetas curso refwarks;
& WebBadoe |

Editar Autor, Descriptor o titulos de Revista

Desde la pestafia Buscar >Por Autor / Por Descriptor / Por Publicaci  6n Periédica
selecciona el icono con el |apiz: Editar para cambiar o modificar el nombre o término.

Anadir o modificar campo de forma global

Desde la opcion Ver o desde la pestafia Organizar y compartir carpetas  elegimos
una de ellas donde tenemos guardadas las referencias o Todas las Referencias
Seleccionamos las referencias que queremos editar y hacemos clic en Editor Global

@] se escoge entre cualquiera de las cuatro opciones: Afiadir, Mover, Borrar y
Sustituir . Se elige el campo que se quiere editar del listado desplegable y se escribe
la informacion que se quiere modificar y se pulsa el boton correspondiente para
guardar los cambios.

Referencias . Organizar y compartir carpetas 1235
| g Y, m
Usss = Ordensr por Cambiss vista
@ zelecainnsas (O Faginz ) Todo =n =2 Lists T !_‘\_”‘EUFEE Primarios V| |EEEU"'_"_UTL"E et
O iDRef 1213 Articule de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 63 gl i} X

Como organizar las carpetas

En el botdn superior encontramos la opcion de crear una Nueva Carpeta , podemos
crear tantas carpetas y subcarpetas como queramos. Desde la pestafia Organizar y
compartir carpetas, nos permitird compartir con nuestros colegas nuestra bibliografia
mediante la asignacion de una URL como se explica mas abajo. Desde esta pantalla
pinchando en el icono de la carpeta podemos ir al crear subcarpetas, renombrar la
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carpeta, vaciarla o borrarla.

Infarmacion adicional

_ Nueva Carpeta Crear Bibliografia iz Nueva Referencia

Referenclas = [LiGuerra civil 7
| Referencias || ©Organizary compartir carpetas |
Tiene 2 r=f fussa de= |&s carpstes. Duclicedos no en cepetas __J'\?: f=r 2i== comoartids IAHB Estedisticas ':';' A|ustes credetsm
Compartir teda la base de datos  (63) B
5@ Ultima Impodacion  (2) : =1
ks |1 =

intelloencia emocional  (34)
Jane Austen (0)

volcanes (233

Cuando afladimos nuevos registros en nuestra Base de datos se nos da la opcién de

seleccionar la carpeta para guardarlos en Poner en la carpeta. Pero también cuando
seleccionamos la pestafia Organizar y compartir carpetas  vemos la pantalla con
todas las Carpetas que tenemos creadas. Y si pinchamos en el nombre de las
carpetas podremos desde la siguiente pantalla gestionar su contenido: quitando
referencias o poniéndolas en otra carpeta, borrarlas e incluso imprimirlas.

Como buscar en nuestra bibliografia

Podemos hacer tres tipos de busquedas: Blusqueda rapida, Busqueda avanzada y
Busqueda por indices.

Blusqueda rapida

Situado arriba a la derecha de la pantalla de Refworks encontraré el sitio para realizar
la busqueda rapida dentro de su bibliografia guardada. Introduzca las palabras en la
caja de busqueda y pulse "Buscar ". Puede buscar también en los archivos adjuntos
siempre que no sean un pdf de imagenes.

O RefWorkS Universidad de Malaga
Buscar en su base de dates RefWarks . lag A Biiscar
) ) = . Infarmacidn adicianal | I%
o Mueva Carpeta Crear Bibliografia 52 Mueva Referencia T e s+ PR i Carpeias

® |5 Utima Importacian (1)

Blusqueda avanzada

Vaya a Buscar > Blsqueda avanzada Yy escoja el campo en el que quiere hacer la
basqueda. Si quiere puede utilizar los operadores booleanos: Y, O, NO para realizar
una busqueda mas especifica. También puede seleccionar las carpetas donde desea
buscar en Referencias en las que buscar . Los resultados se mostraran

alfabéticamente con los términos de su busqueda destacados.
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O RefWorks Universidad de Malaga

deferent ias ar MEHETE Bibliograt: =rramientas Ayl Buscaren su base de datos Reforks l?f-' & Hilisear
Bﬂsqna{h a"mmd Infarmacidn adicional |
_g MNueva Carpeta ci ‘h S T e A Carpetas
por autor j
e ABertor £ @ Ultma importacion (1)
Referencias > Todas "o coo® >

por publicacion periddica

‘ Referencias =¥ Catalogo o base de datos en linea dag

roar ';_J Fuentes RSS Sulenar pot

@ saieccionace O Pagine U rowven oy [ [ ||Autoresprimarios. 8] | vista compicta =

Busqueda por indices

Vamos a Buscar > Por Autor, Por Descriptor o Por Publicacié n Periddica y en
cada una de estas opciones se nos despliega el listado por el que podemos navegar y
también elegir. Cada término esta asociado a sus registros, por lo que podremos
enlazar directamente a ellos para visualizarlos. Igualmente podemos eliminarlos o
editarlos, en el caso de que sea hecesario hacer alguna correccion.

4. Como crear nuestra lista bibliografica

Refworks realiza de forma automatica la recopilacién alfabética de todas las citas que
tengamos que incluir en nuestro documento y la adaptacion a un formato concreto
segun los criterios especificos de la revista cientifica donde se quiera publicar el
resultado de nuestras investigaciones. Refworks posee cientos de formatos, incluidos
los més difundidos y utilizados internacionalmente (ISO 690, Harvard, APA, MLA,
Chicago, Vancouver, etc).

RefWorks tiene dos funcionalidades de gran interés: crear un listado de referencias
bibliogréaficas y crear las citas en un texto escrito en un documento en Word.

Crear una lista de referencias bibliograficas alfab  ética

0 Se pulsa Bibliografia > Crear, o directamente desde el Boton Crear

Bib”ograﬁa Crear Biblioarafia

0 Hay que seleccionar el formato de la cita desde Formato Bibliografico donde
se desplegaran los formatos favoritos previamente guardados desde Gestor de
los Formatos bibliograficos

0 Seleccionamos Formatear Bibliografia desde de la Lista de Referen  cias.
Después, se elige el formato del archivo (HTML, Word...) y se marcan las
referencias que incluira la lista, que pueden ser todas, las que aparecen en “Mi
lista” o las de una carpeta determinada

0 Se pulsa Crear bibliografia y ésta aparecerd en una ventana nueva si es en
HTML, o en un documento Word que podremos guardar
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Crear Bibliografia X

& Avuds
Lista de Fonmatos biblicaraficos  Sollcitar Nueva formato bibliografico
Formato bibliografico: 150 690-2 (Mumeric Method) |
Gestor de los Formatos Biliogrdficos  Visualizar formatos biblisoréficos
Formatear Manuscrito y Bibllografia =
Formatear Bibliografia de |a Lista de Referencias «
Tipo de archive] HTML v
Formatos de documentos compatibles:Waord, Open Office, RTF, Texdo y HTML
Incluir inteligenci w,
Todas las rencias
e lista
v Calulas (0
celulas madre (0
Crear Bibliografia

ps

Crear citas en un documento Word

Crear citas automaticamente con Write-n-Cite

Para poder insertar citas con esta herramienta en el texto de un documento Microsoft
Word . Para ello debemos descargarnos una pequefia aplicacion llamada Write-N-
Cite. Este programa nos permite incluir las citas autométicamente en nuestro texto.

0 En Herramientas > Write-N-Cite descargamos la versién Write-N-Cite III .
Seguiremos las indicaciones y cuando nos sale la ultima pantalla de instalacién
activaremos la opcion "How working offline”,  necesaria si en alguna ocasion
queremos trabajar sin estar conectados a Internet. El icono de Write-N-Cite
gquedara instalado en la barra de herramientas de Word.

0 Abrimos el documento Word en el que queremos incluir las citas.

o Iniciamos Write-N-Cite dentro de Microsoft Word

0 Nos identificamos en RefWorks, introduciendo el nombre de usuario y
contrasefia.

0 Seleccionamos Always on Top , que nos permite trabajar con las dos
ventanas: el documento y Refworks

o En Ver> Carpeta seleccionamos la carpeta en la que se encuentran las
referencias que queremos insertar en nuestro texto Word.

o Dentro del texto, ponemos el cursor en el lugar donde queremos insertar la
citay en Write-N-Cite elegimos la referencia y pulsamos citar. Repetiremos
esta accion tantas veces como citas queramos insertar.

o0 En Write-N-Cite hacemos clic en Bibliografia y escogemos el formato.

o0 Finalmente pulsamos Crear Bibliografia y el documento con las citasy la
bibliografia al final se habra creado.
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Crear Citas SIN USAR Write-n-Cite

Pueden ocurrir que no podamos utilizar la aplicacion Write-N-Cite. (por ejemplo si
usamos otros procesadores de texto que no sean Microsoft Word).
Procederemos:

0 Se busca la carpeta con la lista de referencias que se quiera utilizar y se
escoge la vista Una linea /Vista de Cita .

Referencias > [Llinteligencia emocional
Referencias | | Organizar y compartir carpefas | 1.2 Siguiente Uttimg
Uzz: 1 b Drdenas por Gammbiae yich
v || XK = e o]
@ Ssleccionsdo O Pagins D Todo 2n = Lists iexd = L‘;h E | Autores Primarios V| | Una linea/Vista de Cita | |

111897 1997} Engels’ Edited Version versus Marxs Manuscripts of Volume Il of 'Capital et 4

o0 Escogemos una referencia y hacemos clic en el icono citar

—

lea Vi Oiibalgl  DUliegialia FEifaliicilioy AyUulld il Buscar en su ba
Visualizador de Citas Bibliograficas de Refworks miacidn adici
Carpeta Crear f
{{1180 Bin,Zhou 200%9:}}
s = [Liinteliged
ferencias
Usar =2t i
ade O pagina O 7o Seleccione cita hiblicarafica Luego debe coplary pegar la cita en gl 1:5'3“3—
07 Enagels’ Editey PRI = b
Bibliografia Baorrar Marcar
L (2011 Chemi = B
(2011} Carbon nanotube monolayer cues for ostecgenesis of mesenchymal stem cells & %

0 Se abre un cuadro con el nimero de cita con el formato apropiado: entre dos
corchetes.

o0 En el documento en donde queremos insertar la cita colocamos el cursor en el

lugar donde se quiere que aparezca la cita y pegamos. Este proceso se

repetira tantas veces cuantas referencias queramos afiadir. Finalmente

guardamos el documento.

Accedemos a nuestra cuenta de Refworks y hacemos clic en Bibliografia

Seleccionamos el formato bibliogréfico

Seleccionamos Formatear manuscrito y Bibliografia

En Archivo para formatear , en Examinar buscamos en nuestro disco duro el

documento anteriormente guardado con las referencias insertadas
Hacemos clic en el botén Crear Bibliografia
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5. Comparte tu bibliografia en Internet: Refshare

Refshare es el médulo de Refworks que le permite publicar y compartir su bibliografia
a través de Internet mediante la asignacion de una direccion web a sus carpetas. Las
ventajas de utilizar esta caracteristica son muchas, entre las que destacamos la
posibilidad de fomentar y facilitar la difusion, el intercambio, la comunicacion y el
acceso a la informacioén, permitiendo compartir el conocimiento con colegas,
profesores o grupos de investigacion.

o0 Puede elegir entre Compartir toda la Base de datos 0 cualquiera de las

Carpetas que tiene creadas, presionando el icono Compartir . &

0 Automaticamente se asignard una URL a su carpeta, cuya direccidén podra
compartir.

o0 Pinchando en el icono de la carpeta compartida podra compartir la URL creada,
no compartir, configurar las opciones de la carpeta compartida o enviar por
correo electronico a sus colegas.

| Referencias || Organizar y compartir carpetas |

| Tiens 2 r=ffusrs de las carpstss: Duslicedos no.en carpetes 2 Ver area comnertiss LH.ZI stedisticas

(l
|k
I
i

Compartir toda la base de datos  (53)

@ Ultima Importacion (2}
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Mas informacioén en: http://www.refworks.com/es/

Biblioteca de la Universidad de Malaga
Seccion de Informacion y Referencia
e-mail: bblapir@uma.es

Teléfonos: 952132997 / 952132321




